
Załącznik Nr 6 - Wzór opisu teczki 

aktowej - do „Instrukcji kancelaryjnej 

Ośrodka Pomocy Społecznej Gminy 

Lubawa” 

 

Wzór opisu teczki aktowej 

 

 

 

……………………………… 

Nazwa podmiotu / Pieczęć  

 

 

……………………………… 

Symbol literowy 

komórki organizacyjnej 

i symbol klasyfikacyjny 

z wykazu akt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

……………………………… 

Kategoria archiwalna 

 

 

 

 

………………………………………………………………………………………………… 

Tytuł teczki i nazwa hasła klasyfikacyjnego 

 

 

 

 

   

……………………………… 

Roczne daty końcowe 

 

 

……………………………… 

Numer tomu 

 

 

 


