Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 696/2022 Kierownika
O$rodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa z dnia
4 stycznia 2022r w sprawie powierzenia obowigzkow
i odpowiedzialno$ci pracownikom Osrodka Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa

Powierzenie obowiazkéw i odpowiedzialnosci
Gléwnemy ksiegowemu

Na podstawie przepisow art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r, poz. 305 z p6zn. zm.) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) powierzam:
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(wskazanie osoby)
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(wskazanie adresu osoby)

pehigcej funkcje Gtownego ksiegowego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa

obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

1. prowadzenia rachunkowosci Osrodka, w tym:

2.

3.

1)
2)
3)
2)
5)

6)
7)

terminowe przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji, w sposob zgony z przepisami
ustawy o rachunkowosci,

terminowe sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan z wykonania procesow gromadzenia
srodkow publicznych i ich rozdysponowania,

wykazywanie w w/w sprawozdaniach danych zgodnych z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiegowe;j.

dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

dokonywanie wstegpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

dokonywanie wydatkow do kwoty wydatkoéw ustalonych w planie finansowym,

zaciaganie zobowigzan mieszczacych si¢ w planie finansowym.

wykonywania dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

wykonywania obowigzkéw w zakresie gospodarki finansowej powierzonych przez
kierownika jednostki, w szczegdlnosci w zakresie gromadzenia i wydatkowania Srodkow

publicznych, zaciagania i realizacji zobowiazan:

1)
2)

3)
4)

dokonywanie wydatkow ze $rodkéw publicznych zgodnie z przepisami dotyczacymi
dokonywania poszczegolnych rodzajow wydatkow;

zacigganie zobowigzan zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi zaciggania
zobowigzan;

dokonywanie zmian w budzecie lub planie budzetowym,

wykorzystanie $§rodkow publicznych zwigzanych z realizacja programow lub projektow z
udziatem $rodkéw unijnych zgodnie z ich przeznaczeniem, bez naruszenia procedur
obowigzujacych przy ich wykorzystaniu,



5) terminowe rozliczanie w/w $rodkow,

6) terminowe dokonywanie zwrotu, w naleznej wysokosci, w/w Srodkow.

7) terminowe optacanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne Fundusz
pracy, PFRON

8) optacanie w/w sktadek w wysokosci wynikajacej w prawidtowego obliczenia.

9) wydatkowanie dotacji zgodnie z jej przeznaczeniem

10) terminowe rozliczanie otrzymanej dotacji,

11) terminowe dokonywanie zwrotow dotacji w nalezytej wysokosci,

realizacji nastepujacych ustawy:

o S$wiadczeniach  rodzinnych i ustawy o0 pomocy osobom  uprawnionym
do alimentow:

e pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,

e dodatkach mieszkaniowych i ustawy prawo energetyczne w zakresie dodatkow
energetycznych,

e 0 pomocy spolecznej,
e wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem”,
e o systemie oSwiaty w zakresie udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym,

e rozporzadzenia w sprawie szczegolowych warunkéw realizacji rzadowego programu
»Dobry start”,

e 0 dodatku ostonowym,

e o systemie oSwiaty w zakresie udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym,

1) prawidlowe ustalanie naleznosci Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego,

2) pobieranie i dochodzenie naleznosci Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu
terytorialnego,

3) zgodne z przepisami umarzanie nalezno$ci Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu
terytorialnego,

4) terminowe przekazywalnie do budzetu panstwa w naleznej wysokosci pobranych
dochodéw naleznych Skarbowi Panstwa lub jednostkom samorzadu terytorialnego,

Obowiazki powierza si¢ od dnia .............. na okres petnienia funkcji Glownego ksiegowego.

(podpis i pieczgé Kierownika )

W zwiazku z powyzszym zobowiazuj¢ Pana/Panig do przestrzegania ustawy 0 finansach publicznych.

W przypadku naruszenia ustawy o finansach publicznych bedzie Pani ponosi¢ odpowiedzialnos¢
na podstawie przepisow ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

Przyjmuj¢ do wiadomosci i stosowania

(podpis pracownika)



