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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
Fijewo 73, 14 - 260 Lubawa

NIP: 744 - 13 - 00 - 019

REGON: 510027257

tel. (0—89) 645 - 54 -39

zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym na wykonanie nastepujgcego zadania:

,Organizacja i przeprowadzenie ustug edukacyjnych iszkoleniowych w dziedzinie rozwoju osobistego
w ramach projektu ,Rodzina na PLUS” wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmitisko - Mazurskiego na lata 2014 -

2020 —dla 8 rodzin (13 uczestnikéw) VI edycji projektu - indywidualne poradnictwo prawne”

Fijewo, dnia 27.09.2021r.
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ROZDZIAL 1.
Nazwa (firma) zamawiajacego oraz adres.
Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
Fijewo 73, 14 - 260 Lubawa
NIP: 744 - 13 -00 - 019
REGON: 510027257
Tel. (0 —89) 645 - 54 -39
sekretariat@gopslubawa.pl
Godziny urzedowania:
Poniedziatek - pigtek 7.15 - 15.15

ROZDZIAL 2.
Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Zamawiajacy przewiduje zastosowanie W niniejszym postgpowaniu procedury okreslonej
w art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,SWZ".

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.

3. Szacunkowa wartoé¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa
w art. 3 ustawy Pzp.

ROZDZIAL 3.
Opis przedmiotu zaméwienia.
1. Przedmiotem zamowienia sg UStUGI.
2.  Wspdlny Stownik Zamowier:
e Kod gtéwny: 80000000-4 —Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
e Kod uzupetniajacy: 80570000-0 — Ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego
4. Przedmiotem zamdwienia jest ,Organizacja i przeprowadzenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych
w dziedzinie rozwoju osobistego wramach projektu ,Rodzina na PLUS” wspdtfinansowanego
z Europejskiego  Funduszu  Spotecznego  w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warmirisko - Mazurskiego na lata 2014 - 2020 — dla 8 rodzin (13 uczestnikow) VI edycji
projektu - indywidualne poradnictwo prawne:
a. lloéé godzin — 40 godzin zegarowych

e X 2021r.: 8spotk. x 1h=8h;

e XI2021r.-VI 2022r.: 4 spotk. x 1h=4h/mc x 8mc =32h.

Okres realizacji — X 2021 — VI 2022 (9 miesiecy) w dni robocze

Miejsce realizacji: O$rodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14 — 260 Lubawa

d. Harmonogram realizacji ustugi bedzie ustalany z Wykonawcy przez Zamawiajacego
z uwzglednieniem harmonogramu projektu oraz potrzeb uczestnikéw projektu.

e. W przypadku wprowadzenia ograniczenia realizacji zadari przez Osrodek Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa, zwigzanego ze stanem epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej dopuszcza
sie, po ustaleniu z Zamawiajgcym, realizacje Indywidualnego poradnictwa w innym terminie i/lub
w formie zdalnej (kontakt telefoniczny, komunikator internetowy).

f.  Program powinien obejmowaé m. in.: udzielanie porad prawnych w obszarze prawa:

e rodzinnego i opiekunczego,
e administracyjnego,
e pracy,
e spadkowego.
g. Wymagania wzgledem osoby prowadzacej-specjalisty:
e wyksztatcenie wyzsze kierunkowe - prawnik,
e minimum 2 lata doéwiadczenia w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym.

oo

ROZDZIAL 4.
Termin wykonania zamdwienia.

1. Realizacje przedmiotu zamdwienia ustala sie na okres: od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca
2022 roku (9 miesiecy).

ROZDZIAL 5.
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Projekt umowy stanowi zatacznik nr 5 do Specyfikacji Warunkow Zamowienia.
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ROZDZIAL 6.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniana tych warunkow.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wylacznie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na zasadach okreélonych w Rozdziale 7 SWZ oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajacego warunki
udziatu w postepowaniu.

2. 0 udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym:
Wykonawca skfada oswiadczenie o spetnianiu  warunku, Zamawiajacy nie wyznacza
szczegdtowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:
Wykonawca sktada o$wiadczenie o spetnianiu  warunku, Zamawiajacy nie wyznacza
szczegbtowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Wykonawca skfada oéwiadczenie o spetnianiu  warunku, Zamawiajacy nie wyznacza
szczegbtowego warunku w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej i zawodowej:
Wykonawca spetnia ten warunek jezeli wykaze, ze dysponuje co najmniej jedna osobg, ktdra
ukoriczyta studia wyisze na kierunku prawo oraz posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie
w pracy z klientami - osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym.
Warunek zostanie oceniony na podstawie wykazu oséb (zatacznik nr 4 do SWZ), skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego.

3. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne przeprowadzona bedzie
w oparciu o ztozone przez Wykonawcow oswiadczenia i dokumenty zgodnie z formutg ,spetnia — nie
spetnia”.

4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobéw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy
moze mieé¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

ROZDZIAL 7.

Wykluczenie Wykonawcy.

1.

2.
3.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktorych zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

2) wart. 109 ust. 1 pkt. 4,5,7-10 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

ROZDZIAL 8.

Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw, jakie zobowigzani s dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia (podmiotowe
srodki dowodowe)

1.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzieri skiadania ofert oswiadczenie
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
— zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

Informacje zawarte w O$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonaweca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdéwienie przez Wykonawcow oswiadczenie zgodnie
2 zatacznikiem nr 2 do SWZ, sklada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie.
Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyiej oceniona, do zfozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych Srodkéw
dowodowych, jezeli wymagat ich zlozenia w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

1) o$wiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawca, ktéry zfozyt odrgbna
oferte, oferte cze$ciowq albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub
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10.

wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego
do tej samej grupy kapitatowej — zatacznik nr 3 do SWZ;

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej
hiz 3 miesiace przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji;

3) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnier i doswiadczenia niezbgdnych do
wykonania zamdwienia publicznego, a takie zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — Zatacznik nr 4 do SWZ oraz zafgczenie
dowodéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe, uprawnienia (dyplomy, zaswiadczenia,
certyfikaty) i doswiadczenie (m.in. zaswiadczenia, referencje).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien
by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig
dokumentdéw, o ktdrych mowa w ust. 4 pkt 2, zastepuje sie je w catosci lub czesci dokumentem
zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych
do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce

zamieszkania Wykonawcy .

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskaé za pomocg bezpfatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umozliwiajace dostep do tych Srodkéw;

2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos$¢
i aktualnosé.
W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentéw sktadanych
przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze igda¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r., w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz érodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie.

ROZDZIAL 9.
Podwykonawstwo
Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania czesci zamodwienia podwykonawcy.

ROZDZIAL 10.

Informacje o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
lub dokumentéw, a takie wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sig wykonawcami.

1.

W niniejszym postepowaniu wszelka komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sig
przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/ , ePUAPu,
dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal (nazwa adresata: Osrodek Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa) oraz poczty elektronicznej adres: sekretariat@gopslubawa.pl
W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca powinien postugiwac sig numerem
sprawy okreslonym w SWZ.
Osobami upowaznionymi do kontaktdw z wykonawcami sg:

e Monika Empel - koordynator projektu, tel. (0 - 89) 645 - 54 - 35

¢  Edyta Ochocka, tel. (0 - 89) 645 - 54 - 64.
Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, musi
posiadaé konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do nastgpujgcych

formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do
komunikacji”.
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5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz w Warunkach korzystania
z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

6. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,Formularz
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

7. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

8. Dokumenty elektroniczne (za wyjatkiem ofert) sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem
,Formularza do komunikacji” jako zatgczniki.

9. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sig z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu érodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

ROZDZIAL 11.

Informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu
¢rodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych z art. 65 ust. 1,
art. 66 i art. 69

Nie dotyczy

ROZDZIAL 12.
Termin zwigzania oferta.
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni tj. do dnia 04.11.2021r. przy czym pierwszym
dniem terminu zwigzania oferta jest dziell, w ktérym uptywa sktadanie ofert.

2. Warunki i tryb przedtuzenia terminu zwigzania oferta okreslajg przepisy art. 307 ust. 2-4 ustawy Pzp.

ROZDZIAL 13.
Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Treéé oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sig na oferte powinien by¢
czytelny.

4. Oferte sktada sie na Formularzu ofertowym — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z oferta
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SWZ. — w przypadku
wspélnego ubiegania sig o zamowienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie o niepoleganiu
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcdw;

2) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty: petnomocnictwo upowazniajgce
do zlozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik; petnomocnictwo dla petnomocnika do
reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia;

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoba upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie wiasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

6. Oferta | Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu muszg by¢ ztozone w oryginale.

7. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana
oferta (tj w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektroniczne] kopii (skanu) petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego
stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poSwiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

8. Po$wiadczenia za zgodnosé z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
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10.

11.

12,

13.

14.

15.
16.

elektronicznym  lub  podpisem zaufanym lub  podpisem osobistym  przez osobe/osoby
upowazniona/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektroniczne] (opatrzonej podpisem
kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osohistym.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw musza
spefniaé wymogi “Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

Zamawiajacy rekomenduje przesytanie danych w formatach .doc, .odt, .ods, .docx, .txt, .xls, .xlsx, .csv,
.pdf, .jpg, .png, ze szczegdlnym uwzglednieniem plikéw .pdf.

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw:
.zip, .72

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osdb, stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzié do probleméw w weryfikacji plikow.

Podpisang oferte wraz z o$wiadczeniem i petnomocnictwem (jedli dotyczy) nalezy zaszyfrowac.
Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, W szczegblnosci przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu
w postepowaniu.

ROZDZIAL 14.
Sposodb oraz termin sktadania ofert.

1.
2.
3.

10.

Wykonawca sktada Oferte wraz z zatacznikami w terminie do dnia 06.10.2021 r., do godz.: 09:00
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem
kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Podpisana oferte nalezy zaszyfrowac.

Funkcjonalnoéé do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcow na
miniPortalu, w szczegétach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiazany jest
poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana
z postepowaniem.

Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”,
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurenciji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawna czgs¢ nalezy ten plik zaszyfrowad.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem
,Formularza do zfozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostgpnego na ePUAP
i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w JInstrukeji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢ zmiany ani wycofac
ztozonej oferty.

ROZDZIAL 15.
Termin otwarcia ofert.

1.
2.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 06.10.2021 r., o godzinie 09:30.
Zamawiajacy, najpéiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwacie, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia.
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3.

4.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po
zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarcze]j albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktdérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

ROZDZIAL 16.
Sposdb obliczania ceny.

1.

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zaméwienia na Formularzu ofertowym — zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do SWZ.
Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacja przedmiotu
zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy
okres$lonymi stanowigcymi zatgcznik nr 5 do SWZ.
Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceng ostateczna, niepodlegajacy negocjacji i wyczerpujgca
wszelkie naleznoéci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
Cena oferty powinna byé wyrazona w zfotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczer w walucie obcej.
Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamowienia.
Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania uzamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 .
poz. 106), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej
w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktéra miatby obowiazek rozliczy¢. W ofercie,
o ktdrej mowa w pkt 1, wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez
kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.
Wazér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybér oferty nie bedzie prowadzié
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy
wybér oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug Wykonawca zobowiazany
jest odpowiednio zmodyfikowac tres¢ formularza wskazujgc:
1) nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego,
2) warto$¢ towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku,
3) stawke podatku od towardw i ustug, ktéra bedzie miata zastosowanie.

ROZDZIAL 17.
Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL 18.
Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1.

2

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd ofert nieodrzuconych na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w SWZ.
Przy wyborze ofert zamawiajgcy kierowac sie bedzie nastepujacymi kryteriami oceny ofert:
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Nazwa kryterium Waga
Kryterium 1.

60 pkt
CENA - Cena brutto za zrealizowanie danej czeéci przedmiotu zaméwienia (C) "
Kryterium 2.
DOSWIADCZENIE — Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia w 40 pkt

realizacji ustug edukacyjnych i szkoleniowych tozsamych z dang czescig przedmiotu
zamowienia (D)

3. Kazda oferta bedzie oceniana w skali 100 pkt.
4, Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:
1) Kryterium 1 - CENA (C)

Cena najnizsza brutto*
c= X 60 pkt
Cena brutto oferty ocenianej

*sposrod wszystkich ztozonych ofert na realizacje danej cze$ci przedmiotu zamdwienia,
niepodlegajgcych odrzuceniu
a) Podstawg przyznania punktéw w kryterium CENA bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym
b) Cena ofertowa brutto musi uwzgledniac wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg dane j czesci przedmiotu zamdwienia

2) Kryterium 2 — DOSWIADCZENIE (D)
W tym kryterium oceniane bedzie doswiadczenie osoby wyznaczone] do realizacji przedmiotu
zamoOwienia tj. liczba godzin zrealizowanych ustug- indywidualnego poradnictwa prawnego
tozsamych przedmiotem zamodwienia, zrealizowanych w okresie 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Punkty zostang przyznane na podstawie doswiadczenia podanego w formularzu ofertowym
(zatacznik nr 1 do SWZ).

e 10 pkt otrzyma osoba, ktéra w okresie 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
zrealizowata co najmniej 20 godzin indywidualnego poradnictwa prawnego,

e 25 pkt otrzyma osoba, ktora w okresie 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
zrealizowata co najmniej 60 godzin indywidualnego poradnictwa prawnego,

e 40 pkt otrzyma osoba, ktdra w okresie 2 lat przed uplywem terminu sktadania ofert
zrealizowata co najmniej 96 godzin indywidualnego poradnictwa prawnego,

5. Liczba punktéw przyznanych ofercie badanej jest suma punktéw otrzymanych w kryteriach CENA
i DOSWIADCZENIE.

6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazadac od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty.

ROZDZIAL 19.

Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.
1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Zamawiajacy moze zawrzed umowe w sprawie zamOwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko jednga oferte.
3. Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajgcych z tresci niniejszej SWZ oraz danych zawartych w ofercie.
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4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zaméwienia publicznego umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sig od zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaté ponownego badania i oceny
ofert spoéréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznic postepowanie.

ROZDZIAL 20.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy hie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 21.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.

Wzdér umowy stanowi zatacznik nr 5 do SWZ.

ROZDZIAL 22.
Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamdwienia.

1. S$rodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz ponidsf lub mozé ponieéé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjgta w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowmzan),r na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby j w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania
Zamawiajagcemu przed uplywem terminu wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt sie on
zapoznac z jego trescig przed uptywem tego terminu.

4. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,
o ktéryrh mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu, Skarge wnosi si¢ do Sady Okregowego w Warszawie za posrednictwem
Prezesa Krajowe] Izby Odwotawczej.

5. Szczegoiowe informacje dotyczace érodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX LSrodki ochrony
prawnej” ustawy PZP.

ROZDZIAL 23.
Ochrona danych osobowych
1. Administratorem Danych Osobowych jest Osrodek Pomocy Spofecznej Gminy Lubawa,
Fijewo 73, 14 - 260 Lubawa. Kontakt poprzez przestanie wiadomosci na adres e — mail:
kierownik@gopslubawa.pl lub telefonicznie 89 645 54 32
2. Inspektorem Danych Osobowych w O$rodku Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa jest Pani Edyta
Ochocka. Kontakt poprzez przestanie wiadomosci na adres e — mail: iod@gopslubawa.pl lub
telefonicznie 89 645 54 64
3. Dane osobowe beda przetwarzane na potrzeby przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego oraz w celu archiwizacji.
4. Dane osobowe bedg przechowywane przez caty czas trwania umowy.
5. Odbiorcami danych osobowych bedq osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania zgodnie z przepisami prawa.
6. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do danych, a takze na warunkach okreslonych
w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo sprostowania
danych, ich usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego.
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7. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu
dokonanie oceny spetniania warunkdw udziatu w postgpowaniu oraz zdolnosci oferenta do nalezytego
wykonania zaméwienia, co skutkowa¢ moze wykluczeniem oferenta z postepowania lub odrzuceniem
jego oferty.

Zataczniki do Specyfikacji Warunkdéw Zamowienia:

e Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty.

o Zatgcznik nr 2 - Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu,

e Zafacznik nr 3 - O$wiadczenie -Grupa kapitatowa.

e  Zatgcznik nr 4 - Wykaz osob

o Zatacznik nr 5 - Projekt/Wzdr umowy w sprawie zamowienia publicznego wraz z zatgcznikami.

Specyfikacje Warunkow Zamowienia zamieszczono na stronie www.gopslubawa.4bip.pl,
https://miniportal.uzp.gov.pl/ w dniu 27.09.2021 r.
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