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OR.3211.3.1.2021 
 
 

 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
 
 
 

 

ZAMAWIAJĄCY:  
Ośrodek Pomocy Społecznej Gminy Lubawa 
Fijewo 73, 14 - 260 Lubawa 
NIP: 744 - 13 - 00 - 019  
REGON: 510027257 
tel. (0 – 89) 645 - 54 - 39 
 
 
 
 
 

zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym na wykonanie 
następującego zadania: 
 
„Organizacja i przeprowadzenie usług edukacyjnych i szkoleniowych w dziedzinie rozwoju osobistego 
w ramach projektu „Aktywna przyszłość” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko - Mazurskiego na lata 2014 - 
2020 – dla 12 uczestników VI edycji projektu (warsztaty wyjazdowe ekonomii społecznej, kursy zawodowe, 
akademia animatora lokalnego”. 
 
 
 
 
 

 

ZATWIERDZIŁ: 
 
 
 

Kierownik 
Ośrodka Pomocy Społecznej 

Gminy Lubawa 

 
                                                                                                          Agnieszka Miesikowska 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
Fijewo, dnia 12.08.2021r.  
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ROZDZIAŁ 1.  
Nazwa (firma) zamawiającego oraz adres.  

Ośrodek Pomocy Społecznej Gminy Lubawa 
Fijewo 73, 14 - 260 Lubawa  

NIP: 744 - 13 - 00 - 019  
REGON: 510027257  

Tel. (0 – 89) 645 - 54 - 39 
Godziny urzędowania:  

Poniedziałek - piątek 7.15 - 15.15 
 
ROZDZIAŁ 2.  
Tryb udzielenia zamówienia.  

1. Zamawiający przewiduje zastosowanie w niniejszym postępowaniu procedury określonej                                 
w art. 275 pkt. 1 ustawy oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SWZ”. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 
 
ROZDZIAŁ 3.  
Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia są USŁUGI. 
2. Wspólny Słownik Zamówień: 

• Kod główny: 80000000-4 –Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

• Kod uzupełniający: 80570000-0 – Usługi w dziedzinie rozwoju osobistego 

3. Przedmiotem zamówienia jest „Organizacja i przeprowadzenie usług edukacyjnych i szkoleniowych 
w dziedzinie rozwoju osobistego w ramach projektu „Aktywna przyszłość” współfinansowanego 
z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Warmińsko - Mazurskiego na lata 2014 - 2020 – dla 12 uczestników VI edycji projektu 
(warsztaty wyjazdowe ekonomii społecznej, kursy zawodowe, akademia animatora lokalnego”. 

4. Przedmiot zamówienia został podzielony na 3 części, z których każda stanowi odrębną część i może być 
przedmiotem oferty częściowej: 
 

Część 1. Warsztaty  wyjazdowe ekonomii społecznej dla 12 uczestników VI edycji projektu 

 

1. Ilość - 2 wizyty studyjne, każda  nie krótsza niż 5 godzin dydaktycznych 

2. Okres realizacji – IX.2021 z możliwością wydłużenia okresu realizacji usługi do 1 miesiąca. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do: 

• zorganizowania zajęć warsztatowych w wybranych przez Zamawiającego podmiotach    

ekonomii społecznej oddalonych od siedziby zamawiającego maksymalnie 160 km, 

• zapewnienia wyżywienia (obiad, poczęstunek – kawa, herbata ciasto), 

• ubezpieczenia uczestników, 

• zapewnienia transportu uczestników z siedziby Zamawiającego do miejsca realizacji 

warsztatów i z powrotem. 

4. Wymagania względem Wykonawca - min. 2 lata doświadczenia w organizacji warsztatów 

wyjazdowych. 

 

Część 2. Warsztaty „Akademia animatora lokalnego” dla 12 uczestników VI edycji projektu 

1. Ilość - 12 warsztatów, każdy 5 godzin dydaktycznych 

2.  Okres realizacji – IX.2021 z możliwością wydłużenia okresu realizacji usługi do 1 miesiąca. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do: 

• zorganizowania warsztatów „Akademii animatora lokalnego”  z zapewnieniem Sali 

warsztatowej oddalonej od siedziby zamawiającego maksymalnie 30 km, 

• zapewnienia wyżywienia (obiad, poczęstunek – kawa, herbata ciasto), 

• ubezpieczenia uczestników, 
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• zapewnienia transportu uczestników z siedziby Zamawiającego do miejsca realizacji 

warsztatów i z powrotem. 

4. Wymagania względem Wykonawcy - min. 2 lata doświadczenia w organizacji warsztatów Akademii 

Animatora Lokalnego. 

 

Część 3. Kursy zawodowe dla 12 uczestników VI edycji projektu 

1. Ilość - 12 kursów zawodowych zgodnie z poniższą specyfikacją: 

Lp. Nazwa kursu Liczba godzin 

dydakt. 

Liczba 

uczestników 

Moduły Badania Odzież Egzamin 

1. Opiekunka 
dziecięca i 

animacja czasu 
wolnego 

 
 

80 
 
 

4 •Komunikacja interpersonalna 
•Metody poznawania dziecka 
•Określanie potrzeb dziecka i sposobów 
ich zaspokajania 
•Pierwsza pomoc i przepisy BHP 
•Utrzymywanie w czystości skóry 
dziecka i jego otoczenia 
•Podstawowe zasady i metody 
wychowania 
•Wychowanie dziecka w środowisku 
instytucjonalnym 
•Etyka pracy opiekunki dziecięcej 
•Organizowanie czasu wolnego dziecku 
•Zajęcia praktyczne na stanowisku pracy 

TAK 
(nosicielstwo 
drobno-ustrojów  
i lekarz 
medycyny pracy) 
 
 
 

NIE Walidacja kompetencji  
(zaświadczenie 
wydawane na 
podstawie: § 22 ust. 3 i 4 
rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z 
dnia 19 marca 2019 r. w 
sprawie kształcenia 
ustawicznego w formach 
pozaszkolnych (Dz.U. 
poz 652). 

2. 
 
 

Kucharz 100 2 •Wymagania sanitarne i 
epidemiologiczne w gastronomii 
•Zaopatrzenie w produkty handlowe i 
żywnościowe 
•Planowanie produkcji 
•Surowce gastronomiczne 
•Maszyny i urządzenia 
•Obróbka wstępna surowców 
•Technika sporządzania dań 
podstawowych   •Przekąsek 
•Sporządzanie zup 
•Desery i napoje 
•Potrawy specjalistyczne 
•Ekspedycja wyrobów kulinarnych 
•Bezpieczeństwo i higiena pracy 
•Zajęcia praktyczne 

TAK 
 
(nosicielstwo 
drobno-ustrojów 
i lekarz 
medycyny pracy) 
 

TAK Walidacja kompetencji  
(zaświadczenie 
wydawane na 
podstawie: § 22 ust. 3 i 4 
rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z 
dnia 19 marca 2019 r. w 
sprawie kształcenia 
ustawicznego w formach  
pozaszkolnych (Dz.U. 
poz 652). 
 
 

3. Fryzjer 100 2 •Higiena i bezpieczeństwo pracy                                         
•Podstawy chemiczne materiałów 
fryzjerskich                                               
•Technologie fryzjerskie                                                   
•Elementy stylizacji fryzur                              
•Pracownia  fryzjerska                                                  
•Obsługa klienta i poradnictwo      

TAK 
(nosicielstwo 
drobno-ustrojów 
i lekarz 
medycyny pracy) 

NIE Walidacja kompetencji  
(zaświadczenie 
wydawane na 
podstawie: § 22 ust. 3 i 4 
rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z 
dnia 19 marca 2019 r. w 
sprawie kształcenia 
ustawicznego w formach 
pozaszkolnych (Dz.U. 
poz 652). 

4. Opiekun osób 
starszych i 

niepełnosprawnyc
h 

80 3 •Pierwsza pomoc przedlekarska 
•Podstawowe zabiegi pielęgnacyjne 
•Zasady pielęgnacji osób starszych i 
niepełnosprawnych 
•Opieka nad osobami starszymi, 
przewlekle chorymi i 
niepełnosprawnymi 
•Utrzymywanie czystości i higieny w 
otoczeniu chorego 

Tak                  
 

TAK Walidacja kompetencji 
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•Umiejętności interpersonalne w pracy 
socjalnej 
•Zajęcia praktyczne-opieka i pielęgnacja 
osób starszych, niepełnosprawnych i 
przewlekle chorych 

5. Eksploatacja 
urządzeń, instalacji 

i sieci elektro-
energetycznych 

20 1 •Budowa urządzeń, instalacji i sieci 
elektroenergetycznych 
•Montaż urządzeń, instalacji i sieci 
elektroenergetycznych 
•Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci 
elektroenergetycznych 
•Bezpieczeństwo i higiena pracy 
•Przepisy dodatkowe dla dozoru 

TAK 
(nosicielstwo 
drobno-ustrojów  
i lekarz 
medycyny pracy) 
 
 
 

NIE Egzamin                    
Komisja URE 

 

2. Okres realizacji: IX 2021 z możliwością wydłużenia okresu realizacji usługi do 1 miesiąca. 

3. Miejsce realizacji: wskazane przez Wykonawcę na terenie Miasta Lubawa lub Gminy Lubawa, 

natomiast w przypadku realizacji warsztatów poza terenem Miasta Lubawa/Gminy Lubawa 

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia transportu uczestników z siedziby Zamawiającego do 

miejsca realizacji warsztatów i z powrotem. 

4. Wykonawca w ramach poszczególnych kursów zapewnia również wymagane badania, odzież oraz  

egzamin końcowy. 

5. Wymagania względem Wykonawca - min. 2 lata doświadczenia w organizacji kursów zawodowych.  

 
ROZDZIAŁ 4.  
Termin wykonania zamówienia.  

1. Realizację przedmiotu zamówienia ustala się na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 30 września 
2021r z możliwością wydłużenia okresu realizacji usługi do 1 miesiąca. 

 
ROZDZIAŁ 5.  
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniana tych warunków.  

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wyłącznie Wykonawcy, którzy: 
1.1. nie podlegają wykluczeniu,  
1.2. spełniają warunki określone w postępowaniu dotyczące:  

1.2.1. kompetencji  oraz  uprawnień  do  prowadzenia  określonej  działalności  zawodowej, 
 o ile wynika to z odrębnych przepisów, 
1.2.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej, 
1.2.3. zdolności technicznej lub zawodowej. 

 
2. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu:  

2.1. w zakresie kompetencji oraz uprawnień do prowadzenia określonej działalności – o udzielenie   
zamówienia może się ubiegać się Wykonawca, który w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w  tym okresie, 
wykonał należycie co najmniej 3 usługi polegające na przeprowadzeniu kursów/ warsztatów 
o których mowa w przedmiotowym SWZ.  

2.2. w zakresie zdolności ekonomicznej i finansowej – wykonawca składa oświadczenie o spełnianiu 
warunku, Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie,  

2.3. w zakresie zdolności technicznej i zawodowej – dysponuje personelem , co najmniej 1 
wykładowcą/instruktorem do prowadzenia zajęć (teoretycznych, praktycznych) o kwalifikacjach 
zgodnych z przedmiotem zamówienia - dotyczy części 2 i 3 zamówienia oraz co najmniej dwuletnie 
doświadczenie w organizacji kursów/warsztatów o których mowa w części 1-3 SWZ.  

Wykluczenie Wykonawcy. 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 

którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1oraz 109 ust.1 pkt. 4,5,7-10 ustawy.   
2. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
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ROZDZIAŁ 6.  
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz 
brak podstaw wykluczenia z postępowania zgodny z Załącznikiem nr 2 SWZ, jakie muszą dostarczyć 
Wykonawcy. 
  

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 
– zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ. 

2. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, 
aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

3. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 
 

1) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę 
częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia 
o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 
potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – 
załącznik nr 3 do SWZ; 

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji; 

3) wykaz usług stanowiących przedmiot zamówienia, wykonanych, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, 
dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz 
załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane w 
okresie ostatnich 3 miesięcy – załącznik nr 4 do SWZ; 

4) wykazu osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień i doświadczenia niezbędnych do 
wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 
informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – Załącznik nr 5 do SWZ; 

 
4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 3 pkt 2, składa dokument lub dokumenty wystawione 
w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że 
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien 
być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert . 

5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt 2, zastępuje się je w całości lub części dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych 
do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo 
organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 
zamieszkania Wykonawcy . 

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 
125 ust. 1 ustawy dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 
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7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność. 

 
ROZDZIAŁ 7.  
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń 
lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się wykonawcami. 

1. Osobami upoważnionymi do kontaktów z wykonawcami są:  
• Brygida Jęczewska - koordynator projektu, tel. (0 - 89) 645 - 54 - 34  
• Karolina Czyżewska, tel. (0 - 89) 645 - 54 - 34.  

W niniejszym postępowaniu wszelka komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy 
użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/ , ePUAPu, dostępnego pod 
adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej adres: sekretariat@gopslubawa.pl  

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca powinien posługiwać się numerem 
sprawy określonym w SWZ. 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 
posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do następujących 
formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do 
komunikacji”. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 
opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania 
z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: „Formularz 
złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB. 

6. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 
przekazania na ePUAP. 

7. Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania jako załącznik do niniejszej SWZ. 
Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu klikając 
wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania. 

8. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.      

 
ROZDZIAŁ 8.  
Wymagania dotyczące wadium.  
Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium. 
 
ROZDZIAŁ 9.  
Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.  
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, 

z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na trzy dni przed upływem terminu związania 
ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony 
okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
 

ROZDZIAŁ 10. 
Opis sposobu przygotowania ofert.  

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty udziału w niniejszym postępowaniu. 
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
4. Ofertę o dopuszczenie do udziału w postępowaniu składa się, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej (opatrzonej podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. Do oferty należy dołączyć należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym w załączniku nr 3 do SWZ w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:sekretariat@gopslubawa.pl
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6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą 
spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej 
i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) 
nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

7. Zamawiający rekomenduje przesyłanie danych w formatach .doc, .odt, .ods, .docx, .txt, .xls, .xlsx, .csv, 
.pdf, .jpg, .png, ze szczególnym uwzględnieniem plików .pdf. 

8. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: 
.zip, .7Z. 

9. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 
zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę 
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

10. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 
samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

11. Dokumenty stanowiące ofertę, które należy złożyć: − formularz ofertowy; − oświadczenie o braku 
podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – w przypadku wspólnego 
ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o niepoleganiu wykluczeniu składa 
każdy z Wykonawców; − pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa 
pełnomocnik; − pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

12. Oferta, oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu muszą być złożone w oryginale. 

13. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana 
oferta (tj w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 
sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 
stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie 
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 
uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

14. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 
Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 
Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. 

 
ROZDZIAŁ 11.  
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.  

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 
wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do 
zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach 
danego postępowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki 
ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

2. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, 
dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/. 

3. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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5. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 
„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP 
i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji 
użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

6. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 
złożonej oferty. 

7. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 25.08.2021 r., do godz.: 
08:00 
 

ROZDZIAŁ 12. 
Termin otwarcia ofert. 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.08.2021 r., o godzinie 08:30. 
2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego  

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
3. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po  

zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do 
odszyfrowania. 

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego  
postępowania informacje o: 

5) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

6) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

ROZDZIAŁ 13. 
Opis sposobu obliczania ceny. 

1. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją przedmiotu 
zamówienia. 

3. Cena może być tylko jedna. 
4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania). 
5. Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku 

podatkowego Zamawiającego na podstawie przepisów o podatku od towarów i usług, Zamawiający w 
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 
miałby obowiązek odprowadzić zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

 
ROZDZIAŁ 14.  
Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych 
kryteriów i sposobu oceny ofert, a jeżeli przypisanie wagi nie jest możliwe z obiektywnych przyczyn 
Zamawiający wskazuje kryteria oceny ofert w kolejności od najważniejszego do najmniej ważnego.  

1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia na daną część przedmiotu zamówienia temu Wykonawcy, który 

uzyska najwyższą liczbę punktów łącznie w oparciu o poniższe kryteria. 

3. Otrzymane w poszczególnych kryteriach oceny ofert punkty, po zsumowaniu będą stanowiły cenę 

oferty. 

4. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, na podstawie poniższych kryteriów: 

 

Nazwa kryterium Waga/Znaczenie 

Kryterium 1.  

CENA – Cena brutto za zrealizowanie danej części przedmiotu zamówienia 

 

60 % (60 pkt) 

Kryterium 2. 

DOŚWIADCZENIE – Doświadczenie trenera w realizacji usług edukacyjnych 

i szkoleniowych tożsamych z daną częścią przedmiotu zamówienia  

 

40 % (40 pkt) 
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Kryterium 1 – CENA (Cena brutto za zrealizowanie danej części przedmiotu zamówienia) 

Oferty oceniane będą na podstawie ceny podanej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym i obliczane 

wg następującego wzoru: 

 

 

                                      Cena brutto oferty najtańszej za realizację danej części przedmiotu zamówienia 

Cena oferty =  -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------   x 60 pkt 

                                        Cena brutto badanej oferty za realizację danej części przedmiotu zamówienia 

                

       Kryterium 2 – DOŚWIADCZENIE (doświadczenie trenera realizacji usług edukacyjnych i szkoleniowych     

tożsamych z dana częścią przedmiotu zamówienia) 

Przez warsztaty o tożsamej tematyce należy rozumieć takie warsztaty, których zakres tematyczny 

odpowiada zakresowi wskazanemu w danej części przedmiotu zamówienia. 

składania ofert. Punkty zostaną przyznane na podstawie złożonego oświadczenia o zrealizowanych 

usługach tożsamych z przedmiotem danej części zamówienia w okresie 2 lat przed upływem terminu  

Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

Dot. części 1 – 7 zamówienia publicznego: 

• 1 pkt za każdą godzinę doświadczenia w pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym 

w jednostkach pomocy społecznej. 

Dot. części 6 – 8 zamówienia publicznego: 

• 10 pkt otrzyma Wykonawca, który w okresie dwóch lat przed upływem terminu składania ofert 

zrealizował  co najmniej 2 kursy/warsztaty wyjazdowe,  

• 25 pkt otrzyma Wykonawca, który w okresie dwóch lat przed upływem terminu składania ofert 

zrealizował  co najmniej 4 kursy/warsztaty wyjazdowe,  

• 40 pkt otrzyma Wykonawca, który w okresie dwóch lat przed upływem terminu składania ofert 

zrealizował  co najmniej 6 kursów/warsztatów wyjazdowych. 

Maksymalnie w kryterium można uzyskać 100 punktów za 100 i więcej godzin doświadczenia, która będzie 

odpowiedzialna za realizację danej części przedmiotu zamówienia. 

Ilość otrzymanych w kryterium Doświadczenie trenera punktów zostanie pomnożona przez wagę (40%). 

 
ROZDZIAŁ 15.  
Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego.  

1. Zamawiający zawiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę i adres 
Wykonawcy wraz z uzasadnieniem jej wyboru, punktacją przyznaną ofertom w każdym kryterium 
oceny ofert i łączną punktację.  

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od 
dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

3. Zamawiający może zawrzeć ́ umowę ̨ w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w ust. 2, jeżeli w postepowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

4. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień 
wynikających z treści niniejszej SWZ oraz danych zawartych w ofercie. 

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

6. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w 
projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik nr 6 do SWZ. Umowa zostanie 
uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 
regulującą współpracę tych Wykonawców. 

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się ̨ od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ́ponownego badania i oceny 
ofert spośród ofert pozostałych w postepowaniu Wykonawców albo unieważnić ́postepowanie.  
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ROZDZIAŁ 16.  
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
ROZDZIAŁ 17.  
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od 
wykonawcy aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.  
Wzór umowy stanowi załącznik nr 6 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
 
ROZDZIAŁ 18.  
Pouczenie ośrodkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie 
zamówienia.  

1. Środki ochrony prawnej przysługują ̨ Wykonawcy, jeżeli ̇ma lub miał interes w uzyskaniu zamówieniá 
oraz poniósł ́lub możė ponieść ́szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającegǫ przepisów pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na:  
7) niezgodna z przepisami ustawy czynność ́́ Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
8) zaniechanie czynnoścí w postepowanių o udzielenie zamówienia,́ do której ́ Zamawiający̨ był 

obowiązany̨ na podstawie ustawy. 
3. Odwołanie wnosi się ̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 

o któryḿ mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sadu. ̨ Skargę ̨wnosi się ̨ do Sadų Okręgowegǫ w Warszawie za pośrednictweḿ 
Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony 
prawnej” ustawy. 

 
ROZDZIAŁ 19. 
Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.  
Przedmiot zamówienia został podzielony na 3 części, z których każda stanowi odrębną część i może być 
przedmiotem oferty częściowej.  
 
ROZDZIAŁ 20. 

1. Administratorem Danych Osobowych jest Ośrodek Pomocy Społecznej Gminy Lubawa,                              
Fijewo 73, 14 – 260 Lubawa. Kontakt poprzez przesłanie wiadomości na adres e – mail: 
kierownik@gopslubawa.pl  lub telefonicznie 89 645 54 32 

2. Inspektorem Danych Osobowych w Ośrodku Pomocy Społecznej Gminy Lubawa jest Pani Edyta 
Ochocka. Kontakt poprzez przesłanie wiadomości na adres  e – mail: iod@gopslubawa.pl  lub 
telefonicznie 89 645 54 64 

3. Dane osobowe będą przetwarzane na potrzeby przeprowadzenia postępowania o udzielenie  
zamówienia publicznego oraz w celu archiwizacji. 

4. Dane osobowe będą przechowywane przez cały czas trwania umowy. 
5. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania zgodnie z przepisami prawa. 
6. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do danych, a także na warunkach określonych 

w przepisach Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo sprostowania 
danych, ich usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo 
wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

7. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić Zamawiającemu 
dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności oferenta do należytego 
wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem oferenta z postępowania lub odrzuceniem 
jego oferty. 

  
 

mailto:kierownik@gopslubawa.pl
mailto:inspektor@gopslubawa.pl
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Załączniki do Specyfikacji Warunków Zamówienia: 
 

• Załącznik nr 1 - Formularz oferty przetargowej.  
• Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków udziału w 

postepowaniu.  
• Załącznik nr 3 - Oświadczenie -Grupa kapitałowa.   
• Załącznik nr 4 - Wykaz usług. 
• Załącznik nr 5 - Wykaz osób.  
• Załącznik nr 6 - Projekt/Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego wraz z załącznikami. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia zamieszczono na stronie www.gopslubawa.4bip.pl, 
https://miniportal.uzp.gov.pl/ w dniu 12.08.2021 r.  

 

http://www.gopslubawa.4bip.pl,/
https://miniportal.uzp.gov.pl/

