Zatacznik nr 6 do SWZ - projekt/wzér umowy
- PROJEKT/WZOR UMOWY-

w sprawie zamdwienia publicznego na: organizacja i przeprowadzenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych
w dziedzinie rozwoju osobistego w ramach projektu ,Aktywna przysztos¢” wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko - Mazurskiego na lata 2014 - 2020 — dla 12 uczestnikéw VI edycji projektu (warsztaty wyjazdowe
ekonomii spotecznej, kursy zawodowe, akademia animatora lokalnego).

zawarta W dniu ....oeeeeerceinennnene. r. w Fijewie pomiedzy:
1. Osrodkiem Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, reprezentowanym przez:
o Agnieszke Miesikowsk3 - Kierownika
przy udziale
e Karoliny Laskowskiej - Giéwnego Ksiegowego
zwanym w tresci umowy ,, Zamawiajgcym”
a:
2 b e st es zwanym dalej w tresci umowy ,,Wykonawca”.

§1.
Umowa zawarta w wyniku postepowania prowadzonego na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo Zamoéwienn Publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 2019 z pdin.zm.) - tryb podstawowy bez
negocjacji.
§2.
1. Wykonawca zobowigzuje sie do s$wiadczenia ustugi transportu uczestnikéw projektu ,Aktywna
przysztos¢” i ,Rodzina na PLUS” wspodtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014
—2020.

CzZESC 1.
Warsztaty wyjazdowe ekonomii spotecznej dla 12 uczestnikéw VI edycji projektu
1. llosé - 2 wizyty studyjne, kazda nie krotsza niz 5 godzin dydaktycznych.

2. Okres realizacji —1X.2021 (z mozliwoscig wydtuzenia okresu realizacji ustugi do 1 miesigca).

3. Ustuga polegata bedzie na organizacji zaje¢ warsztatowych w wybranych przez zamawiajgcego
podmiotach ekonomii spotecznej oddalonych od siedziby zamawiajgcego maksymalnie 160 km,
wyzywienie (obiad, poczestunek — kawa, herbata ciasto), ubezpieczenie uczestnikéw oraz transportu
Z uczestnikdéw z siedziby Zamawiajgcego do miejsca realizacji warsztatow i z powrotem.

CzeSC 2.
Warsztaty wyjazdowe ekonomii spotecznej dla 12 uczestnikow VI edycji projektu
1. llos¢ - 12 warsztatéw, kazdy 5 godzin dydaktycznych.

2. Okres realizacji — IX.2021 (z mozliwoscig wydtuzenia okresu realizacji ustugi do 1 miesigca).

3. Ustuga polegata bedzie na organizacji warsztatéw ,Akademii animatora lokalnego” z zapewnieniem
sali warsztatowe] oddalonej od siedziby zamawiajgcego maksymalnie do 30 km, wyzywienie (obiad,
poczestunek — kawa, herbata ciasto), ubezpieczenie uczestnikow, zapewnienie transportu uczestnikéw
z siedziby Zamawiajgcego do miejsca realizacji warsztatow i z powrotem.

CZESC 3.
Kursy zawodowe dla 12 uczestnikéw VI edycji projektu
1. Okres realizacji — 1X.2021 (z mozliwoscig wydtuzenia okresu realizacji ustugi do 1 miesigca).

2. Miejsce realizacji: wskazane przez Wykonawce na terenie Miasta Lubawa lub Gminy Lubawa,
natomiast w przypadku realizacji warsztatow poza terenem Miasta Lubawa/Gminy Lubawa
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia transportu uczestnikéw z siedziby Zamawiajacego do
miejsca realizacji warsztatow i z powrotem.

1
Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita \ V4 Unia Europejska n
Program Regionalny - Polska X4704%. Zdrowe zycie, czysty zysk Europejski Fundusz Spoteczny



3. Wykonawca w ramach poszczegdélnych kurséw zapewnia réwniez wymagane badania, odziez oraz

egzamin koncowy.

4. Ustuga polegata bedzie na organizacji 12 kursow zawodowych dla uczestnikéw projektu , Aktywna

przysztosé” takich jak:

Nazwa kursu Liczba Moduly Badania Odziez Egzamin
godzin uczestnikow
dydakt.
Opiekunka 80 *Komunikacja interpersonalna TAK NIE | Walidacja
dziecigca i *Metody poznawania dziecka (nosicielstw kompetencji
animacja czasu *Okreslanie potrzeb dziecka i o0 drobno- (za$wiadczenie
wolnego sposobow ich zaspokajania ustrojow i wydawane na
*Pierwsza pomoc i przepisy BHP lekarz podstawie: § 22 ust. 3
*Utrzymywanie w czystosci skory medycyny 1 4 rozporzadzenia
dziecka i jego otoczenia pracy) Ministra Edukacji
*Podstawowe zasady i metody Narodowej z dnia 19
wychowania marca 2019 r. w
*Wychowanie dziecka w sprawie ksztatcenia
srodowisku instytucjonalnym ustawicznego w
*Etyka pracy opiekunki dziecigcej formach
*Organizowanie czasu wolnego pozaszkolnych (Dz.U.
dziecku poz 652).
*Zajecia praktyczne na stanowisku
pracy
Kucharz 100 *Wymagania sanitarne i TAK TAK | Walidacja
epidemiologiczne w gastronomii kompetencji
*Zaopatrzenie w produkty handlowe | (nosicielstw (za$wiadczenie
i zywnos$ciowe o drobno- wydawane na
*Planowanie produkcji ustrojow i podstawie: § 22 ust. 3
*Surowce gastronomiczne lekarz i 4 rozporzadzenia
*Maszyny i urzadzenia medycyny Ministra Edukacji
*Obrdbka wstepna surowcoOw pracy) Narodowej z dnia 19
*Technika sporzadzania dan marca 2019 r. w
podstawowych <Przekasek sprawie ksztalcenia
*Sporzadzanie zup ustawicznego w
*Desery i napoje formach
*Potrawy specjalistyczne pozaszkolnych (Dz.U.
*Ekspedycja wyrobow kulinarnych poz 652).
*Bezpieczenstwo i higiena pracy
+Zajecia praktyczne
Fryzjer 100 *Higiena i bezpieczefistwo pracy TAK NIE | Walidacja
*Podstawy chemiczne materialow (nosicielstw kompetencji
fryzjerskich o0 drobno- (za$wiadczenie
*Technologie fryzjerskie ustrojow i wydawane na
*Elementy stylizacji fryzur lekarz podstawie: § 22 ust. 3
*Pracownia fryzjerska medycyny i 4 rozporzadzenia
*Obstuga klienta i poradnictwo pracy) Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 19
marca 2019 r. w
sprawie ksztatcenia
ustawicznego w
formach
pozaszkolnych (Dz.U.
poz 652).
Opiekun 0so6b 80 *Pierwsza pomoc przedlekarska Tak TAK | Walidacja
starszych i *Podstawowe zabiegi pielegnacyjne kompetencji
niepetnosprawn «Zasady pielegnacji 0sob starszych i
ych niepetnosprawnych
*Opieka nad osobami starszymi,
przewlekle chorymi i
niepetnosprawnymi
*Utrzymywanie czystosci i higieny
w otoczeniu chorego
*Umiejetnoscei interpersonalne w
pracy socjalnej
Zajecia praktyczne-opieka i
pielegnacja osob starszych,
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niepetnosprawnych i przewlekle
chorych

Eksploatacja 20 *Budowa urzadzen, instalacji i sieci | TAK NIE Egzamin
urzadzen, elektroenergetycznych (nosicielstw Komisja URE
instalacji i sieci *Montaz urzadzen, instalacji i sieci o0 drobno-
elektro- elektroenergetycznych ustrojow i
energetycznych *Eksploatacja urzadzen, instalacji i lekarz
sieci elektroenergetycznych medycyny
*Bezpieczenstwo 1 higiena pracy pracy)

*Przepisy dodatkowe dla dozoru

W zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020r. w sprawie ogtoszenia na

obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii oraz Zarzagdzeniem Nr 640/2020 Kierownika Osrodka

Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa z dnia 5 pazdziernika 2020r. w sprawie wprowadzenia ograniczenia

realizacji zadan przez Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa dopuszcza sie:

a) realizacje warsztatow, o ktérych mowa w pkt 1 w innym terminie,

b) realizacje warsztatéw, o ktérych mowa w pkt 1 w formie pracy zdalnej — komunikator internetowy,
platforma internetowa.

§3.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia ......ccccceevrerunenn.
Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany zgodnie z harmonogramem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do umowy.

§4.
Tytutem zaptaty za wykonanie przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacic¢
Wykonawcy kwote brutto.....eeceeeeeecreceneecerenenes , W tym za poszczegdlne formy wsparcia:
e Warsztaty wyjazdowe ekonomii spotecznej dla 12 uczestnikéw VI edycji projektu —
kwota brutto ................. zt;
e Warsztaty ,Akademia animatora lokalnego” dla 12 uczestnikéw VI edycji projektu —
kwota brutto ................. zt;
o Kursy zawodowe — kwota brutto ................... zt.
§ 5.

Ptatnosci za zrealizowang ustuge dokonywana bedzie w ciggu 30 dni na wskazany rachunek
bankowy na podstawie dostarczonego przez Wykonawce rachunku (faktury), wraz kartg
zajet, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do umowy .

W przypadku braku s$rodkéw finansowych ptatnos¢ zostanie dokonana niezwtocznie
po otrzymaniu transzy dotacji bez odsetek ustawowych za opéznienie.

Po zakonczeniu realizacji umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu raport ewaluacyjny
oraz zostanie sporzadzony protokét zdawczo — odbiorczy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4
do umowy.

Faktury nalezy wystawia¢ na nabywce: Gmina Wiejska Lubawa, Osrodek Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14 — 260 Lubawa, NIP: 744 — 16 — 60 — 835.

§ 6.

Bezposredni nadzér nad  prawidtowg realizacja przedmiotu zamdwienia  sprawuje
koordynator projektu ,,Aktywna Przysztos¢” tel. 89 645 — 54 — 34.

§7.
Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zobowigzany bedzie do:
e realizacji zamdwienia zgodnie z programem,
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2.

e prowadzenia odpowiedniej dokumentacji projektowej oraz statej wspodtpracy
z Zamawiajacym,

e systematycznej oceny postepdw uczestnikdw projektu,

e przedtozenia Zamawiajgcemu raportu ewaluacyjnego uwzgledniajgcego nastepujace
informacje dotyczace: poziomu zadowolenia z ustugi uczestnikdw projektu, wzrostu
wiedzy oraz umiejetnosci uczestnikdw projektu w obrebie zagadnien obejmujgcych
zakres tematyczny warsztatéw, informacje dla Zamawiajgcego co do dalszej pracy
z uczestnikami projektu w obszarach objetych zakresem tematycznym,

e biezgcego informowania Zamawiajgcego o wszystkich przypadkach nieobecnosci
na szkoleniu osob skierowanych lub rezygnacji uczestnika ze szkolenia w trakcie jego
trwania, pod rygorem odmowy zaptaty za szkolenie tych oséb,

e wspodtpracy z koordynatorem projektu w zakresie ustalenia szczegétowego
harmonogramu realizacji poszczegdlnych czesci zaméwienia,

e zapewnienia, ze realizacja zamdwienia bedzie zgodna z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014 - 2020,

e zapewnienia, ze tgczne zaangazowanie zawodowe o0sob odpowiedzialnych
za Swiadczenie ustug przez caty okres realizacji przedmiotu zamodwienia
nie przekroczy 276 godzin miesiecznie  w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i EFS oraz dziatarn finansowanych z innych
zrodet, w tym $Srodkow wtasnych beneficjenta i innych podmiotow,

e przechowywania dokumentow zwigzanych z realizacja zamdwienia nie krdécej niz
do dnia 30.09.2021 .

e sporzadzenia raportu ewaluacyjnego po zakonczeniu realizacji umowy.

Zamawiajgcy na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamodwienia ma prawo dokonania
kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia zajec.

§8.
Na podstawie umowy o dofinansowanie projektu Aktywna przysztos¢ nr RPWM.11.01.01-28-
0125/16-0125/16-00 z dnia 23.02.2017r. w ramach osi priorytetowej RPWM.11.00.00 —
Wytaczenie spoteczne Dziatania RPWM.11.01.00 — Aktywne wyfaczenie, w tym z mysla
o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego uczestnictwa i zwiekszeniu szans na
zatrudnienie Poddziatania RPWM.11.01.01 — Aktywizacja spofeczna i zawodowa o0séb
wykluczonych oraz zagrozonych wykluczeniem spotecznym Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 - 2020
wspotfinansowanego ze srodkéw  Europejskiego  Funduszu Spotecznego, aneksu
nr RPWM.11.01.01-28-0125/16-01 z dnia 23.02.2017r. oraz aneksu nr RPWM.11.01.01-28-
0125/16-02 z dnia 18.09.2018r. Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych uczestnikéw projektu w celu wykonania przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy w sposéb zgodny
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
Umowa powierzenia danych osobowych stanowi zatgcznik nr 5 do umowy.
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych osoby zaangazowanej do realizacji
przedmiotu umowy stanowi zatgcznik od nr 6 do umowy.
Na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamodwienia Zamawiajgcy ma prawo
do kontrolowania Wykonawcy w zakresie przestrzegania ochrony danych osobowych.

§o9.
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1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozina bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawcy moze Zzgadaé wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

2. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy rowniez w nastepujgcych
okolicznosciach:

e jezeli Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych
przyczyn,

e jezeli Wykonawca realizuje przedmiot umowy niezgodnie z jego postanowieniami,

e jezeli Wykonawca realizuje przedmiot umowy nieprawidtowo.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 odstgpienie od umowy moze
nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o okolicznosciach wymienionych
w ust. 2.

4. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemne;.

5. Odstgpienie Zamawiajgcego od umowy nie zwalnia Wykonawcy od zaptaty kary umowne;j.

§10.
Strony zastrzegajg sobie prawo jednostronnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia
w przypadku naruszenia istotnych postanowiert umowy przez drugg strone niezaleznie od uprawnien,
o ktérych stanowi § 9 umowy.

§11.
1. Strony ustalg, ze obowigzujgcg forma odszkodowania bedg kary umowne.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne w tgcznej maksymalnej wysokosci nie
przekraczajacej 20 proc. wartosci zamowienia netto:
® za opoznienie z realizacji zaje¢ — 50,00 zt za kazdy dzien opdznienia
e za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy
— 10 % wynagrodzenia brutto,
e za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego — 10 % wynagrodzenia brutto.
3. Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcania naleznych kar umownych od Wykonawcy z jego
wynagrodzenia.
4. Jezeli wysokos¢ zastrzezonych kar umownych nie pokryje poniesionej szkody, Zamawiajacy moze
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego.

§12.
Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moze byc
dopuszczalne tylko w granicach unormowanych art. 455 ustawy Prawo zamodwien publicznych:
A. adresu oraz oséb reprezentujgcych strony,
B. termindw i szczegdétowych harmonogramow realizacji poszczegdlnych zajeé,
C. uczestnikdéw/uczestniczek form wsparcia.

§13.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zgody obu stron w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§14.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamédwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. 2 2019 roku, poz. 2019 z pdzn. zm.).
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§ 15.
Wszelkie spory moggce powsta¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy rozstrzygane beda
przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

§ 16.

Umowa zostaje sporzagdzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 egzemplarz dla Wykonawcy
i 2 egzemplarze dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umowy OR .z dnia

Lista uczestnikow VI edycji projektu ,,Aktywna przysztos¢”

Lp.

Nazwisko i imie Adres Telefon

10.

11.

12.

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa

Agnieszka Miesikowska
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Zatacznik nr 2 do umowy OR........ccc.cuee... z dnia

HARMONOGRAM

o Zakres przedmiotowy USTUZI — weccceveerercrnsennnesnnsnssnssanssessnnnsens
e Liczba oséb — 12 uczestnikéw
o  10$¢ 80dziN — ocvrveviee

MIESIAC REALIZACJI ORAZ ILOSC GODZIN

ROK 2021
][] v \" VI Vil VIl IX Xi Xi
o Zakres przedmiotowy UStUZI — ..ccceeerneecercnnnennes
e Liczba 0séb — 12 uczestnikow
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

. - Polska WA e
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Fundusze .
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Zatacznik nr 3 do umowy OR.......cccovevvcevvriceners Z AN v

KARTA ZAJEC

Nazwa warsztatow:
D F- | £ OO TR R P SRSPPRRRPPIN: ,

Lista obecnosci uczestnikdw/uczestniczek projektu na warsztatach:

L.p. Imie i nazwisko uczestnika projektu Podpis (czytelnie)

O N(O| N B W N|R

=
o

=
=

[
N

( Podpis osoby prowadzgcej)
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1)

2)

Zatacznik nr 4 do umowy OR........ccceeviveneee. Z2dNia e

Fijewo, dnia ......ccceeeveveennnl

PROTOKOt ZDAWCZO - ODBIORCZY

w sprawie odbioru przedmiotu umowy OR..........cccceccrrrernens Z2dNia .
sporzadzony dnia: .........cccceeeereieinene. r.
pomiedzy:

Osrodkiem Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, zwanym
ZAMAWIAJACYM, reprezentowanym przez: Panig Agnieszke Miesikowska— Kierownika Osrodka
Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa;

zwang w tresci umowy ,,WYKONAWCA”;
ZAMAWIAIJACY przyjmuje i potwierdza wykonanie przez WYKONAWCE z nalezytg starannoscia:

, Ustugi edukacyjnej i szkoleniowej w dziedzinie rozwoju osobistego’” w zakresie:

w ramach projektu ,Aktywna przyszto$¢” wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko -
Mazurskiego na lata 2014 — 2020 dla 12 uczestnikdéw VI edycji projektu

o 0S¢ SOdZIN/WArSZEAatOW/KUISOW ...ccoevcviiieie ettt er et bev ettt b es et et e s et eb et nnens
®  OKIES MEALIZACTH cuevveeteeeeeeiet ettt ettt et e teste st e e e a ettt e s et aneete et ste e e benbenteretene s
(Zamawiajqcy) (Wykonawca- pieczgtka i podpis)
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Zatgcznik nr 5 do umowy OR.......ccccevvvvvcevenrenins Z AN v

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych nr ..................
zawarta w dniu ......ccceeeeneee roku pomiedzy:

pomiedzy stronami:

Osrodkiem Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa
reprezentowanym przez:

Agnieszke Miesikowska — Kierownika

zwany w dalszej czesci umowy ,,Procesorem”

zwany w dalszej czesci umowy ,,Podprocesorem”

81
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest:

PEINOMOCNICEWO Z ANA ...ttt s se e e e e stesaesse eesessaeseesassseesnesnasssessasssessessnnensensessassresanns

1) Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM jest administratorem - w rozumieniu RODO -danych
osobowych przetwarzanych w zbiorze pn. ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego 2014-2020",

2) Instytucja Zarzadzajaca RPO WiM jest podmiotem przetwarzajagcym — w rozumieniu RODO —
dane osobowe przetwarzane w zbiorze ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programow operacyjnych”, co oznacza, ze przetwarza dane osobowe w imieniu

administratora tych danych - Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

3) Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest administratorem - w rozumieniu
RODO - danych osobowych przetwarzanych w zbiorze pn. ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdéw operacyjnych” i powierzyt dane

osobowe w tym zbiorze Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM do przetwarzania.

2. Procesor osSwiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym - w rozumieniu RODO -powierzane
dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, co oznacza, ze bedzie przetwarzat dane
osobowe w imieniu administratora tych danych (odpowiednio Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WiM

lub Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego).

3. Administrator danych powierzyt Procesorowi, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016r. (zwanego w dalszej czesci ,Rozporzadzeniem”)

dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

4. Procesor podpowierza Podprocesorowi, w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016r. (zwanego w dalszej czesci ,, Rozporzadzeniem”)

dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

5. Podpowierzenie nastepuje zgodnie z § 20 pkt 29 Aneksu Nr RPWM.11.01.01-28-0125/16-02 do
Umowy Nr RPWM.11.01.01-28-0125/16-00 zawartej w dniu 23.02.2017 o dofinansowanie

projektu ,, Aktywna przysztosc”.

6. Podprocesor zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie

obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.
7. Podprocesor oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi Rozporzadzenia.
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Podprocesor ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie powierzonych danych osobowych
niezgodnie z Umowag powierzenia, RODO lub z innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego
prawa, a w szczegoélnosci za przypadkowe lub niezgodne z prawem zniszczenie, utrate,
modyfikacje, nieuprawnione ujawnienie lub dopuszczenie do nieuprawnionego dostepu do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych
w ramach realizacji celu.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych
Podprocesor bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane uczestnikow
indywidualnych otrzymujgcych wsparcie w postaci:

Lp. | Nazwa

1 |Kraj

2 | Rodzaj uczestnika
3 | Nazwa instytucji
4 |Imie

5 | Nazwisko

6 | PESEL

7 | Ptec

8 | Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 | Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 |Gmina

13 | Miejscowos¢

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nrlokalu

17 | Kod pocztowy

=
co

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakonczenia udziatu w projekcie

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

Wykonywany zawdd

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

Sytuacja osoby w momencie zakornczenia udziatu w projekcie

Inne rezultaty dotyczace osdéb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz
Zatrudnienia Mtodych)

28 |Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezka
uczestnictwa

29 | Rodzaj przyznanego wsparcia

30 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowe] lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

36 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

=
Y]

N
o

N
=

N
N

N
w

N
s

N
(9]

N
)]

N
~
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37 | Osoba z niepetno sprawnosciami

38 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez 0séb pracujgcych

39 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

40 | Osoba zyjagca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu

41 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

2. Powierzone przez Procesora dane osobowe beda przetwarzane przez Podprocesora wytgcznie
w celu realizacji Umowy nr ........ceeevceereenen. w sprawie zamoéwienia publicznego na organizacje
i przeprowadzenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w dziedzinie rozwoju osobistego dla
uczestnikdw projektu , Aktywna przysztos¢” wspoéifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014 — 2020 zawarte] W dNiU ........ccccceeveeieinennnnsenssnssnsnssssssenssssssssessssssssssasssassns

83
Obowigzki podprocesora

2. Podprocesor zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych zgodnie z prawem, w tym z przepisami RODO oraz zgodnie z Umowa, wskazéwkami i
instrukcjami przekazywanymi przez administratora (odpowiednio Instytucje Zarzadzajaca
RPO WiM lub Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego) oraz prcesora. Przed
rozpoczeciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych Podprocesor
zapewnia wdrozenie odpowiednich srodkdéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza. Podprocesor zapewnia
miedzy innymi wdrozenie srodkdw zabezpieczajgcych dane osobowe, o ktérych mowa w art. 32
RODO, a w szczegdlnosci:

1) uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst
i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia iwadze, Podprocecor zobowigzany jest zastosowac
Srodki techniczne iorganizacyjne zapewniajgce ochrone powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku (w
tym S$rodki organizacyjne i techniczne zabezpieczajgce powierzone do przetwarzania dane
osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieupowazniong, uszkodzeniem lub zniszczeniem); Podproceosr zobowigzuje sie
odpowiednio udokumentowac zastosowanie tych srodkow, a takze uaktualnia¢ te srodki,

2) zapewnia by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Podprocesora, ktéra ma dostep
do danych osobowych, przetwarzata je zgodnie z poleceniem administratora (odpowiednio
Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM lub Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego) i
procesora, w tym wedtug jego wskazowek i instrukcji, w celach i zakresie przewidzianym w
Umowie,

3) prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
administratora (odpowiednio Instytucji Zarzadzajgcej RPO WiM lub Ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego)i procesora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO i
zobowigzuje sie udostepniaé ten rejestr administratorowi i procesorowi na jego zadanie,
chyba ze jest zwolniony z tego obowigzku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO.

3. Podprocesor zobowigzuje sie do:

1) przechowywania dokumentéw w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na
zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla o0sdéb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

2) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych wytgcznie do
0sOb zatrudnionych przez Podprocesora, posiadajagcych imienne upowaznienie do
przetwarzania powierzonych danych osobowych;

3) prowadzenia ewidencji pracownikdw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
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4) zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych powierzonych Podprocesorowi
w trakcie obowigzywania Umowy, a takie zachowania w tajemnicy informacji o
stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po wygasnieciu lub
rozwigzaniu Umowy;

5) prowadzenia statego nadzoru nad zatrudnionymi osobami w zakresie zabezpieczenia
przetwarzanych danych osobowych oraz wymagania od nich przestrzegania nalezytej
starannosci w zakresie zachowania w tajemnicy danych osobowych i ich zabezpieczenia;

6) zobowigzania zatrudnionych o0séb do zachowania powierzonych danych osobowych
i sposobdw ich zabezpieczenia w tajemnicy, takze po ustaniu zatrudnienia u Podprocesora;
w tym celu Podprocesor dopusci do przetwarzania danych tylko osoby, ktére podpisaty
zobowigzanie dozachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdéw ich
zabezpieczenia;

7) prowadzenia polityk ochrony danych, jezeli ich wdrozenie jest obowigzkowe w mysl art. 24
RODO.

Podprocesor zobowigzuje sie pomagac¢ administratorowi (odpowiednio Instytucji Zarzadzajacej

RPO WiM lub Ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego) i Procesorowi poprzez

odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania

na zgdania oséb, ktérych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-

22 RODO.

Podprocesor po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa wszelkie

dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejagce kopie, chyba ze prawo unii lub prawo

panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Podprocesor pomaga Administratorowi danych oraz procesorowi w

niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane

dotycza oraz wywigzywania sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podprocesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwitoki zgtasza

je administratorowi oraz Procesorowi w ciggu 24 godzin.

§4

Prawo kontroli

1. Administrator (odpowiednio Instytucja Zarzadzajgca RPO WiM lub Minister witasciwy do
spraw rozwoju regionalnego) oraz Procesor sg uprawnieni do weryfikacji przestrzegania
przez Beneficjenta zasad przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z RODO oraz Umowy. Uprawnienie to obejmuje w szczegdlnosci prawo zgdania
udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych do przetwarzania danych
osobowych. Beneficjent zobowigzany jest do udzielenia administratorowi, na kazde jego
zadanie:

1) wszelkich informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w
niniejszej umowie,

2) wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w
niniejszej umowie.

Administrator danych lub Procesor zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo

kontroli/audytow/inspekcji czy s$rodki zastosowane przez Podprocesora przy przetwarzaniu

i zabezpieczaniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych lub Procesor realizowaé bedzie prawo kontroli/audytow/inspekcji

w godzinach pracy Podprocesora i z minimum 5-dniowym jego uprzedzeniem.

W celu wykonania kontroli upowaznieni pracownicy Administratora danych lub Procesora maja

prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do

pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i
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przeprowadzenia  niezbednych  badan lub  innych  czynnosci w  ramach
audytu/inspekcji/kontroli, ,

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez Beneficjenta oraz osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego,

3) wglagdu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z
przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikbw oraz systeméw teleinformatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

W przypadku powziecia przez administratora (odpowiednio Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM

lub Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego) lub Procesora wiadomosci o razgcym

naruszeniu przez Podprocesora obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym z

przepisow RODO, innych przepisow Unii Europejskiej, przepiséw prawa krajowego o ochronie

danych osobowych lub z Umowy, Podprocesor umozliwi administratorowi lub podmiotom przez
niego  upowaznionym oraz Procesorowi dokonanie niezapowiedzianego audytu/
inspekcji/kontroli.

Podprocesor zobowigzany jest zastosowac sie do polecern dotyczgcych poprawy jakosci

zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich

przetwarzania, wynikajacych z przeprowadzonych audytéw lub inspekcji, wydanych przez
administratora (odpowiednio Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM lub Ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego) lub przez podmioty przez administratora upowaznione albo przez
inne instytucje upowaznione do prowadzenia kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub

Procesora.

Podprocesor udostepnia Administratorowi danych lub Procesorowi wszelkie informacje

niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podprocesor moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podprocesora prawo Unii
lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéoremu podlega Podprocesor. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Podprocesor informuje Administratora danych o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

Podwykonawca, o ktérym mowa w §5 ust. 1 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje
i obowigzki jakie zostaty natozone na Podprocesora w niniejszej Umowie.

Podprocesor podnosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie wywigzanie sie ze
spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialnos¢ Podprocesora

Podprocesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podprocesor zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych oraz
Procesora o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczagcym przetwarzania przez Podprocesora danych osobowych okreslonych w umowie, o
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jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg
wiadome, Ilub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
u Podprocesora tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy
wytacznie danych osobowych powierzonych przez Procesora.

§7
Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje przez czas okreslony, tj. od ............ do e
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§8
Rozwigzanie umowy

Umowa powierzenia ulega wygasnieciu w przypadku rozwigzania lub wygasniecia Umowy

o ktorej mowa w §2 pkt. 2, w terminie jej rozwigzania lub wygasniecia.

Procesor moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Podprocesor:

a) Pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie;

b) Przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowg;

c) Powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.

§9
Zasady zachowania poufnosci

Podprocesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatdw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych
i od wspétpracujacych z nim osdéb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”) .
Podprocesor oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

§10
Postanowienie koncowe

Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach (3 egzemplarze dla
Zamawiajgcego i 2 egzemplarz dla Wykonawcy).

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy Administratora danych.

Procesor Podprocesor
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Pouczenie o przetwarzaniu danych osobowych podanych przez Podmiot przetwarzajqcy:

1. Dane osobowe podane przez Podprocesora przetwarzane sq w celu realizacji i rozliczenia Umowy
w sprawie zamowienia publicznego na organizacje i przeprowadzenie ustug edukacyjnych
i szkoleniowych w dziedzinie rozwoju osobistego dla uczestnikow projektu wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warmirsko-Mazurskiego na lata 2014 — 2020.

2. Informacje o administratorze danych osobowych znajdujq sie w nagtdwku niniejszej umowy.

3. Dane osobowe podane przez Podprocesora bedq przechowywane przez okres 5 lat liczgc od korica
roku kalendarzowego w ktérym dokonano ostatecznego rozliczenia projektu.

4. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, a takze prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

5. Podanie danych jest dobrowolne, ale stanowi warunek zawarcia umowy. Niepodanie tych danych
uniemozliwi jej zawarcie.
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