OR.1100.2.1.2021

OGLOSZENIE O NABORZE NR 2/2021
2z dnia 03 sierpnia 2021r.
Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych
{Dz. U. 2 2018, poz. 1282 z pdin. zm.)

Kierownik O$rodka Pomocy Spolecznej Gminy Lubawa
ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Oérodku Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, tel. (89) 645 54 39

Stanowisko ds. informatyki
1 etat

LY
s

{okreélenie stanowiska urzedniczego)

I. Kandydat powinien spelniaé nastepujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

a) niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze — o profilu informatycznym lub wylksztatcenie minimum Srednie zawodowe
(o profilu informatycznym) lub minimum $rednie i kontynuowanie nauki — w trakcie studiow
{w zakresie informatyki fub kierunki pokrewne},

minimum roczny staz pracy na stanowiskach zwigzanych z obstuga informatyczng,

dodwiadczenie i umiejetno$¢ administrowania serwerami oraz sieciami opartymi na serwerach,
posiadanie wiedzy i umiejgtnosci zapewniajgcej obsiuge informatyczng i utrzymanie ciggtosci pracy,
stanowisk pracy wyposazonych w komputery,

znajomoasé przepisdéw dotyczacych ochrony danych osobowych,

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

obywatelstwo polskie, lub obywatelstwo panistwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
ktérego obywatele na podstawie umdéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspéinotowego
maja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RP i posiadanie znajomosci jezyka polskiego
potwierdzone dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

h) wskazane:

o 2

doswiadczenie w administrowaniu domeng Active Directory w srodowisku Windows Server,
znajomo$é $rodowiska wirtualnego VMware, vSphere,

praktyczna znajomo$¢ zagadniefi zwigzanych z zabezpieczeniami $rodowiska “sieciowego oraz
systemoéw operacyjnych,

znajomos$E Srodowiska Linuy,

dodwiadczenie w administrowaniu bazami danych MS SQL, Firebird, PostgreSQL,
umiejetnos¢ administracji siecig oparta na urzgdzeniach Cisco,

samodzielno$(, odpowiedzialnosé, rzetelnosd, doktadnoss, kreatywnose,

umiejetnosc dobre] organizacji wlasnej pracy,

umiejetnosc pracy pod presja czasu,

umiejetnost pracy w zespole,

pozgdany staz pracy w administracji publicznej,

prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadag:

Administracja:
siecia LAN oparta na urzgdzeniach Cisco (konfiguracja i zarzadzanie: VPN, Firewall, ACL),
domeng Active Directory w Srodowisku Windows Server,




2.
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macierzami dyskowymi,
strong WWW oraz BIP Osrodka,
serwerem FTP oraz kontami e-mail.
Zarzgdzanie:
Systemem Sygnity PomostSTD, oprogramowaniem Sygnity SR,
Certyfikatami kwalifikowanymi,
Systemem finansowo-ksiegowym, kadrowo — ptacowym PUMA, Patnik,
Licencjami oprogramowariia,
Zewnetrznymi kontami ustug Osrodka {hosting www, ePuap, itd.),

. Administracja silnikami baz danych:

MS SQL Server, Firebird , PostgreSQL .
Archiwizacja danych,
Organizacja i zarzadzanie pracg zdalng Qérodka,

6. Naprawa biezgcych awarii sfeci i urzadzen komputerowych. Konserwacja komputerdw, kserokopiarek

7.

i drukarek sieciowych,
Wykonywanie czynnosci Administratora Systemdw Informatycznych.

Wymagane dokumenty:

podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem,

list motywacyjny,

zyciorys {CV) z uwzglednieniem dokfadnego przebiegu kariery zawodowej,

kopie dyplomu potwierdzajgce wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje zawodowe i umiejetnosci,

kopie Swiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajgcych staz pracy,

oryginat kwestionariusza osohowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

referencje dotychczasowych pracodawcdw, jeshi kandydat takie posiada,

oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych i o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, lub obywatelstwa panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej lub panstwa ktdrego obywatele na podstawie umdw miedzynarodowych lub
przepisdéw prawa wspdlnotowego majg prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RP i posiadanie
znajomosci jezyka polskiego potwierdzone dokumentem okreslonym w przepisach o stuibie
cywilnej,

oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazah zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w
stanowisku.

Wymagane dokumenty z dopiskiem:
»Ogloszenie o naborze na stanowisko ds. informatyki” mozna sktadaé w terminie do 17 sierpnia 2021r,
do godz. 15:15

osobiscie {w zamknietej kopercie),

droga elekironiczng na adres sekretariat@gopslubawa.pl {dokument musi zawieral podpis
elektroniczny kwalifikowany),

lub przesta¢ na adres (decyduje data wptywu do Qsrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa):
Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa.

Oferty, ktére wplyng do Osrodka Pomocy Spofecznej Gminy Lubawa po terminie nie bedg rozpatrywane.

V.

Warunki pracy:

w przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace umowa zostanie zawarta na czas okreélony
do 6 miesiecy z obowigzkiem odbycia stuzby przygotowawczej, nastepna umowa o prace na czas
okreslony lub nieokreslony.

a w przypadku pozostatych oséb umowa na czas okreslony lub nieockresdlony.

Inne informacje:




VI.

>

wskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowe;j i spofecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi powyzej
6%.

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publiczne] Oérodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa oraz na tablicy informacyjnej Osrodka
Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa.

kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
W zwigzku z tym kandydaci sa proszeni o podanie kontaktu telefonicznego.
Dodatkowe informacje: (0-89} 645 54 64,

Klauzula informacyjna:

No podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w 2wigzku z przetwarzaniem
danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
fogdine rozporzgdzenie ¢ ochronie danych osobowych — RODO} informuje, Ze:

Administratorem Danych Osobowych jest Osrodek Pomocy Spofecznej Gminy Lubawa, Fijfewo 73, 14 - 260
Lubawa. Kontakt poprzez przestanie wiodomosdci na adres e — mail: kicrownik@gopsfubawa.pl  Iub
telefonicznie 89 645 54 32,

Inspektorern Danych Osobowych w Osrodku Pomocy Spolecznej Gminy Lubawa jest Pani Edyta. Kontakt
poprzez przestanie wiadomosci na adres e-mail: jod@gopsiubawa.pl lub telefonicznie 89 645 54 64;

dane osobowe sq przetwarzane w celu aktualnej i przysziyeh rekrutacii na podstawie ustawy Kodeks Pracy
z dnig 26 czerwca 1974r.,, zgodnie z art. 6 ust 1 lit a ogdinego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016r.

podanie danych osobowych jest obligataryjne i jest niezbedne do realizacji wskazanego celu. Konsekwencig

niepodania danych osebowych jest brak mozliwosci wziecia udziafu w procesie rekrutacji.

dane osobowe bedg przechowywane przez okres tef i przysztych rekrutacji, przez okres 2 lat wyznaczony przez
administratora;

osoba, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych oraz prawo do ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéh zautomatyzowany i nie bedq podfegaly profilowaniu oraz nie
bedq przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

odbiorcq danych osobowych bedg:

e Medycyna pracy,

s Firmy informatyczne obstugujgce administratora danych;

dane osobowe nie bedq przez Administratora Danych Osobowych pozyskiwane z innych Zrédef.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyraiam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych (innych niz wymagane przepisami prawa} przez administratora danych w celu
realizacfi procesu rekrutacfi na stanowisko ds. informatyki oraz dla celéw niezbednych réwnie: do
realizacji przysziych proceséw rekrutocji prowadzonych przez Osrodek Pomocy Spofecznej Gminy Lubawa.
Zapoznatem{-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informaciq o celu | sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi przystugujg w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych.”

Umieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa dnia 3 sierpnia 2021r.
Umieszczono na tablicy informacyinej Osrodka Pomocy Spofecznej Gminy Lubawa dnia 3 sierpnia 202 1r.
Umieszczono na tablicy informacyjnej Powiatowego Urzedu Pracy w lfawie Oddziat w Lubawie dnia 3 sierpnia 2021r.

Kierownik
Osrodka Remocy Spotecznej
Grrii Lubawa
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/-/ Agniesi‘%ka Miesikowska




