Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 638/2020 Kierownika
Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa z dnia 1
pazdziernika 2020 roku zmieniajacego zarzadzenie w sprawie
wprowadzenia normatywow kancelaryjno-archiwalnych w

Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa

Jednolity rzeczowy wykaz akt
Osrodka Pomocy Spolecznej Gminy Lubawa

SPIS KLAS PIERWSZEGO I DRUGIEGO RZEDU

ZARZADZENIE

00

Zarzadzanie i organizacja wlasnej jednostki, akty normatywne

01

Planowanie, sprawozdawczos¢, statystyka, analizy

02

Programy i projekty wspotfinansowane ze §rodkéw zewngtrznych, w tym z Unii
Europejskiej

03

Informatyka

04

Skargi i wnioski oraz postulaty i inicjatywy obywateli

05

Wspdlpraca z innymi instytucjami, wspotdziatanie, kontakty

06

Promocja wlasnej jednostki

07

Obstuga kancelaryjna i archiwalna

08

Kontrola, szacowanie ryzyka dla realizacji zadan

SPRAWY KADROWE | ADMINISTRACYJNE

10

Zasady pracy i ptac, ewidencja osobowa

11

Zatrudnianie i wynagradzanie

12

Szkolenie i doskonalenie zawodowe pracownikow

13

Dyscyplina pracy, urlopy, kary

14

Sprawy socjalno-bytowe pracownikoéw

15

Ubezpieczenia spoteczne

16

Bezpieczenstwo i higiena pracy

SRODKI RZECZOWE

20

Gospodarka materialowa

21

Ubezpieczenia majatku

BUDZET, RACHUNKOWOSC, ZAMOWIENIA PUBLICZNE

30

Planowanie i realizacja budzetu

31

Rachunkowos¢, ksiegowos¢, obstuga kasowa

32

Zamowienia publiczne

ZDROWIE, POMOC SPOLECZNA, NIEPELNOSPRAWNOSC

40

Pomoc spoleczna

41

Obstuga swiadczen w zakresie pomocy spotecznej

42

Odwotania od decyzji administracyjnych

43

Zadania finansowane ze srodkdw PFRON

44

Pomoc panstwa w wychowywaniu dzieci

45

Wsparcie kobiet w cigzy i rodzin

REINTEGRACJA SPOLECZNA 1 ZAWODOWA

50

Reintegracja spoleczno-zawodowa

o1

Aktywizacja 1 integracja spoleczna

52

Prace spotecznie uzyteczne




HASLA HASEA KAT.
KLASYFIKACYJNE KLASYFIKACYJNE ARCH. UWAGI
[ 1 1"l v
0 ZARZADZANIE
00 ZARZADZANIE I ORGANIZACJA
WLASNEJ JEDNOSTKI, AKTY
NORMATYWNE
000 Organizacja wlasnej jednostki
0000 Statut B25
0001 Regulamin organizacyjny B25
001 Akty normatywne wiasne B25
002 Akty normatywne wiadz nadrzg¢dnych
0020 Uchwaty Rady Gminy B25
0021 Zarzadzenia Wojta B25
003 System zarzadzania jako$cia B25
004 Usprawnienia organizacji jednostki oraz B25
wdrazanie nowoczesnych metod zarzadzania
005 Udostepnianie informacji publicznej B5
006 Udostepnianie danych osobowych B10
007 Ochrona danych osobowych
0070 Sprawy og6lne dotyczace ochrony danych B10
osobowych
0071 Zbiory danych osobowych B10
0072 Upowaznienia do przetwarzania danych B10
osobowych
0073 Czynnosci przetwarzania danych osobowych B10
0074 Powierzenia danych osobowych B10
0075 Naruszenia bezpieczenstwa ochrony danych B10
osobowych
01 PLANOWANIE, SPRAWOZDAWCZOSC,
STATYSTYKA, ANALIZY
010 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace planowania, sprawozdawczosci i analiz
011 Planowanie, sprawozdawczo$¢, statystyka i
analizy
0110 | Plany i sprawozdania wlasne B25
0111 | Sprawozdania statystyczne wiasne B25 GUS i inne
0112 | Analizy wlasne (kompleksowe i problemowe) B10
0113 | Pozostate analizy B5
012 Informacje o charakterze analitycznym i B5
sprawozdawczym dla innych jednostek
organizacyjnych
013 Materiaty pomocnicze dotyczace planowania i B5 Materiaty robocze
sprawozdawczo$ci, analiz oraz opracowan
zbiorczych
02 PROGRAMY | PROJEKTY
WSPOLFINANSOWANE ZE SRODKOW
ZEWNETRZNYCH, W TYM Z UNII
EUROPEJSKIEJ
020 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B15
dotyczace zagadnien z zakresu programéw i
projektow finansowanych ze srodkow
zewnetrznych, w tym z Unii Europejskiej
021 Whnioskowanie o udzial w programach i B15
projektach finansowanych ze srodkow
zewnetrznych, w tym z Unii Europejskiej
022 Realizacja programow i projektow
finansowanych ze $rodkow zewnetrznych, w tym
z Unii Europejskiej
0220 Realizacja projektu systemowego B15
0221 Realizacja projektéw konkursowych B15
0222 Realizacja innych programéw i projektow B15
023 Ewidencja realizowanych programéw i projektow B15
03 INFORMATYKA
030 Wyja$nienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10




dotyczace zagadnien z zakresu informatyzacji

031 Akty wewngetrzne jednostki z zakresu B10
bezpieczenstwa i zarzadzania systemami
informatycznymi
032 Wdrazanie i eksploatacja systemow i programow B5
033 Licencje na oprogramowania B5
034 Ustalanie uprawnien dostepu do danych B10
035 Ewidencja stosowanych systemow i programow B5
036 Konserwacje i naprawy B3 Kopiarki, niszczarki, drukarki i inne
04 SKARGI | WNIOSKI ORAZ POSTULATY I
INICJATYWY OBYWATELI
040 Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio B25 Wraz z rejestrem
041 Skargi i wniosku przekazywane do zatatwienia B5
wedlug whasciwosci
042 Analizy i oceny skarg i wnioskow B25
043 Petycje, postulaty i inicjatywy obywateli B10
05 WSPOLPRACA Z INNYMI
INSTYTUCJAMI, WSPOLDZIALANIE,
KONTAKTY
050 Wspolpraca z ministerstwami i urzgdami B25
centralnymi
051 Wspolpraca z Urzgdem Wojewodzkim B25 Wydziat Polityki Spotecznej,
Wojewoda
052 Wspbtpraca z Urzgdem Marszatkowskim B25 ROPS, Marszalek
053 Wspotpraca z Powiatowym Centrum Pomocy B10
Rodzinie
054 Wspolpraca z innymi jednostkami, instytucjami i
organizacjami
0540 Wspolpraca z Zaktadem Ubezpieczeniem B10
Spotecznych
0541 Wspodlpraca z Powiatowym Urzedem Pracy B10
0542 Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi B10
0543 Wspolpraca z Fundacja Rozwoju Dzieci im. Jana B10
Komenskiego
0544 | Wspdlpraca z Bankiem Zywnosci B10
0545 Wspolpraca z innymi instytucjami, jednostkami B10 Rada Gminy, Urzad Gminy, Gminy
organizacyjnymi, organizacjami i Starostwa Powiatowe i inne
0546 Wspolpraca z Bankiem obstugujacym Osrodek B5
055 Wspotpraca z osobami fizycznymi B10
056 Wspoldziatanie z komorkami wlasnej jednostki B10
organizacyjnej
057 Kontakty zagraniczne B10
06 PROMOCJA WLASNEJ JEDNOSTKI B25
07 OBSLUGA KANCELARYJNA I
ARCHIWALNA
070 Obstuga kancelaryjna
0700 | Instrukcja kancelaryjna B25
0701 | Jednolity rzeczowy wykaz akt B25
0702 | Srodki ewidencji i kontroli obiegu dokumentow B2 Dzienniki korespondencji, pocztowe
ksiazki nadawcze, rejestry przesytek
poleconych i wartosciowych,
potwierdzenia odbioru
0703 | Opracowywanie lub wdrazanie wzoré6w B5
formularzy oraz ich wykaz
0704 | Przekazywanie dokumentacji spraw B5 W zwigzku ze zmianami.
niezakonczonych mi¢dzy pracownikami oraz iﬁf}gggﬁ:y&{’ organizacyjnymi
komoérkami organizacyjnymi
0705 | Ewidencja drukow S$cistego zarachowania B10
0706 | Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich odciski B25
071 Obstuga kancelaryjna dokumentacji zawierajace;j B25
informacje niejawne
072 Sktadnica akt
0720 | Instrukcja organizacji i zakresu dziatania B25
sktadnicy akt
0721 | Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych B25
0722 | Spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji B25




przekazywanej do sktadnicy akt

0723 | Udostepnianie i wypozyczanie akt ze sktadnicy B5
akt
0724 | Brakowanie dokumentacji B25 Protokoly komisji, spisy akt
wybrakowanych
0725 | Zagubienie lub utrata akt B25 Postepowanie wyjasniajace, protokoly|
08 KONTROLA, SZACOWANIE RYZYKA
DLA REALIZACJI ZADAN
080 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace zagadnien z zakresu nadzoru kontroli,
szacowania ryzyka dla realizacji zadan
081 Kontrole
0810 Ksiazka kontroli B5
0811 Kontrole zewn¢trzne wlasnej jednostki B25 Protokoty, wnioski, zalecenia,
wystapienia pokontrolne,
sprawozdania z wykonania zalecen
0812 Kontrole wewngtrzne wlasnej jednostki B5
0813 Udziat w kontrolach przeprowadzonych przez B5
inne organy lub jednostki organizacyjne
082 Kontrola zarzadcza
0820 Samoocena kontroli zarzadczej B10
0821 Zarzadzanie ryzykiem B10
0822 Sprawozdania i informacje dotyczace B10
funkcjonowania kontroli zarzadczej
SPRAWY KADROWE I
ADMINISTRACYJINE
10 ZASADY PRACY I PLAC, EWIDENCJA
OSOBOWA
100 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace zagadnien z zakresu pracy i plac oraz
spraw osobowych
101 Praca, ptace
1010 Regulaminy pracy, czas pracy B25
1011 Analizy, oceny, sprawozdawczo$¢ B25
102 Ewidencja osobowa, legitymacje, za§wiadczenia
1020 Akta osobowe pracownikow B50 Sposob prowadzenia akt osobowych
okreslaja odrebne przepisy
1021 Ewidencja akt osobowych B50
1022 Legitymacje stuzbowe B5
1024 Swiadectwa pracy, zawiadczenia B5
1025 Sprawy pracownicze B10 Sprawy \(vo_jskowe, alimenty i inne
potracenia itp.
11 ZATRUDNIANIE | WYNAGRADZANIE
110 Zatrudnianie, zwalnianie
1100 Zapotrzebowanie i nabor B2
1101 Praktyki, staze, przygotowania zawodowe, B5
wolontariat
111 Nagradzanie, premiowanie, awansowanie
1110 Nagradzanie i premiowanie B2
1111 Nagrody jubileuszowe B2
112 Prace dodatkowe
1120 Prace zlecone B5 Ze skladka ZUS - BSO
1121 Umowy o dzieto B5
12 SZKOLENIE | DOSKONALENIE
ZAWODOWE PRACOWNIKOW
120 Udziat w szkoleniach organizowanych przez B3
wlasng jednostke
121 Udzial w szkoleniach organizowanych przez inne B3
jednostki
122 Samoksztalcenie, doksztatcanie B3 Studia, szkolenia, specjalizacje,
aplikacje organizowane przez inne
instytucje dla osob zatrudnionych;
Kopie dokumentéw odktada si¢ do
akt osobowych
124 Stuzba przygotowawcza B3
13 DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY
130 Dyscyplina pracy
1300 Karty ewidencji czasy pracy B10




1301 Listy obecnos$ci pracownikdéw B3
1302 Absencja chorobowa B3
1303 Ewidencja wyj$¢ w godzinach sluzbowych B3
1304 Ewidencja delegacji stuzbowych B3
131 Urlopy pracownicze i inne nieobecnosci w pracy
1310 Plany i wykorzystanie urlopéw wypoczynkowych B3
1311 Urlopy okoliczno$ciowe B3
1312 Urlopy macierzynskie B5
1313 Urlopy wychowawcze B5
1314 Urlopy szkoleniowe B3
1315 Urlopy bezptatne B3
1316 Inne nieobecnosci B3
132 Kary
1320 Kary, nagany, upomnienia B5
1321 Postepowanie dyscyplinarne B5
14 SPRAWY SOCJALNO-BYTOWE
PRACOWNIKOW
140 Regulaminy, aneksy, plany roczne B5
141 Pomoc materialno-rzeczowa B5
142 Pomoc finansowa B5
15 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE
150 Zgloszenia do ubezpieczenia spotecznego B10
151 Obstuga ubezpieczenia spotecznego ;VUté/m deklaracje rozliczeniowe dla
1510 Miesieczne deklaracje rozliczeniowe B10
1511 Korekty deklaracji ubezpieczeniowych B10
1512 Legitymacje ubezpieczeniowe B5
152 Emerytury i renty
1520 Ewidencja emerytow i rencistow B10
1521 Whioski o emerytury B3
1522 Whioski o renty B3
1523 Zaswiadczenia Rp-7 B3
16 BEZPIECZENSTWO 1 HIGIENA PRACY
160 Srodki ochronne
1600 Srodki ochrony i higieny osobistej B3
1601 Ekwiwalent za uzywanie odziezy wilasnej B3
161 WypadkKi przy pracy, choroby zawodowe
1610 Wypadki przy pracy B10 Przy czym dokumentacja
wypadkéw zbiorowych,
$miertelnych i inwalidzkich
kwalifikowana jest do kat. B25
1611 | Wypadki w drodze do i z pracy B10 Przy czym dokumentacja
wypadkdw zbiorowych,
$miertelnych i inwalidzkich
kwalifikowana jest do kat. B25
1612 Profilaktyka zapobiegawcza i badania okresowe B10
SRODKI RZECZOWE
20 GOSPODARKA MATERIALOWA
200 Obstuga materiatowa §rodkow rzeczowych
2000 Ewidencja srodkéw trwatych i nietrwalych B10 Ksiggi inwentarzowe
2001 Eksploatacja, kasacja i likwidacja §rodkow B3
trwalych i przedmiotow nietrwatych
2002 Ewidencja zakupu i zuzycia materiatow — B5 Wegiel, olej itp.
kartoteki ilo§ciowo-warto$ciowe
201 Inwentaryzacja B5 Spisy i protokoly inwentaryzacyjne,
sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji
202 Transport
2020 Ewidencja kart drogowych B3
2021 Rozliczenia zuzycia paliwa B3
2022 Eksploatacja samochodu B5 W tym karty eksploatacyjne,
przeglady techniczne, naprawy,
wyposazenia
21 UBEZPIECZENIA MAJATKU B10
BUDZET, RACHUNKOWOSC,
ZAMOWIENIA PUBLICZNE
30 PLANOWANIE I REALIZACJA BUDZETU

300

Planowanie budzetu




3000 Opracowania i materialy dotyczace B5
projektowania budzetu
3001 Budzet wiasny i jego zmiany (w tym plany B25
finansowe)
301 Realizacja budzetu
3010 Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu B5 Sprawozdania miesi¢czne, )
kwartalne, pétroczne z wykonania
budzetu
3011 Sprawozdania roczne, bilans i analizy z B25
wykonania budzetu
302 Gospodarka pozabudzetowa
3020 Opracowywanie i materialy w sprawach B5
planowania realizacji srodkow pozabudzetowych
3021 Ewidencja wykorzystania srodkéw na realizacje B5
zadan gospodarki pozabudzetowej
31 RACHUNKOWOSC, KSIEGOWOSC,
OBSLUGA KASOWA
310 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B5
dotyczace zagadnien z zakresu rachunkowosci,
ksiggowo$ci i obstugi ksiegowej
311 Polityka rachunkowosci i plany kont B25 W tym jej projekty i uzgodnienia
312 Ksiggowosé
3120 Ksiegi rachunkowe B15 Dzienniki
3121 Ewidencja syntetyczna i analityczna B5
3122 Ewidencja wydatkéw - uzgodnienia B5
3123 Dowody ksiegowe B5 Zadania wlasne i zlecone
3124 Ewidencjonowanie wydatkow z zakresu zadan B5 Informacje o $rodkach na rachunku
wlasnych i zleconych - zasitki bankowym dot. zasitkow
3125 Uzgadnianie sald B5
3126 Zobowigzania, umowy, poreczenia, porozumienia B10
3127 Zestawienia dotyczace podatku od 0sob B5
fizycznych, sktadek ZUS
313 Obstuga kasowa B5 Raporty kasowe i dowody ksiggowe
314 Place
3140 Listy ptac B50
3141 Kartoteki wynagrodzen B50
315 Rozliczenia z urzgdem skarbowym
3150 Rozliczenia podatku dochodowego od os6b B5 PIT-4R, PIT-4AR, PIT-11, PIT-8C i
fizycznych inne
3151 Karty podatkowe B5
3152 Karty zasitkowe B5
3153 Deklaracja podatkowe B5 Podatek od towarow i ustug,
nieruchomosci itp.
316 Deklaracje PFRON B5
32 ZAMOWIENIA PUBLICZNE
320 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace zagadnien z zakresu zamowien
publicznych
321 Dokumentacja zamowien publicznych
3210 Plany zamoéwien publicznych B10
3211 Rejestr zamowien publicznych B10
322 Umowy zawarte w wyniku postgpowania w B10
trybie zaméwien publicznych
ZDROWIE, POMOC SPOLECZNA,
NIEPELNOSPRAWNOSC
40 POMOC SPOLECZNA
400 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace zagadnien z zakresu pomocy
spotecznej
401 Programy, strategie, oceny i analizy w zakresie
pomocy spotecznej
4010 Strategia Rozwigzywania Problemow B25
Spotecznych w Gminie Lubawa
4011 Program dziatan na rzecz oso6b starszych w B10
Gminie Lubawa
4012 Gminny Program Przeciwdziatania Przemocy w B10




Rodzinie

4013 Lokalny Program Ochrony Zdrowia B10
Psychicznego dla Gminy Lubawa
4014 Gminny Program Wspierania Rodziny B10
4015 Program ,,Centrum Wolontariatu” B10
4016 Alternatywne formy edukacji przedszkolnej B5
4017 Ocena zasobow pomocy spotecznej B10
4018 Analizowanie sytuacji w zakresie pomocy B5
spotecznej
402 Praca socjalna
4020 Poradnictwo specjalistyczne B10
4021 Interwencja kryzysowa B5
4022 Pomoc kombatantom i osobom represjonowanym B5
4023 Pomoc osobom bezdomnym B5
4024 Szkolenia i poradnictwo rodzinne B5
403 Zapobieganie patologiom spotecznym
4030 Zwalczanie i zapobieganie alkoholizmowi B5
4031 Zwalczanie i zapobieganie narkomanii B5
4032 Zwalczanie i zapobieganie innym zjawiskom i B5
patologiom
4033 Prowadzenie §wietlic §rodowiskowych B5
4034 Prowadzenie $wietlic socjoterapeutycznych B5
4035 Prowadzenie Mlodziezowych Kluboéw Integracji B5
Spotecznej
4036 Dodatkowe zadania podejmowane w ramach B5
profilaktyki alkoholowej
4037 Zespot interdyscyplinarny B5
405 Wsparcie rodziny
4050 Wspieranie rodziny B10
4051 Placéwka wsparcia dziennego B10
4052 Rodziny wspierajace B10
4053 Rozliczenia finansowe B10
406 Swiadczenie Dobry start
4060 Sprawy ogblne dotyczace swiadczenia Dobry B10
start
4061 Rejestr wnioskow B10
4062 Wnhioski o przyznanie $wiadczenia Dobry start B10
4063 Rejestr decyzji B10
407 Przyznanie Karty Duzej Rodziny
4071 Sprawy ogolne dotyczace Karty Duzej B10
4072 Rejestr wnioskow B10
4073 Rejestr wydanych Kkart B10
4074 Rejestr decyzji B10
408 Potwierdzanie prawa do $wiadczen opieki
zdrowotnej
4080 Sprawy ogolne dotyczace potwierdzanie prawa B10
do $wiadczen opieki zdrowotnej
4081 Dokumentacja osob objetych prawem do B10
$wiadczen opieki zdrowotnej
409 Stypendia szkolne
4090 Sprawy ogdlne dotyczace stypendidow szkolnych B10
4091 Rejestr wnioskow B10
4092 Rejestr decyzji B10
41 OBSLUGA SWIADCZEN W ZAKRESIE
POMOCY SPOLECZNEJ
410 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace zagadnien z zakresu udzielania
$wiadczen pomocy spotecznej
411 Swiadczenia pieniezne
4110 Zasiftki state B10
4111 Zasitki okresowe B10 W tym socjalne
4112 Zasilki celowe B10 W tym socjalne
4113 Zasitek celowy na zakup positku lub Zywnosci — B10

w ramach programu ,,Pomoc panstwa w zakresie
dozywiania”




4114 Zasifki i pozyczki w celu ekonomicznego B10
usamodzielnienia
4115 Zasitki celowe w zwiazku z kleska zywiotowa B10
lub ekonomicznag
4116 Zasitki celowe w zwiazku ze zdarzeniem B10
losowym
4117 Zasifki celowe na pokrycie wydatkow na B10
$wiadczenia zdrowotne
4118 Optacanie sktadki na ubezpieczenia emerytalne i B10
rentowe
4119 Zasilki celowe specjalne B10
412 Swiadczenia niepieniezne
4120 Udzielanie pomocy rzeczowej B10
4121 Sprawienie pogrzebu B10
4122 Udzielanie schronienia B10
4123 Doiywianie B10 W tym w ramach programu ,,l?omoc
pafistwa w zakresie dozywiania”
4124 Udzielanie positku potrzebujacym B10
4125 Zapewnienie ushug opiekunczych, w tym B10
specjalistycznych
4126 Kierowanie do doméw pomocy spotecznej B10
4127 Kierowanie do osrodkéw wsparcia B10
4128 Odptatno$¢ za pobyt w domu pomocy spotecznej B10
413 Zaswiadczenia dla §wiadczeniobiorcow B10
414 Obstuga dodatkéw mieszkaniowych
4140 Sprawy ogélne dotyczace dodatkow B10
mieszkaniowych
4141 Rejestr wnioskow B10
4142 Rejestr decyzji B10
4143 Obstuga dodatku energetycznego B10
415 Realizacja $wiadczen rodzinnych
4150 Woyjasénienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace zagadnien z zakresu $wiadczen
rodzinnych
4152 Zasitki rodzinne i dodatki do zasitkow B10
rodzinnych
4153 Zasitki pielggnacyjne B10
4154 Swiadczenia pielegnacyijne B10
4155 Jednorazowa zapomoga z tytutu urodzenia si¢ B10
dziecka
4156 Zapomoga finansowana ze srodkoéw wiasnych B10
gminy z tytulu urodzenia si¢ dziecka
4157 Specjalny zasitek opiekunczy B10
4158 Zasitek dla opickunéw B10
4159 Swiadczenie rodzicielskie B10
416 Teczki zbiorcze na dokumentacje
wnioskodawcow $wiadczen pomocy spoleczne;j i
$wiadczen rodzinnych
4160 Pomoc spoteczna B10
4161 Swiadczenia rodzinne B10
4162 Swiadczenie wychowawcze B10
417 Windykacja i egzekucja niezaleznie pobranych
$wiadczen pomocy spotecznej
4170 Windykacja i egzekucja niezaleznie pobranych B10
$wiadczen rodzinnych
4171 Windykacja i egzekucja niezaleznie pobranych B10
$wiadczen z funduszu alimentacyjnego
4172 Windykacja i egzekucja $wiadczen z funduszu B10
alimentacyjnego
4173 Windykacja i egzekucja swiadczenia B10
wychowawczego
418 Obstuga o0sob korzystajacych ze $wiadczen i
dodatkéw
4180 Informacje jednostek zewnetrznych o osobach B5

korzystajacych ze §wiadczen lub dodatkow




4181 Zaswiadczenia dla §wiadczeniobiorcow B5
4182 Listy wyptat §wiadczen ze sktadka na ZUS B50
4183 Listy wyptat bez sktadki na ZUS B10
4184 Rozliczenia sktadek na ZUS B10
4185 Zgloszenia §wiadczeniobiorcow do ZUS B10
4186 Obstuga finansowa §wiadczen B5
4187 Zaswiadczenia 0 Wysokosci przecigtnego B5
miesigcznego dochodu przypadajacego na
jednego czlonka gospodarstwa domowego
419 Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego
4190 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace zagadnien z zakresu funduszu
alimentacyjnego
4192 Rejestr wnioskow w sprawie §wiadczen z B10
funduszu alimentacyjnego
4193 Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego B10
4194 Postgpowanie wobec dtuznika alimentacyjnego B10
4195 Whplywanie na aktywizacje zawodowa dtuznika B10
4196 Postepowanie w zakresie zwrotu przez dtuznika B10
alimentacyjnego naleznosci z tytutu wyptaconych
$wiadczen z funduszu alimentacyjnego
4197 Windykacja i egzekucja nienaleznie pobranych B10
$wiadczen z funduszu alimentacyjnego
4198 Egzekucja $wiadczen z funduszu alimentacyjnego B10
42 Odwolania od decyzji administracyjnych
420 Pomoc spoteczna B10
421 Swiadczenia rodzinne B10
422 Fundusz alimentacyjny B10
423 Dodatki mieszkaniowe B10
424 Swiadczenie wychowawcze B10
425 Stypendia szkolne B10
426 Swiadczenie Dobry start B10
43 Zadania finansowane z PFRON B10
44 Pomoc panstwa w wychowywaniu dzieci
440 Realizacja $wiadczenia wychowawczego
4400 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace zagadnien z zakresu $wiadczenia
wychowawczego
4401 Swiadczenie wychowawcze B10
45 Wsparcie kobiet w ciazy i rodzin
450 Realizacja jednorazowego $wiadczenia z tytutu
urodzenia si¢ dziecka, u ktorego zdiagnozowano
ciezkie i nieodwracalne uposledzenie albo
nieuleczalng chorobe zagrazajacg zyciu, ktore
powstaty w prenatalnym okresie rozwoju dziecka
lub w czasie porodu
4500 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace zagadnien z zakresu jednorazowego
$wiadczenia z tytulu urodzenia si¢ dziecka, u
ktorego zdiagnozowano ciezkie i nieodwracalne
uposledzenie albo nieuleczalng chorobg
zagrazajacg zyciu, ktore powstaty w prenatalnym
okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu
4501 Jednorazowe $wiadczenie z tytutu urodzenia si¢ B10
dziecka, u ktorego zdiagnozowano cigzkie i
nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalna
chorobe zagrazajaca zyciu, ktore powstaty w
prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub
w czasie porodu
451 Realizacja zadan asystenta rodziny
4510 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne B10
dotyczace zagadnien z zakresu wspierania kobiet
w cigzy i rodzin
4511 Koordynacja dziatan w zakresie wsparcia kobiet B10




w cigzy i rodzin

REINTEGRACJA SPOLECZNA 1
ZAWODOWA

50 REINTEGRACJA SPOLECZNO- B10 KIS i inne
ZAWODOWA
51 AKTYWIZACJA | INTEGRACJA
SPOLECZNA
510 Dziatania na rzecz osdb starszych
5100 Rada Senioréw B5
5101 Inne dziatania na rzecz 0s6b starszych B5
511 Kluby seniora
5110 Klub Senior+ B10
5111 Inne Kluby Senior B10
512 Kota gospodyn wiejskich B5
513 Inne formy aktywizacji i integracji spotecznej B5
52 PRACE SPOLECZNIE UZYTECZNE B5




