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OGLOSZENIE O PRZETARGU NIEOGRANICZONYM

o wartosci szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. 22010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

ZAMAWIAJACY:
OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ GMINY LUBAWA
14-260 LUBAWA, FIJEWO 73

Przedmiotu zaméwienia pod nazwa:

,,USLUGI EDUKACYJNE | SZKOLENIOWE W DZIEDZINIE ROZWOJU OSOBISTEGO”
W ZAKRESIE KURSOW ZAWODOWYCH
dla uczestnikow projektu PN. ,,AKTYWNA RODZINA”
realizowanego w 2014r.

Przedmiot zamoéwienia okreslony we Wspoélnym Stowniku Zaméwien (CPV):

1. Kod gtéwny:
80000000-4 —Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
2. Kod uzupetniajacy:

80570000-0 — Ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego.
80411200-0 - Ustugi szkét nauki jazdy.

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego.
80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego.
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21.

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
Tryb udzielenia zamdéwienia publicznego.

Opis przedmiotu zaméwienia, cze$ci zamowienia:
1) CZESC 1-USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA:

e , Kurs zawodowy - Obstuga wozka jezdniowego”;
e , Kurs zawodowy — Opiekunka oséb starszych i niepetnosprawnych”;

o , Kurs zawodowy — Nowoczesny sprzedawca”;
2) CZESC 2 - USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: ,,Kurs prawa jazdy kat. B”;

3) CZESC 3 — USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: ,,Kurs komputerowy — grafika
komputerowa z elementami tworzenia stron internetowych”

Informacje dotyczace wynagrodzenia.

Czesci zamowienia.

Oferty wariantowe.

Zamowienia uzupetniajgce.

Przepisy dotyczgce umowy ramowej, dynamicznego systemu zakupow i aukcji elektroniczne;j.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

. Infformacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie i informacja o sposobie porozumiewania
sie z Wykonawcami.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Termin zwigzania oferta.

Opis kryteriow wyboru ofert.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Ogolne warunki umowy.

Informacje o formalnosciach jakie powinny byé dopetnione w celu zawarcia umowy.
Inne informacije.

Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.



1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14 - 260 Lubawa
NIP: 744 - 13 - 00 — 019, REGON: 510027257
Tel./ Fax.: 89 645 54 39

E -

mail: sekretariat@gopslubawa.pl, BIP: www.gopslubawa.4bip.pl

Godziny urzedowania:

poniedziatek — pigtek 7.15 - 15.15

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przetarg nieograniczony zgodnie z art. 10 ust. 1 oraz art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., 907 z p6zn. zm.) o wartosci szacunkowej
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1

3.2.

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA jest:

»USLUGI EDUKACYJNE | SZKOLENIOWE W DZIEDZINIE ROZWOJU OSOBISTEGO”
W ZAKRESIE KURSOW ZAWODOWYCH dla uczestnikéw i uczestniczek projektu systemowego
pn. ,,Aktywna rodzina” Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa realizowanego w 2014r.
wspoéifinansowanego ze $rodkow  Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl Promocja integracji
spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwd;j i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne;j.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA zostat podzielony na 3_czeéci zaméwienia, z ktérych kazda stanowi
odrebng czes¢ i moze by¢ przedmiotem oferty czesciowe;j:

1. CZESC 1. USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA:

1) ,,KURS ZAWODOWY - OBSLUGA WOZKA JEZDNIOWEGO”:
a) llo$¢ oséb: 3 osoby;

b) llo$¢ godzin szkolenia: minimum 67 godz., w tym: 48 godz. zaje¢ teoretycznych
i 19 godz. zaje¢ praktycznych;

c) Okres realizacji: WRZESIEN - LISTOPAD 2014r.;

d) Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

e program szkolenia umozliwiajgcy zdobycie uprawnien na kierowce wozkéw
jezdniowych musi by¢ zrealizowany zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 kwietnia 2010r. w sprawie kwalifikacji zawodow
i specjalnosci dla potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz.U. z 2010r.
Nr 82, poz. 537) w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 18 lipca
2001r. w sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudze
i konserwacji urzgdzen technicznych (Dz. U. Nr 79, poz. 849 z pdzniejszymi
zmianami) oraz bezpieczna obstuga, wymiana butli gazowych w wodzkach
wyposazonych w te urzgdzenia;

e) Materiaty dla uczestnikédw szkolenia: uczestnik powinna otrzymaé na wiasnos¢ materiaty
wspomagajgce tematyke szkolenia, a takze 1 notatnik i 1 dtugopis.
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f)

Miejsce realizacji:

)

zajecia teoretyczne — Gmina Lubawa, Miasto Lubawa Ilub inne miejsce pod
warunkiem, ze Wykonawca zapewni transport (dowiezienie na zajecia z Lubawy
i z powrotem, tj.. z miejsca szkolenia do Lubawy) lub pokryje koszty dojazdu
uczestnika na szkolenie z Lubawy i z powrotem, tj.: z miejsca szkolenia do Lubawy
(np.: koszty biletoéw publicznym srodkiem transportu);

zajecia praktyczne — Gmina Lubawa, Miasto Lubawa lub inne miejsce pod warunkiem,
ze Wykonawca zapewni transport (dowiezienie na zajecia z Lubawy i z powrotem, tj.:
Z miejsca szkolenia do Lubawy) lub pokryje koszty dojazdu uczestnika na szkolenie z
Lubawy i z powrotem, tj.. z miejsca szkolenia do Lubawy (np.: koszty biletow
publicznym $rodkiem transportu);

W ramach zaje¢ teoretycznych Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ uczestnikom
szkolenia:

e catering (kawa, herbata, ciastka, napoje itp.),

e obiad (Il danie wraz z napojem).

2) ,KURS ZAWODOWY - OPIEKUNKA OSOB STARSZYCH | NIEPELNOSPRAWNYCH”:

a)
b)

c)
d)

llos¢ oséh: 2 osoby,

llos¢ godzin szkolenia: minimum 80 godz., w tym: 40 godz. zaje¢ teoretycznych
i 40 godz. zajec praktycznych;

Okres realizacji: WRZESIEN - LISTOPAD 2014r.;

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowac m.in.:

¢ wykonywanie ustug pielegnacyjno-opiekunczych oséb starszych;
e Zapoznanie z podstawami wiedzy zwigzanej z wiekiem starszym oraz osob

niepetnosprawnych;

e zapozhanie z podstawowymi regulacjami prawnymi;
e zapoznanie z potrzebami o0séb starszych i niepetnosprawnych, ich

uwarunkowaniami psychologicznymi i medycznymi potrzebami;

¢ wykonywanie codziennych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem gospodarstwa

domowego;

e wspieranie biologicznych funkcji zyciowych podopiecznego;
e organizowanie czasu podopiecznemu i dotrzymywanie towarzystwa itp.;

e)

f)

a)

Materiaty dla uczestnikdw szkolenia: uczestniczka powinna otrzyma¢ na wilasnosé
materiaty wspomagajgce tematyke szkolenia, a takze 1 notatnik i 1 dlugopis;

Miejsce realizacji:
zajecia teoretyczne — Gmina Lubawa, Miasto Lubawa Ilub inne miejsce pod
warunkiem, ze Wykonawca zapewni transport (dowiezienie na zajecia z Lubawy
i z powrotem, tj.. z miejsca szkolenia do Lubawy) lub pokryje koszty dojazdu
uczestnika na szkolenie z Lubawy i z powrotem, tj.: z miejsca szkolenia do Lubawy
(np.: koszty biletéw publicznym $rodkiem transportu);

zajecia praktyczne — Gmina Lubawa, Miasto Lubawa lub inne miejsce pod warunkiem,
ze Wykonawca zapewni transport (dowiezienie na zajecia z Lubawy i z powrotem, tj.:
Z miejsca szkolenia do Lubawy) lub pokryje koszty dojazdu uczestnika na szkolenie z
Lubawy i z powrotem, tj.: z miejsca szkolenia do Lubawy (np.: koszty biletéw
publicznym $rodkiem transportu);

W ramach zaje¢ teoretycznych Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ uczestnikom
szkolenia:

e catering (kawa, herbata, ciastka, napoje itp.);

e obiad (Il danie wraz z napojem).



3) ,,KURS ZAWODOWY - NOWOCZESNY SPRZEDAWCA":

a) llos¢ oséb: 3 osoby;

b) llo$¢ godzin szkolenia: minimum 80 godz., w tym: 40 godz. zaje¢ teoretycznych

i 40 godz. zaje€ praktycznych;
c) Okres realizacji: WRZESIEN - LISTOPAD 2014r.;

d) Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowa¢ m.in.:

e)

f)

podstawy prawa w handlu;
marketing;

nowoczesne techniki sprzedazy;
obstuga klienta;

obstuga kas fiskalnych;
minimum sanitarne;
fakturowanie;

Materiaty dla uczestnikdw szkolenia: uczestniczka powinna otrzymaé¢ na wilasnosé
materiaty wspomagajgce tematyke szkolenia, a takze 1 notatnik i 1 dlugopis;

Miejsce realizacji:

zajecia teoretyczne — Gmina Lubawa, Miasto Lubawa Iub inne miejsce pod
warunkiem, ze Wykonawca zapewni transport (dowiezienie na zajecia z Lubawy
i z powrotem, tj.. z miejsca szkolenia do Lubawy) lub pokryje koszty dojazdu
uczestnika na szkolenie z Lubawy i z powrotem, tj.: z miejsca szkolenia do Lubawy
(np.: koszty biletow publicznym srodkiem transportu);

zajecia praktyczne — Gmina Lubawa, Miasto Lubawa lub inne miejsce pod warunkiem,
ze Wykonawca zapewni transport (dowiezienie na zajecia z Lubawy i z powrotem, tj.:
Z miejsca szkolenia do Lubawy) lub pokryje koszty dojazdu uczestnika na szkolenie z
Lubawy i z powrotem, tj.: z miejsca szkolenia do Lubawy (np.: koszty biletéw
publicznym $rodkiem transportu);

g) W ramach zaje¢ teoretycznych Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ uczestnikom

szkolenia:
e catering (kawa, herbata, ciastka, napoje itp.);
e obiad (Il danie wraz z napojem).

2. CZESC 2: USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: ,,KURS Prawa jazdy kat. B”;

a)
b)

c)
d)

llos¢ o0so6b: 13 osob;

llos¢ godzin szkolenia: minimum 60 godz., w tym: 30 godz. zaje¢ teoretycznych
i 30 godz. zaje¢ praktycznych;

Okres realizacji: SIERPIEN - WRZESIEN 2014r.:

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowa¢ m.in.:

szkolenie musi byé zrealizowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 czerwca
1997r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn. Dz.U. z 2012r. poz. 1137 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 12 marca 2014r. o kierujgcych pojazdami (tekst jed.: Dz.U. z 2014r.
poz. 600.) oraz Rozporzgdzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej z dnia 13 lipca 2012r. w sprawie egzaminowania os6b ubiegajacych sie o
uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien przez egzaminatorow oraz wzoréw dokumentéw stosowanych w tych
sprawach (Dz. U. z 2012r. poz. 995) i innymi aktualnie obowigzujgcymi przepisami
prawa;




e szkolenie powinno zakohczy¢ sie egzaminem wewnetrznym (konczacym szkolenie),
uprawniajgcym do zdawania panstwowego egzaminu organizowanego przez
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego celem uzyskania prawo jazdy kat. B.

e) Materiaty dla uczestnikdw szkolenia: uczestnik szkolenia powinien otrzymaé na
wiasnos¢ materiaty wspomagajgce tematyke szkolenia, a takze 1 notatnik i 1 dtugopis.

f) Miejsce realizacji:
1) zajecia teoretyczne - Miasto Lubawa, Gmina Lubawa;
2) zajecia praktyczne:
a) plac manewrowy - Miasto Lubawa, Gmina Lubawa;
b) =zajecia praktyczne w zakresie nauki jazdy po drogach publicznych —
Miasto Lubawa, Gmina Lubawa oraz inne miejsca wg. potrzeb wynikajgcych
z nalezytej i koniecznej realizacji szkolenia.

3. CZESC 3: USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: , KURS KOMPUTEROWY - grafika
komputerowa z elementami tworzenia stron internetowych”’;

a) llos¢ osdéb: 1 osoba;

b) llo$¢ godzin szkolenia: minimum 100 godz., w tym: 50 godz. zaje¢ teoretycznych
i 50 godz. zajec¢ praktycznych;

c) Okres realizacji: SIERPIEN - WRZESIEN 2014r.;

d) Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowaé m.in.:
1) struktura klasycznej prezentacji WWW;
2) budowa dokumentu html;
3) znaczniki blokowe i wpisane
4) rewolucja semantyczna jezyka HTML 5;
5) podstawy css;
6) budowa uktadu strony za pomocg znacznikéw blokowych i stylow css;
7) style dla najbardziej typowych elementéw strony (list, hipertaczy, tabel itp);
8) podstawy obstugi programu Adobe Photoshop;
9) zaznaczanie interesujgcych nas fragmentoéw obrazu;
10) tworzenie warstw i manipulacja warstwami;
11) rysowanie gradientow;
12) praca z tekstem;
13) uzycie styléw warstw;
14) tworzenie typowych elementéw stron internetowych np. bannera, tta elementu,
przycisku;
15) przygotowanie obrazéw na potrzeby stron www;
16) informacje o domenach i hostingu stron www;
17) publikowanie stron www w Internecie.

e) Materiaty dla uczestnikow szkolenia: uczestniczka powinna otrzymaé na wiasnos¢
materiaty wspomagajgce tematyke szkolenia, a takze 1 notatnik i 1 dtugopis;

f) Miejsce realizacji:
e zajecia teoretyczne — Gmina Lubawa, Miasto Lubawa Ilub inne miejsce pod
warunkiem, ze Wykonawca zapewni transport (dowiezienie na zajecia z Lubawy
i z powrotem, tj.. z miejsca szkolenia do Lubawy) lub pokryje koszty dojazdu
uczestnika na szkolenie z Lubawy i z powrotem, tj.: z miejsca szkolenia do Lubawy
(np.: koszty biletdow publicznym srodkiem transportu);

e Zzajecia praktyczne — Gmina Lubawa, Miasto Lubawa lub inne miejsce pod warunkiem,
ze Wykonawca zapewni transport (dowiezienie na zajecia z Lubawy i z powrotem, tj.:
Z miejsca szkolenia do Lubawy) lub pokryje koszty dojazdu uczestnika na szkolenie z
Lubawy i z powrotem, tj.. z miejsca szkolenia do Lubawy (np.: koszty biletéw
publicznym $rodkiem transportu);



g) W ramach zaje¢ teoretycznych i praktycznych Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢
uczestnikom szkolenia:
e catering (kawa, herbata, ciastka, napoje itp.);
e obiad (Il danie wraz z napojem).

3.3. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA SZKOLEN:

A) KURSY ZAWODOWE - CZESC: 1i3:

Al) Czes$é 1: Kursy zawodowe:

e ,Kurs zawodowy - Obstuga wézka jezdniowego”’;
e ,Kurs zawodowy — Opiekunka os6b starszych i niepeltnosprawnych’’;

e ,Kurs zawodowy — Nowoczesny sprzedawca’’;

A2) Czesé 3: ,Kurs komputerowy - grafika komputerowa z elementami tworzenia stron

1)

2)

3)

4)

5)

6)

internetowych”

Szkolenia muszg by¢ zrealizowane zgodnie z Rozporzadzeniem MEN w sprawie uzyskiwania
i uzupetnienia przez osoby doroste wiedzy ogodlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych
w formach pozaszkolnych;

Po zakonczeniu poszczegdlnych szkolen wchodzacych w sktad CZESCI 1 i 3 Wykonawca

zobowigzany jest do:

a) wystawienia kazdemu uczestnikowi ,,Certyfikatu lub zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia” z kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii
Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktérego oryginat oraz 1 szt. kserokopii
za zgodnos¢ z oryginatem zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu niezwiocznie po
zakonczeniu szkolenia;

b) wystawienia kazdemu uczestnikowi ,,Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu’” zgodnie
z Rozporzadzeniem MEN w sprawie uzyskiwania i uzupetnienia przez osoby doroste
wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych, ktérego
oryginat i 1 szt. kserokopii za zgodno$¢ z oryginatem jest zobowigzany dostarczy¢
Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakohczeniu szkolenia;

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia uczestnikéw
i _uczestniczek projektu od nastepstw nieszcze$liwego wypadku powstatych w zwigzku ze
szkoleniem (kserokopie optaconej polisy potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem nalezy
przekaza¢ Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem szkolen);

W przypadku wystgpienia wypadku Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzenie protokotu
okolicznosci i przyczyn wypadku z udziatem uczestnika szkolenia;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i przekazania uczestnikom szkolenia na
przedmioty (m.in.; dtugopisy, notesy) zawierajgce logo Unii Europejskiej, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

Wykonawca jest zobowigzany do:

a) prowadzenia odpowiedniej dokumentacji potwierdzajgcej realizacje ustug, w tym m.in.:
,,Dziennikéw zaje¢” lub ,Kart zaje¢”, list obecnosci uczestnikdw na szkoleniu i innych
dokumentow potwierdzajgcych uczestnictwo Beneficjentow Ostatecznych w szkoleniach;

b) statej wspétpracy z Osrodkiem Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa,;

c) biezgcego informowania Zamawiajgcego o :

e wszystkich  przypadkach nieobecnosci o0séb  skierowanych do uczestnictwa
w szkoleniach;

e rezygnacji uczestnika/uczestniczki z udziatlu w szkoleniu, pod rygorem odmowy zaptaty
za szkolenie;



B)

7)

8)

Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu
poszczegodlnych szkolen:

e oryginatbw dokumentéw projektowych m.in.: ,,Dziennikow zaje¢” lub ,,Kart zajeé”,
list obecnosci uczestnikdéw projektu na zajeciach i innych dokumentéw potwierdzajgcych
uczestnictwo w szkoleniach Beneficjentéw Ostatecznych;

¢ 1 egz. — materiatéw szkoleniowych, ktore otrzymali Beneficjenci Ostateczni projektu;

¢ innych dokumentéw projektowych potwierdzajgcych realizacje ustugi;

Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia pomieszczen, w ktérych realizowane sg ustugi
szkoleniowe zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow
w ramach POKL zamieszczanymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl lub www.mrr.gov.pl
lub www.funduszestrukturalne.gov.pl.

KURS PRAWA JAZDY KAT.B - CZESC 2:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Szkolenie musi by¢ zrealizowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo
o ruchu drogowym (tekst jedn. Dz.U. z 2012r. poz. 1137 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 12 marca
2014r. o kierujgcych pojazdami (tekst jed.: Dz.U. z 2014r. poz. 600.) oraz Rozporzgdzeniem
Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012r. w sprawie
egzaminowania o0so6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez egzaminatorow oraz wzorow dokumentow
stosowanych w tych sprawach (Dz. U. z 2012r. poz. 995) i innymi aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa,

Szkolenie powinno zakonczyé sie egzaminem wewnetrznym (konczacym szkolenie),
uprawniajgcym do zdawania panstwowego egzaminu organizowanego przez Wojewddzki
Osrodek Ruchu Drogowego celem uzyskania prawo jazdy kat. B;

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia uczestnika
projektu od nastepstw nieszczesliwego wypadku powstatych w zwigzku ze szkoleniem
(kserokopie optaconej polisy potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem nalezy przekazac
Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem szkolen);

W przypadku wystgpienia wypadku sporzgdzenia protokotu okolicznosci i przyczyn wypadku
z udziatem uczestnika;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i przekazania uczestnikom szkolenia na wtasnos¢
materiaty szkoleniowe i dydaktyczne: podreczniki lub ksigzki, testy egzaminacyjne na ptycie,
zawierajgce logo Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sprawnego samochodu umozliwiajgcego nalezytg
realizacjg zaje¢ praktycznych;

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji projektowej m.in.:

a) ,,Dziennikéw edukacyjnych” (zajecia edukacyjne teoretyczne) wraz z listami obecnosci
uczestnikdw projektu na zajeciach (potwierdzanie obecnosci za pomoca witasnorecznego
czytelnego podpisu), a takze rejestrowania i niezwlocznego zgtaszania Zamawiajgcemu
najpozniej w nastepnym dniu wszystkich nieobecnosci uczestnikow szkoleh lub rezygnacji
z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania pod rygorem odmowy zapfaty za szkolenie
tych osob;

b) ,,Kart zaje¢ praktycznych”;

Wykonawca niezwlocznie po zakonczeniu szkolenia jest zobowigzany przekazaé
Zamawiajgcemu oryginaty dokumentow, o ktérych mowa w pkt.7.

Szkolenie powinno zakonczy¢ sie:
e egzaminem teoretycznym i praktycznym (wewnetrznym);
¢ wydaniem uczestnikom szkolenia Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia podstawowego
(wewnetrznego) potwierdzajgcego, iz dana osoba jest uprawniona do zdawania egzaminu
panstwowego w WORD (Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego;
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10) Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia kazdemu uczestnikowi ,,Certyfikatu lub
zaswiadczenia ukonczenia szkolenia” z kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktérego oryginat
oraz 1 szt. kserokopii za zgodnos¢ z oryginatem zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu
niezwiocznie po zakonczeniu szkolenia;

11) Wykonawca w ramach przedmiotu zaméwienia zobowigzany jest dokonaé za poszczegdinych
uczestnikdow szkolenia optaty za:
a) wymagane badania lekarskie;
b) pierwszy egzamin panstwowy na prawo jazdy kat. B;

12) Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajgcemu kserokopii dokumentow
wystawionych przez Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego (WORD), potwierdzajgcych termin
egzaminéw panstwowych w WORD dla poszczegoinych uczestnikow projektu.

13) Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia pomieszczen, w ktérych realizowane
jest szkolenie w ramach projektu oraz materiatébw szkoleniowych zgodnie z Wytycznymi
dotyczagcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
zamieszczanymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl lub  www.mrr.gov.pl lub
www.funduszestrukturalne.gov.pl.

4. INFORMACJE DOTYCZACE WYNAGRODZENIA:

1) Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
na podstawie:

e rachunku wystawionego przez Wykonawce, po stwierdzeniu przez Zamawiajgcego
prawidlowego wykonania zleconej pracy, bedgcej przedmiotem zamodwienia. Podstawg
wystawienia rachunku przez Wykonawce jest podpisanie przez Zamawiajgcego protokotu
odbioru wykonanych prac, ustug. Do protokolu Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢
dokumenty projektowe potwierdzajgce zrealizowanie ustugi m.in.: ,,Karty zaje¢”, ,,Dzienniki
zaje¢” oraz inne dokumenty wymagane obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie realizacji
projektow w ramach POKL;

2) Wynagrodzenie za zrealizowang ustuge bedzie ptacone w terminie do 30 dni od daty wptywu
rachunku od Wykonawcy i zatwierdzeniu przez Zleceniodawce.

5. CZESCI ZAMOWIENIA: )
Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert cze$ciowych. ZAMOWIENIE zostato podzielony na 3_czesci
zamdwienia, z ktérych kazda stanowi odrebng czesé i moze by¢ przedmiotem oferty czesciowe;.

6. OFERTY WARIANTOWE:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych stanowigcych nie wiecej niz
50% wartosci zamdwienia podstawowego .

8. PRZEPISY DOTYCZACE UMOWY RAMOWEJ, DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPOW
| AUKCJI ELEKTRONICZNEJ:
Przepisy dotyczace umowy ramowej, dynamicznego systemu zakupdw i aukcji elektronicznej nie majg
zastosowania.
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9. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest:

1. Spetnienie warunkéw zawartych w niniejszym ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
(SIWZ) oraz art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych zwanej
dalej ustawg Pzp.

O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktoérzy:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia i wykazg ze:

1

2.1)DOSWIADCZENIE | WIEDZA:
W okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy przeprowadzit Wykonawca ustugi/szkolenia odpowiadajgce swoim
rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zaméwienia w ramach poszczegdlnych czesci
zamowienia, tj.

1) CZESC 1 - USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA:

a) ,,Kurs zawodowy - Obstuga wézka jezdniowego”:

e przeprowadzit co najmniej 1 Kurs zawodowy: ,,Obstuga wédzka jezdniowego” na
rzecz klientéw pomocy spotecznej (MOPS, GOPS, PCPR) Ilub klientéw PUP
(Powiatowych Urzedéw Pracy) — potwierdzone pozytywnymi referencjami od
Zamawiajgcych na rzecz ktérych byto realizowane szkolenie, tj.: MOPS, GOPS,
PCPR, PUP (zatgczone do OFERTY);

b) ,,Kurs zawodowy — Opiekunka osoéb starszych i niepetnosprawnych’:

e przeprowadzit co najmniej 1 Kurs zawodowy: ,,Opiekunki oséb starszych” lub
,,Opiekunki os6b starszych i niepetnosprawnych” lub ,,Opiekunki o0séb
niepetnosprawnych” na rzecz klientdow pomocy spotecznej (MOPS, GOPS, PCPR)
lub klientow PUP (Powiatowych Urzedéw Pracy) — potwierdzone pozytywnymi
referencjami od Zamawiajacych na rzecz ktérych bylo realizowane szkolenie, f{j.:
MOPS, GOPS, PCPR, PUP (zatgczone do OFERTY);

¢) ,.Kurs zawodowy — Nowoczesny sprzedawca’:

e przeprowadzit co najmniej 1 Kurs zawodowy: ,,Nowoczesny sprzedawca” lub
,,Obstuga kas fiskalnych” na rzecz klientdow pomocy spotecznej (MOPS, GOPS,
PCPR) lub PUP (Powiatowych Urzedéw Pracy) — potwierdzone pozytywnymi
referencjami od Zamawiajgcych na rzecz ktérych bylo realizowane szkolenie, f{j.:
MOPS, GOPS, PCPR, PUP (zatagczone do OFERTY);

2) CZESC 2 - USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: , Kurs prawa jazdy kat. B”":
e przeprowadzit co najmniej 1 Kurs prawa jazdy kat. B dla klientéw pomocy
spotecznej (MOPS, GOPS, PCPR) lub klientéw PUP (Powiatowych Urzedéw Pracy)
— potwierdzone pozytywnymi referencjami od Zamawiajgcych na rzecz ktérych byto
realizowane szkolenie, tj.: MOPS, GOPS, PCPR, PUP (zatgczone do OFERTY);
3) CZESC 3 - USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: , Kurs komputerowy - grafika
komputerowa z elementami tworzenia stron internetowych”
e przeprowadzit co najmniej 1 ,Kurs komputerowy - grafika komputerowa
z elementami tworzenia stron internetowych” lub ,,Kurs komputerowy — podstawy”
lub ,,Kurs komputerowy — zaawansowany” lub inny rodzaj kursu komputerowego
dla klientéw pomocy spotecznej (MOPS, GOPS, PCPR) Ilub klientéw PUP
(Powiatowych Urzedéw Pracy) — potwierdzone pozytywnymi referencjami od
Zamawiajgcych na rzecz ktérych bylo realizowane szkolenie, tj..: MOPS, GOPS,
PCPR, PUP (zatgczone do OFERTY).
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2.2) POTENCJAL OSOBOWY:

Wykonawcy dysponujg lub bedg dysponowaé osobami, kitdére posiadajg wyksztalcenie
niezbedne do realizacji poszczegdlnych szkolen, tj.:

1) CZESC 1-USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA:

e, Kurs zawodowy - Obstuga wozka jezdniowego”;
e , Kurs zawodowy — Opiekunka oséb starszych i niepetnosprawnych”;
e , Kurs zawodowy — Nowoczesny sprzedawca”;

2) CZESC 3 - USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: , Kurs komputerowy -

grafika komputerowa z elementami tworzenia stron internetowych”:

Wyktadowcy/trenerzy zajec teoretycznych biorgcy udziat w realizacji zaméwienia muszg
posiada¢ wyksztatcenie wyzsze o kierunku zgodnym z tematykg prowadzonych szkolen
lub wyksztatcenie wyzsze i specjalizacje kierunkowg uprawniajgce do prowadzenia w/w
szkolen bedacych przedmiotem zaméwienia (czes¢ 1,3);

Trenerzy zaje¢ praktycznych bioragcy udziat w realizacji zamoéwienia muszg posiadac
co najmniej wyksztatcenie srednie zgodne z tematykg prowadzonych szkolen lub srednie i
szkolenie kierunkowe uprawniajgce do prowadzenia szkolen bedgcych przedmiotem
zamowienia (czesci 1,3);

3) CZESC 2 - USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: ,,Kurs prawa jazdy kat. B”:

Wyktadowcy/trenerzy zaje¢ teoretycznych i zaje¢ praktycznych biorgcy udziat
w realizacji zamowienia muszg posiada¢ odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia
(wymagane obowigzujgcymi przepisami prawa) i doswiadczenie umozliwiajgce nalezyte
wykonanie ustugi (zaje¢ teoretycznych i praktycznych);

2.3)POTENCJAL TECHNICZNY:

Wykonawcy dysponujg potencjatem technicznym niezbednym do realizacji poszczegdinych
szkolen, tj.:

1) CZESC 1 - USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA:

e , Kurs zawodowy - Obstuga wézka jezdniowego”;
e , Kurs zawodowy — Opiekunka oséb starszych i niepetnosprawnych”;
e , Kurs zawodowy — Nowoczesny sprzedawca”;

2) CZESC 3 — USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: , Kurs komputerowy — grafika

komputerowa z elementami tworzenia stron internetowych”:

Wykonawca musi dysponowaé pomieszczeniami, urzgdzeniami, pomocami i materiatami
dydaktycznymi niezbednym do nalezytej realizacji zaje¢ teoretycznych;

Wykonawca musi zapewni¢ nalezytg realizacje zaje¢ praktycznych, tj.: zajecia u
pracodawcéw prowadzacych dziatalno$¢ zgodng z tematykg poszczegdinych szkolen,
dajgcych praktyczne wykorzystanie nabytej wiedzy w danym zawodzie lub dysponujg
odpowiednim sprzetem, urzgdzeniami dajgcymi praktyczne wykorzystanie nabytej wiedzy
w danym zawodzie;

3) CZESC 2 - USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: ,Kurs prawa jazdy kat. B

Wykonawca musi dysponowaé pomieszczeniami, urzadzeniami, pomocami i materiatami
dydaktycznymi niezbednymi do nalezytej realizacji zaje¢ teoretycznych;
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e Wykonawca musi dysponowac¢ sprawnym samochodem osobowym niezbednym do
realizacji zajec praktycznych szkolenia na ,,Prawo jazdy kat. B”;

e Wykonawca musi dysponowac placem manewrowym na terenie Miasta lub Gminy
Lubawa.

2. Znajdujg sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

3. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 Pzp.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt. 10 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia (SIWZ). Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki
Wykonawca spetnit.

Uzupetnienie wymaganych dokumentéw jest mozliwe po uptywie terminu skfadania ofert, tylko i wytgcznie
na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Nie spetnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowacé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania.

10. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
wraz z odpowiednio wypetnionym i podpisanym FORMULARZEM OFERTOWYM, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do SIWZ :

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. —
wzor oswiadczenia — Zalagcznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ).
oraz nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. — wzér oswiadczenia —
Zatacznik nr 3 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ).

2. Nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

2.1. W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktérym mowa w Pkt. 9 ust. 1 pkt. 1
Aktualny odpis z wtadciwego rejestru albo aktualne zadwiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenia w zakresie
art. 24 ust.1 pkt.2 ustawy.

2.2. W celu potwierdzenia spetnienia warunku o ktéorym mowa w Pkt. 9 ust. 1 pkt. 2
ppkt. 2.1): ,WYKAZ USLUG WYKONANYCH”, a w przypadku $wiadczeh okresowych
lub ciagtych rowniez wykonywanych, w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia
warunku wiedzy i doswiadczenia w_okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem dat wykonania; odbiorcow (klientéw Miejskich i Gminnych Os$rodkéw Pomocy
Spotecznej, Powiatowych Centréow Pomocy Rodzinie, Powiatowych Urzeddéw Pracy); nazwe
programu, projektu oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze te ustugi zostaty
wykonane nalezycie (pozytywne referencje od Zamawiajgcych).

Wymagane jest w ramach Czesci 1, 2, 3 przeprowadzenie co nhajmniej
1 ustugi/kursu zawodowego - tj.:

1) CZESC 1-USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA:

a) ,,Kurs zawodowy - Obstuga wézka jezdniowego™’:
e przeprowadzili co najmniej 1 Kurs zawodowy: ,,Obstuga woézka jezdniowego” na
rzecz klientéw pomocy spotecznej (MOPS, GOPS, PCPR) lub klientow PUP
(Powiatowych Urzedéw Pracy) — potwierdzone pozytywnymi referencjami od
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2.3.

Zamawiajgcych na rzecz ktérych bylo realizowane szkolenie, tj..: MOPS, GOPS,
PCPR, PUP (zalgczone do OFERTY);

b) ,,Kurs zawodowy — Opiekunka oséb starszych i niepetnosprawnych’’:

e przeprowadzili co najmniej 1 Kurs zawodowy: ,,Opiekunki oséb starszych” lub
,,Opiekunki os6b starszych i niepetnosprawnych” lub ,,Opiekunki o0s6b
niepetnosprawnych” na rzecz klientbw pomocy spotecznej (MOPS, GOPS, PCPR)
lub klientow PUP (Powiatowych Urzedéw Pracy) — potwierdzone pozytywnymi
referencjami od Zamawiajacych na rzecz ktérych bylo realizowane szkolenie, f{j.:
MOPS, GOPS, PCPR, PUP (zatagczone do OFERTY);

c) ,.Kurs zawodowy — Nowoczesny sprzedawca’:

e przeprowadzili co najmniej 1 Kurs zawodowy: ,,Nowoczesny sprzedawca” lub
,,Obstuga kas fiskalnych” na rzecz klientéw pomocy spotecznej (MOPS, GOPS,
PCPR) lub PUP (Powiatowych Urzedéw Pracy) — potwierdzone pozytywnymi
referencjami od Zamawiajgcych na rzecz ktérych byto realizowane szkolenie, f{j.:
MOPS, GOPS, PCPR, PUP (zatagczone do OFERTY).

2)CZESC 2 - USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: , Kurs prawa jazdy
kat. B”:
e przeprowadzili co najmniej 1 Kurs prawa jazdy kat. B dla klientow pomocy
spotecznej (MOPS, GOPS, PCPR) lub klientéw PUP (Powiatowych Urzedéw Pracy)
— potwierdzone pozytywnymi referencjami od Zamawiajgcych na rzecz ktérych byto
realizowane szkolenie, tj.: MOPS, GOPS, PCPR, PUP (zatagczone do OFERTY).

3) CZESC 3 - USLUGA EDUKACYJNA | SZKOLENIOWA: , Kurs komputerowy - grafika

komputerowa z elementami tworzenia stron internetowych”

e przeprowadzili co najmniej 1 ,,Kurs komputerowy - grafika komputerowa
z elementami tworzenia stron internetowych” lub ,,Kurs komputerowy — podstawy”
lub ,,Kurs komputerowy — zaawansowany” lub inny rodzaj kursu komputerowego
dla klientow pomocy spotecznej (MOPS, GOPS, PCPR) Ilub klientéw PUP
(Powiatowych Urzedéw Pracy) — potwierdzone pozytywnymi referencjami od
Zamawiajgcych na rzecz ktorych byto realizowane szkolenie, tj.: MOPS, GOPS,
PCPR, PUP (zatgczone do OFERTY).

,WYKAZ USLUG WYKONANYCH” w ramach czesci 1, 2, 3 przedmiotu zamoéwienia nalezy
przedstawi¢ na druku stanowigcym Zatacznik nr 4 do Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ).

W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktorym mowa w pkt. 9 ust. 1 pkt. 2
ppkt. 2.2) POTENCJAL. OSOBOWY:

Wykonawca jest zobowigzany do wykazania osdb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat
w celu realizacji poszczegdlnych czesci zaméwienia, posiadajgcymi odpowiednie
wyksztatcenie, doswiadczenie niezbedne do realizacji szkolerh zawodowych.

WYKAZ OSOB nalezy przedstawié na druku stanowigcym Zatacznik nr 5 do Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ).

Wybrany w postepowaniu zaméwienia publicznego Wykonawca do realizacji danej czesci
zaméwienia zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy
dokumenty oséb zaangazowanych w realizacje zamodwienia potwierdzajgce posiadanie przez
osoby wymienione w Zatgczniku Nr 5 odpowiednich kwalifikacji i wyksztatcenia, wymaganych
uprawnien, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
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2.4. W celu potwierdzenia spetnienia warunku o ktérym mowa w pkt. 9 ust. 1 pkt. 2 ppkt. 2.3)
POTENCJAL TECHNICZNY:
Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia potencjatu technicznego jakim dysponuje
lub bedzie dysponowat w celu realizacji poszczegdlnych czesci zamowienia.
Niniejszy potencjat nalezy przedstawi¢ na druku stanowigcym Zatgczniku nr 6 do SIWZ.

2.5. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub, ze uzyskat przewidziane prawem
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub o wstrzymaniu w catosci wykonania
decyzji organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skladania ofert.

2.6. Aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega
z opfacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
o wstrzymaniu w cato$ci wykonania decyzji organu - wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

2.7. W przypadku zlecania czesci zamodwienia podwykonawcom - oswiadczenie w sprawie
realizacji zamowienia przy wspétudziale podwykonawcéw stanowigce Zatacznik nr 7
do SIwWZ.

Wymagane dokumenty moga byé zlozone w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej
za zgodnosé€ z oryginatem przez Wykonawce.

3.

Do oferty nalezy dotgczy¢ réwniez ,,Ramowy Program ustugi - szkolenia” - zgodnie z formularzem
stanowigcym Zatgcznik nr 8 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) — dotyczy
wszystkich szkolen (Czes¢ 1,2,3).

11. WSKAZANIE _OSOB _UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE | INFORMACJA

O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W sprawie dokumentacji zamowienia publicznego — Koordynator projektu: Dariusz Ismer,

Tel.: 512-083-004.

Sposoby porozumiewania sie Stron:

2.1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faxem lub drogg elektroniczna.

2.2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w sprawie przetargu winny by¢
kierowane na adres : Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73,
14-260 Lubawa.

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z treScig Specyfikacji Istothnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ), sposobu
przygotowania i ztozenia oferty, kierujgc swoje zapytania na wskazany wyzej adres. Zamawiajgcy
niezwtocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem
pod warunkiem, ze zapytanie zostanie zlozone Zamawiajacemu nie pozniej niz na 2 dni przed
terminem sktadania ofert.

Tres$¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérzy pobrali lub
zwrdcili sie o dokumentacje zamodwienia publicznego bez wskazania Zrédta zapytania oraz
udostepniona zostanie na stronie internetowej Zamawiajaceqo, w zaktadce zaméwienia publiczne.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy
moze zmodyfikowaé tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ)
i jej zatgcznikow.

Dokonang modyfikacie Zamawiajacy przekaze niezwilocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
doreczono dokumentacje zamoéwienia publicznego i zamiesci zmiany na stronie internetowej w
zakfadce zamdéwienia publiczne.
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7) W przypadku, gdy zmiana powodowaé bedzie koniecznos¢ modyfikacji oferty, Zamawiajgcy

przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia tych zmian
w ofertach w oparciu o obowigzujgce prawo w tym zakresie. O kazdej ewentualnej zmianie,
Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie uczestnikdw postepowania na wiasnej stronie internetowe;j
w zaktadce zamowienia publiczne.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

Oferte nalezy sporzadzi¢c na FORMULARZU OFERTOWYM stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ). Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadac
tresci SIWZ. Zamawiajgcy wymaga wykorzystania FORMULARZY stanowigcych zatgczniki do SIWZ.
Dopuszcza sie w ofercie ztozenie zatgcznikow opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze
beda one identyczne, co do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajgcego. Oferty
Wykonawcéw, ktorzy dotgczg do oferty zatgczniki o innej tresci niz okreslone w SIWZ zostang
odrzucone.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane przez Wykonawcéw wraz
z ich ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony notarialnie.

Do oferty powinny by¢ dotgczone wszystkie dokumenty i oswiadczenia wymienione w PKT. 10
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia (SIWZ) oraz inne dokumenty wymienione w tresci
SIWZ.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, a ponadto:

e w przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, muszg one by¢ poswiadczone za zgodnosc¢
z oryginatem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy;

o poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu
za zgodnos$¢ z oryginatem);

e w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem Kopii
dokumentow przez osob(e)y nie wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii przez
notariusza, adwokata, radce prawnego lub osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji wynika
z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentaciji
okreslonym w tych dokumentach.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty (w tym zatgcznikach do oferty) muszg byé parafowane
(lub podpisane) wiasnorecznie przez osob(e)y podpisujac(g)e oferte. Parafka (podpis) winna byé
naniesiona w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
sporzgdzajgcej parafke).

Kilka podmiotéw moze ziozyé oferte wspoding, w tym przypadku podmioty te ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Niezbedne dane i materiaty wyjSciowe do wykonania zamdéwienia Wykonawca uzyska we wiasnym
zakresie.

10) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu

do sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno zostac
ztozone w sposob i formie przewidzianej dla oferty z tym, ze koperta bedzie dodatkowo oznaczona
okresleniem ,zmiana” lub ,wycofanie.”

11) Wykonawca sktada oferte wraz z =zatgcznikami i dokumentami w zabezpieczonej kopercie

oznakowanej zgodnie z opisem zamieszczonym w PKT. 14 SIWZ.

15



12)

13)

14)

15)

16)

Wszystkie oferty ziozone po terminie zostang zwrécone bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie odwotania.

Brak jakiegokolwiek z dokumentéw wymaganych w SIWZ lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej

formie (np. nieposwiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie) po uwzglednieniu zapisu art. 26 ust. 3

ustawy spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajgcy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnieh dotyczacych ztozonej
oferty.

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta wraz z zatgcznikami byta zestawiona w sposéb uniemozliwiajacy jej
samoistng dekompletacje (bez udziatu oséb trzecich).

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku ich oferta musi
spetnia¢ nastepujgce wymagania:

1) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego, kazdy z Wykonawcow
ubiegajgcych sie wspdlnie o zamdwienie winien oddzielnie ztozy¢ odwiadczenie, ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamowieh publicznych;

2) Wykonawcy wystepujgcy wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia oraz zawarcia umowy O udzielenie
przedmiotowego zamodwienia publicznego na zasadach okreslonych w art. 23 ustawy Pzp;

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1)

2)

3)

4)
5)

Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie elementy wynagrodzenia Wykonawcy oraz wszelkie
koszty wynikajgce z realizacji przedmiotu zamodwienia, w tym m.in.: obcigzenia wynikajgce z tytutu
skfadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne (pracownika i pracodawcy), podatek dochodowy
i inne wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawa.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyngé na cene zamdwienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegétowe
zapoznanie sie z przedmiotem zamdwienia, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamdwienia
i skalkulowanie ceny oferty z nalezytg starannoscia.

Cena ma by¢ wyrazona w zilotych polskich netto i brutto (z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT).

Oferta powinna zawieraé cene netto i brutto za realizacje danej CZESCI przedmiotu zaméwienia.
Cena wykonania poszczegolnych czesci zamdwienia moze byé tylko jedna.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

1)

2)

Oferte  nalezy zlozy¢ w  zamknietej kopercie w  siedzibie @ Zamawiajgcego  —
Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fiewo 73, 14-260 Lubawa, do dnia
25 LIPCA 2014r. do godz. 9.00.

Koperte nalezy oznakowac :

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa
z dopiskiem:
. OFERTA — Ustlugi edukacyjne i szkoleniowe. Projekt ,,Aktywna rodzina”.
Nie otwieraé przed dniem 25-07-2014r., przed godz. 9.15.

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich
samych zasad jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,ZMIANA”. Oferta
ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania po zakohczonej procedurze
udzielenia niniejszego zamowienia.
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3)

4)

5)
6)

7

8)
9)

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek)
z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”: Koperty oznakowane w ten sposéb beda odczytane w
pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy w zakresie wycofania
oferty, oferty wycofane nie bedg otwierane. Koperta oznakowana dopiskiem ,ZMIANA” zostanie
otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian, zostanie ona dotgczona do oferty.

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 25 LIPCA 2014r. o godz. 9.15 w siedzibie
Zamawiajgcego: Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa.
Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich zainteresowanych.

Przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote jakg zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie cato$ci
zamowienia oraz poszczegolnych czesci.

Dokonujgc otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwe, adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny.
Oferty zlozone po terminie bedg zwrécone bez otwierania.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle informacje z otwarcia ofert, na pisemny
wniosek.

10) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

11) Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omyiKki polegajace na niezgodnosci oferty z SIwz zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w ftreSci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

15. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni — bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

16. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERT:

1

2)

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci oceni czy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania, a nastepnie oceni, czy oferty nie podlegajg odrzuceniu.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryterium:

e CENA - 100%

a) Oferta o najnizszej cenie brutto wykonania danej czesci przedmiotu zaméwienia otrzyma
maksymalng ilo§¢ 100 punktéw. Pozostate oferty oceniane bedg wg ponizszego wzoru:

Cmin
(cena oferty najtanszej brutto
za realizacje danej cze$ci zamodwienia)
Cof (cena oferty) = x 100 pkt.
Cof-bad
(cena badanej oferty brutto
za realizacje danej cze$ci zaméwienia)
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b) O wyborze oferty zadecyduje najwieksza liczba uzyskanych punktow;

¢) Ocenie wedtug kryterium zostang poddane jedynie oferty nieodrzucone — wazne;

d) Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na to, ze otrzymaty takg
samg ilos¢ punktow, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia
ofert dodatkowych. Termin zilozenia ofert dodatkowych zostanie wyznaczony przez
Zamawiajgcego;

e) Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory uzyska najwyzszg ilosé
punktéw;

f) Jezeli cena brutto najkorzystniejszej oferty bedzie przekraczata kwote jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinalizowanie zaméwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjaciji
z oferentem, ktory uzyskat najwyzszg ilos¢ punktow.

17. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. OGOLNE WARUNKI UMOWY:

1)

2)

3)

Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 9
do SIWZ.

Dopuszczalne zmiany postanowieh umowy:
Zmiany postanowien umowy mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

a) adresu oraz oséb reprezentujgcych strony;

b) termindw i szczegdtowych harmonogramow realizacji poszczegdlnych zajeg;

c) uczestnikdw i uczestniczek form wsparcia;

d) zmiany specjalistow, trenerow zaje¢ pod warunkiem spetniania przez nich odpowiedniego
wyksztatcenia, kwalifikacji, uprawnien i doswiadczenia wymagane obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz postanowieniami SIWZ na przedmiot zaméwienia.

Zmiany postanowien niniejszej umowy mogg nastgpi¢ za zgodg obu stron w formie pisemnego aneksu.

19. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE W CELU

ZAWARCIA UMOWY:

1)

2)

3)

4)

Po wyborze oferty lub o uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie
Wykonawcdow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia  pisemnie, faksem Ilub drogag
elektroniczna.

Wyniki postepowania zostang ogtoszone na tablicy ogtoszen w Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa i na stronie internetowej — strona: www.gopslubawa.4bip.pl

Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (faksem lub drogg elektroniczng).
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie, miejscu podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie uchylaé sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

20. INNE INFORMACJE:

1)

2)

3)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia,

w przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej, ktére miaty byc

przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia,
w przypadku wystgpienia istotnych zmian okolicznosci powodujgcych, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wcze$niej
przewidziec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany okresu realizacji poszczegdlnych czesci przedmiotu
zamowienia, w przypadku nieprzyznania $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej na okres
stanowigcy przedmiot zaméwienia lub nie wyrazenia zgody przez ,,IP” (Instytucje Posredniczgcy).
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21.

POUCZENIE _OSRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
Szczegotowe uregulowania dotyczgce $rodkdéw ochrony prawnej zawarte sg w ustawie z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 roku, Nr 113, poz. 759
z pozn. zm.) — dziat VI ,Srodki ochrony prawnej”.

Zataczniki do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ):

Zatacznik nr 1 do SIWZ — wzor ,,Formularza ofertowego”;

Zalacznik nr 2 do SIWZ - wzér ,,Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu”-
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.;

Zatacznik nr 3 do SIWZ — wzér ,,Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia” - art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.;

Zatacznik nr 4 do SIWZ - wzor ,,Wykazu ustug wykonanych”;

Zalacznik nr 5 do SIWZ - wzor ,,Wykazu oséb wyznaczonych do wykonania przedmiotu zaméwienia”.
Zatacznik nr 6 do SIWZ - wzor ,,Oswiadczenie w zakresie posiadania potencjatu technicznego”
(czesc 1,2,3);

Zatacznik nr 7 do SIWZ - wzér ,,0Oswiadczenia o podwykonawcach”;

Zalacznik nr 8 do SIWZ - wzér ,,Ramowego Programu ustugi”;

Zalacznik nr 9 do SIWZ - Ogdlne warunki umowy.

Zatwierdzam:

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa

Adam Roznerski

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w siedzibie Zamawiajgcego dnia 16-07-2014r..
Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.gopslubawa.4bip.pl dnia 16-07-2014r.

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono na stronie portalu Urzedu Zaméwienn Publicznych
www.portal.uzp.pl dnia 16-07-2014r.
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