Zarzadzenie Nr 189/2011
Kierownika O srodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
Z dnia 17 listopada 2011 roku

w sprawie wprowadzenia normatywow kancelaryjno-arch iwalnych w O érodku Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa.

Na podstawie art. 6.2 Ustawy archiwalnej z dnia 14 lipca 1983 r. (Dz. U. z 2011 r., Nr
123, poz. 698), 8§ 3.3.2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad ich kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2002 r., Nr
167, poz. 1375), zarzadzam, co nastepuje:

81
Wprowadzam do stosowania w Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
Instrukcje kancelaryjng Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, stanowigcq zalgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadzam do stosowania w Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
Instrukcje organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy
Lubawa, stanowigcg zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

83
Wprowadzam do stosowania w Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
Jednolity rzeczowy wykaz akt Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, stanowigcy
zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

84
Sprawy niezatatwione do dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia,
rejestruje sie ponownie, klasyfikujac je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
o ktéorym mowa w § 3.
85
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy
Lubawa przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do
kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa §
3, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub
krétszy okres jej przechowywania.

86
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2012 roku.

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa

/- Adam Roznerski



