Fijewo, dnia 19 wrzesnia 2011r.

PP.341-4- 13/2011

ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
14-260 Lubawa; Fijewo 73

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERT NA PRZEDMIOT ZAMOWIENIA POD NAZWA:

Organizacja i przeprowadzenie
,» WARSZTATOW UMIEJETNOSCI SPOLECZNEJ | ANIMACJI W FORMIE WYJAZDOWEJ”’
dla Beneficjentéw Ostatecznych Programu Aktywnosci Lokalnej
projektu systemowego pod nazwg: ,,Aktywna rodzina” realizowanego w 2011r.

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl Promocja integracji spotecznej,
Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przedmiot zamoéwienia okreslony we Wspélnym Stowniku Zamoéwien (CPV):
> Kod gtéwny:

80000000-4 —Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
> Kod uzupetniajacy:

80570000-0 — Ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego
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Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
Opis przedmiotu zamdwienia pod nazwa:

e Organizacja i przeprowadzenie ,, WARSZTATOW UMIEJETNOSCI SPOtECZNEJ | ANIMACII
w formie wyjazdowej”

Oferty wariantowe.

Zamowienia uzupetniajace.

Przepisy dotyczgce umowy ramowej, dynamicznego systemu zakupdw i aukcji elektronicznej.
Informacje dotyczace wynagrodzenia.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie i informacja o sposobie porozumiewania sie
z Wykonawcami.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Termin zwigzania oferta.

Opis kryteriow wyboru ofert.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Umowa.

Informacje o formalnosciach jakie powinny by¢ dopetnione w celu zawarcia umowy.

Postanowienia koricowe.
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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
Fijewo 73, 14 - 260 Lubawa

NIP: 744 - 13 - 00 — 019, REGON: 510027257
Tel./ Fax.: 89 645 54 39

E - mail: sekretariat@gopslubawa.pl

BIP: www.gopslubawa.4bip.pl

Godziny urzedowania:

poniedziatek — pigtek 7.15 - 15.15

Podstawa prawna postepowania zamowienia publicznego:

1.

4.

Zamowienie publiczne realizowane w formie ,,Zapytania ofertowego” w oparciu o art. 4 pkt. 8
ustawy —Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007r., nr 223, poz. 1655
z poin. zm.) w zwigzku z wartoscig zamowienia ponizej 14.000 euro. Postepowanie prowadzone
zgodnie z ,,Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych, zasad postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych oraz organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkéw cztonkéw Komisji
przetargowej prowadzgcej postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w Osrodku Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa’ —stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenie Nr 92 / 2008 Kierownika
Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa z dnia 01 sierpnia 2008r. w sprawie wprowadzenia
,,Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, zasad postepowania przy udzielaniu zaméwien
publicznych oraz organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkéw cztonkéw Komisji przetargowej
prowadzacej postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w Osrodku Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa”.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentdéw jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych
(Dz. U . Nr 224 poz. 1796),

W sprawach nieuregulowanych ustawg, przepisy ustawy - Kodeks Cywilny.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

g

2.1)Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie - ,,WARSZTATOW UMIEJETNOSCI

SPOLECZNEJ | ANIMACII w formie wyjazdowej” dla:
¢ 11 Beneficjentéow Ostatecznych (7 kobiet i 5 mezczyzn; mtodziez w wieku 15 — 16 lat) projektu
,,Aktywna rodzina” biorgcych udziat w projekcie w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej;

z udziatem:

e 2 opiekundéw (pracownik OPS; udziat nieodptatny).

2.2)Termin realizacji: PAZDZIERNIK 2011r.

2.3)Wymiar ustugi:
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e 12 godz. -,,Warsztatéw umiejetnosci spotecznej i animacji” w formie warsztatéw wyjazdowych
(3 dni; 2 doby) z noclegiem i petnym wyzywieniem.
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2.4)Zakres przedmiotu zamdwienia (ustugi):

1) Przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie ustugi - ,,Warsztatow umiejetnosci spotecznej
i animacji” w formie warsztatéw wyjazdowych dla 11 Beneficjentéw Ostatecznych projektu
w ramach Programu Aktywnosci Lokalne;j.

2) Zakres programu ustugi (warsztatéw) powinien obejmowaé w szczegdlnosci:
a) ,,Warsztaty integracyjne’”’ — 1 godz.
b) ,,Warsztaty komunikacji interpersonalnej” — 2 godz.,
c) ,,Warsztaty animacyjne — gry na bebnach” — 3 godz.,
d) ,,Warsztaty animacyjne — pieczenia chleba” — 2 godz.,
e) ,,Warsztaty animacyjne” (m.in.: tanca z ogniem; szczudlarskie) - 2 godz.,
f) ,,Warsztaty inicjatyw wtasnych”( m.in.: gry na bebnach; tarnca z ogniem; szczudlarskie)-2 godz.,
oraz:
g) Organizacje czasu wolnego.
3) Program ustugi powinien obejmowac 3 dni (2 petne doby).

4) Zajecia powinny miec¢ charakter warsztatowy z wykorzystaniem aktywnych metod nauczania,
ktére pozwolg na nabycie lub/i wzmocnienia lub/i podniesienie u Beneficjentéw Ostatecznych
projektu umiejetnosci spotecznych i osobistych, w szczegdlnosci:

» kompetencji interpersonalnych, umiejetnosci wspétdziatania,
» umiejetnosci pracy w zespole i pracy indywidualnej,

» wzmacnianie wtasnej wartosci i samooceny,

» umiejetnosci porozumiewania sie z ludzmi,

» motywacji i wiary we wtasne mozliwosci,

» umiejetnosci radzenia sobie w trudnych, nowych sytuacjach.

2.5)Wykonawca zobowiazany jest zapewnic:

1) Miejsce realizacji ustugi (os$rodek/budynek), ktéry nie moze byé dalej potozone
od miejscowosci Fijewo niz 50 km (Wykonawca musi wskazac miejsce realizacji zadania w
»Programie ustugi” oraz OFERCIE),

2) Zakwaterowania na 3 dni (2 petne doby) w pokojach z przylegtymi do nich tazienkami,
z dostepem do prysznicow dla 11 Beneficjentow Ostatecznych projektu oraz 2 opiekundw,

3) Srodki higieny osobistej (mydto w ptynie, reczniki papierowe, papier toaletowy itp.),

4) Petne wyzywienie dla 11 Beneficjentow Ostatecznych projektu oraz 2 opiekunodw, tj.:
kolacje, $niadania, obiady, bufet kawowy (podczas przerw pomiedzy warsztatami
oraz w trakcie trwania ,,czasu wolnego”’),

5) Organizacje ,,czasu wolnego” w formie np.: dyskoteki, ogniska itp.,

6) Transport uczestnikdw z Fijewa (parking Urzedu Gminy Lubawa) do miejsca szkolenia
oraz powrat,

7) Sale warsztatowe wyposazone w sprzet, materiaty i inne rzecz niezbedne do nalezytej
realizacji przedmiotu ustugi,

8) Ubezpieczenie NNW uczestnikow i opiekundw korzystajacych z ustugi. Natomiast w przypadku
wystgpienia wypadku zobowigzany jest Wykonawca sporzadzié¢ réwniez protokotu okolicznosci
i przyczyn wypadku,
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9) Materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika (merytoryczne materiaty zwigzane
z zagadnieniami omawianymi podczas szkolenia w formie papierowej) oraz materiaty
umozliwiajgce dokonywanie notatek — oznakowane w wymagane logotypy UE, EFS, POKL,

10) Treneréw, specjalistdw posiadajgcych odpowiednie wyksztatcenie i kwalifikacje niezbedne do
realizacji przedmiotu ustugi (poszczegdlnych warsztatow),

11) Osobe do sprawowania statej opieki nad uczestnikami w trakcie zajeé, jak réwniez po zajeciach
—w tym podczas ,,czasu wolnego”.

2.6)Wykonawca jest zobowigzany do:

1) Prowadzenia ,,LIST OBECNOSCI” Beneficjentéw Ostatecznych projektu na warsztatach,
potwierdzajgcych obecnos$¢ na zajeciach za pomocg wtasnorecznego czytelnego podpisu
oraz ,KART ZAJEC” - potwierdzajacych rodzaj prowadzonych warsztatéw oraz zakres
przedmiotowy, zgodnie ze wzorem dostarczonym przez Zamawiajacego,

2) Przekazania Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od ukonczenia ustugi:

a) oryginatow ,,Lista obecnosci”’ Beneficjentéw Ostatecznych na warsztatach,
b) oryginatow ,,Kart zaje¢” poszczegdlnych warsztatéw,

oraz:
c) innych dokumentéw projektowych potwierdzajgcych realizacje ustugi.

3) Przeprowadzenia ankiet po zakonczeniu catosci ,,Warsztatdw umiejetnosci spotecznej
i animacji’” w celu zbadania zadowolenia Beneficjentéw Ostatecznych projektu z udziatu
w warsztatach oraz jakosci zrealizowanej ustugi,

4) Wystawienia po zakonczeniu realizacji ustugi CERTYFIKATOW Beneficjentom Ostatecznym
projektu potwierdzajacych udziat w ,,Warsztatach umiejetnosci spotecznej i animacji”’ w formie
warsztatéw wyjazdowych wraz z zakresem przedmiotowym tych warsztatéow, z kolorowymi
logotypami: Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej,
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5) Oznaczenia pomieszczen, w ktérych realizowane sg dziatania w ramach ,,Warsztatéow
umiejetnosci spotecznej i animacji”’ oraz materiatow szkoleniowych zgodnie z obowigzujgcymi
Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéow w ramach POKL zamieszczanymi na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl lub www.mrr.gov.pl lub www.funduszestrukturalne.gov.pl.

OFERTY WARIANTOWE:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE:

Zamawiajgcy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

PRZEPISY DOTYCZACE UMOWY RAMOWEJ, DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPOW | AUKCII

ELEKTRONICZNEJ:

Przepisy dotyczace umowy ramowej, dynamicznego systemu zakupdw i aukcji elektronicznej nie majg
zastosowania.

g
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INFORMACIE DOTYCZACE WYNAGRODZENIA:

1) Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,

na podstawie:

1. rachunku wystawionego przez Wykonawce, po stwierdzeniu przez Zamawiajgcego
prawidtowego wykonania ustugi, bedacej przedmiotem postepowania i umowy. Podstawa
wystawienia rachunku przez Wykonawce jest podpisanie przez Zamawiajgcego ,,Protokofu
zdawczo-odbiorczego” wykonanej ustugi.

2) Wynagrodzenie za zrealizowang ustuge, bedzie ptacone w terminie 30 dni od daty wptywu

rachunku od Wykonawcy i zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.
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7. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW:
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnienie warunkdw zawartych w niniejszym ,,Zapytaniu
ofertowym’” oraz art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych zwanej
dalej ustawg Pzp.

O udzielenie niniejszego zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

2) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia i wykazg ze:

a) w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie przeprowadzili co najmniej 2 ustugi odpowiadajgce
swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia, potwierdzone pozytywnymi
referencjami od podmiotéw (np.: MOPS, GOPS, PCPR) na zlecenie ktérych Wykonawca
realizowat ustuge,

b) dysponujg osobami ktdre posiadajg kwalifikacje zawodowe, wyksztatcenie niezbedne do
realizacji ustugi, w tym: poszczegdlnych warsztatéw wchodzgcych w zakres catosciowy ustugi.
Wyktadowcy/trenerzy bioracy udziat w realizacji zaméwienia musza posiadaé wyksztatcenie
wyzsze o kierunku zgodnym z tematyka prowadzonych warsztatéow lub wyksztatcenie wyzsze
i specjalizacje lub ukoriczone kursy, szkolenia uprawniajgce do prowadzenia w/w warsztatow.
Wykonawca w celu wykazania spetniania niniejszego warunku powinien dotgczy¢ kserokopie
za zgodnos$¢ z oryginatem dyplomdw, zaswiadczen kadry zaangazowanej w realizacje ustugi.

3) Znajduja sie w sytuacji finansowe] zapewniajgcej wykonanie zamédwienia.
4) Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 Pzp.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt. 8
niniejszego ,,Zapytania ofertowego’. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie,
iz w/w warunki Wykonawca spetnit.

Uzupetnienie wymaganych dokumentdw jest mozliwe po uptywie terminu sktadania ofert,
tylko i wytagcznie na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Nie spetnienie chociazby jednego z w/w warunkéow skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania.

8. INFORMACIE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

W celu potwierdzenia spefniania warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest
ztozyé wraz z odpowiednio wypetnionym i podpisanym FORMULARZEM OFERTOWYM, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego’’:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. —
wzor oswiadczenia — Zatacznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego” oraz nie podleganiu wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. — wzdr oswiadczenia — Zatacznik nr 3 do ,,Zapytania

'
ofertowego”’.
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2.

Nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt. 7 ppkt. 1:
Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0soéb fizycznych oswiadczenia w zakresie
art. 24 ust.1 pkt.2 ustawy.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku o ktérym mowa w pkt. 7 ppkt. 2a:
Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem dat wykonania
i odbiorcéw oraz zatgczeniem dokumentdw potwierdzajgcych, ze te ustugi zostaty wykonane
nalezycie (np. pozytywne referencje od Zamawiajacych).

Wymagane jest przeprowadzenie co najmniej 2 ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem
ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia, potwierdzone pozytywnymi referencjami
od podmiotéw (np.: MOPS, GOPS, PCPR) na zlecenie ktérych Wykonawca realizowat ustuge.
Wykaz ustug wykonanych nalezy przedstawi¢ na druku stanowigcym Zatgcznik nr 4
do ,,Zapytania ofertowego”’.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku o ktérym mowa w pkt. 7 ppkt. 2b:
Wykaz oséb - potwierdzajacy, ze Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat osobami
posiadajgcymi odpowiednie wyksztatcenie, kwalifikacje niezbedne do realizacji ustugi, w tym:
poszczegdlnych warsztatéw wchodzgcych w zakres catosSciowy ustugi.

Wymagane jest aby wyktadowcy/trenerzy bioracy udziat w realizacji zamoéwienia posiadali
wyksztatcenie wyzsze o kierunku zgodnym z tematyka prowadzonych warsztatéow lub
wyksztatcenie wyzsze i specjalizacje lub ukoniczone kursy, szkolenia uprawniajgce do
prowadzenia w/w warsztatow. Wykonawca w celu wykazania spetniania niniejszego warunku
powinien dotgczy¢ kserokopie za zgodnosé z oryginatem dyplomdw, zaswiadczen kadry
zaangazowanej w realizacje ustugi.

Wykaz oséb nalezy przedstawi¢ na druku stanowigcym Zatgcznik nr 5 do ,,Zapytania
ofertowego’” wraz z kserokopia dyplomdéw lub innych dokumentéw, poswiadczajgcych
posiadanie przez osoby prowadzace szkolenie w/w wyksztatcenia, kwalifikacji, doswiadczenia.
W przypadku zlecania czesci zamodwienia podwykonawcom - oswiadczenie w sprawie
realizacji zamoéwienia przy wspoétudziale podwykonawcdw stanowigce Zatgcznik nr 6
do ,,Zapytania ofertowego”’.

Wyiej wymienione dokumenty moga by¢ ztoione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Do oferty nalezy dotaczy¢ rowniez Ramowy Program ustugi - ,,Warsztatow umiejetnosci
spotecznej i animacji” w formie warsztatow wyjazdowych - zgodnie z formularzem
stanowigcym Zatacznik nr 7 do ,,Zapytania ofertowego’’.

9. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE | INFORMACIA O SPOSOBIE

POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. W sprawie dokumentacji zamdwienia publicznego — Koordynator projektu: Dariusz Ismer,
Tel. 512-083-004.

g
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Sposoby porozumiewania sie Stron:

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faxem lub drogg elektroniczna.

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w sprawie postepowania zamdwienia
publicznego winny by¢ kierowane na adres : Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa,
Fijewo 73.

Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci

zwigzanych z trescig ,,Zapytania ofertowego’’, sposobu przygotowania i ztozenia oferty, kierujac

swoje zapytania na wskazany wyzej adres. Zamawiajacy niezwiocznie udzieli odpowiedzi na
wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem pod warunkiem, ze zapytanie
zostanie ztozone Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem skfadania ofert. Pytania

i odpowiedzi na stronie internetowej Zamawiajacego w zaktadce zamowienia publiczne.

Tres$¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérzy pobrali lub

zwrocili sie o ,,Zapytanie ofertowe’” bez wskazania Zrédta zapytania oraz udostepniona zostanie

na stronie internetowej Zamawiajgcego, w zaktadce zamowienia publiczne.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy

moze zmodyfikowac tresé ,,Zapytania ofertowego” i jej zatgcznikow.

Dokonang modyfikacje Zamawiajgcy przekaze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym

doreczono ,,Zapytanie ofertowe” i zamiesci zmiany na stronie internetowej w zaktadce zamdwienia

publiczne.

W przypadku, gdy zmiana powodowal bedzie konieczno$¢ modyfikacji oferty, Zamawiajacy

przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia tych

zmian w ofertach w oparciu o obowigzujgce prawo w tym zakresie. O kazdej ewentualnej zmianie,

Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie uczestnikdéw postepowania na wtasnej stronie internetowej

w zaktadce zamdwienia publiczne.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
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Oferte nalezy sporzadzi¢c na FORMULARZU OFERTOWYM stanowigcym Zatgcznik nr 1 do

»Zapytania ofertowego’’. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci ,,Zapytania ofertowego”.

Zamawiajgcy wymaga wykorzystania FORMULARZY stanowigcych zatgczniki do ,,Zapytania

ofertowego”. Dopuszcza sie w ofercie ztozenie zatgcznikéw opracowanych przez Wykonawce,

pod warunkiem, ze bedg one identyczne, co do tresci z formularzami opracowanymi przez

Zamawiajgcego. Oferty Wykonawcdéw, ktérzy dotgcza do oferty zataczniki o innej tresci niz

okreslone w ,,Zapytaniu ofertowym’’ zostang odrzucone.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane przez Wykonawcéw

wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony notarialnie.

Do oferty powinny by¢ dotgczone wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wymienione w PKT. 8

,Zapytania ofertowego’” oraz inne wymienione w tresci niniejszego ,,Zapytania ofertowego”,

w tym:

e podpisany przez Wykonawce wzér umowy— Zatacznik nr 8 do ,,Zapytania ofertowego”,
jako potwierdzenie, ze okreslone w nim warunki Wykonawca akceptuje;

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy, a ponadto:

a) w przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, muszg one by¢ poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy,

UNIA EUROPEJSKA

*
* gk

Ustuga w ramach projektu ,Aktywna rodzina” wspotfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



g

b) poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem winno by¢ sporzgdzone w sposdb umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajacej kopie dokumentu
za zgodnos$¢ z oryginatem),

c) w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii
dokumentdéw przez osob(e)y nie wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno
by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii przez
notariusza, adwokata, radce prawnego lub osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji
wynika z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy, zgodnie ze sposobem
reprezentacji okreslonym w tych dokumentach,

d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatgcznikach do oferty) muszg by¢
parafowane (lub podpisane) witasnorecznie przez osob(e)y podpisujac(g)e oferte. Parafka
(podpis) winna by¢ naniesiona w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz
z imienng pieczatkg osoby sporzadzajacej parafke).

6) Kilka podmiotow moze ztozy¢ oferte wspdlng, w tym przypadku podmioty te ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8) Niezbedne dane i materiaty wyjsciowe do wykonania zamdwienia Wykonawca uzyska we wtasnym
zakresie.

9) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem
terminu do sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno
zostaé ztozone w sposdb i formie przewidzianej dla oferty z tym, ze koperta bedzie dodatkowo
oznaczona okresleniem ,zmiana” lub ,,wycofanie” .

10) Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami i dokumentami w zabezpieczonej kopercie
oznakowanej zgodnie z opisem zamieszczonym w PKT. 12 ust.1 ,,Zapytania ofertowego”.

11) Wszystkie oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie odwotania.

12) Brak jakiegokolwiek z dokumentéow wymaganych w ,,Zapytaniu ofertowym’, lub ztozenie
dokumentu w niewtfasciwej formie (np. nieposwiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie)
po uwzglednieniu zapisu art. 26 ust. 3 ustawy spowoduje odrzucenie oferty.

13) Zamawiajgcy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych ztozonej
oferty.

14) Zamawiajgcy wymaga, aby oferta wraz z zatgcznikami byta zestawiona w sposdéb uniemozliwiajacy
jej samoistng dekompletacje (bez udziatu osdb trzecich) oraz uniemozliwiajagcy zmiane jej
zawartosci bez widocznych $ladéw naruszenia, np. catg oferte Wykonawca moze przesznurowac,
a konce sznurka trwale zabezpieczyé (np. pieczecig lakowg).

15) Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych oferty
sktadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

16) Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

17) Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ww. ustawy
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

KAPITALt LUDZKI N R e | =
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18) Wykonawca, m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia,

okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie;

19) Udostepnieniu podlega protokdt wraz z zatgcznikami. Zatgczniki do protokotu mogg byé

udostepniane po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty Ilub
uniewaznieniu postepowania z tym, ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia. Wedtug definicji
oferty (na podstawie Kodeksu Cywilnego Art 66 § 1), ofertg jest oSwiadczenie woli w celu zawarcia
umowy, pozostate dokumenty dotgczone do oferty sg potwierdzeniem spetnienia wymagan
i podlegaé bedga jawnosci po ogtoszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty;

20) Udostepnianie protokotu oraz zatgcznikéw do protokotu odbywac sie bedzie na ponizszych

zasadach:

a) osoba zainteresowana zobowigzana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego pisemny wniosek
o udostepnienie protokotu lub zatgcznikéw do protokotu lub ofert,

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ Wykonawcy udostepnione,

c) po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajgcy ustali miejsce, termin, sposdb
udostepnienia dokumentéw, o czym poinformuje zainteresowanego w pisemnym
zawiadomieniu.

21) Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku ich oferta

musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

a) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego, kazdy z Wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlnie o zamdéwienie winien oddzielnie ztozyé oswiadczenie, ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamodwien publicznych,

b) Wykonawcy wystepujacy wspdélnie muszg ustanowié petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia oraz zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamowienia publicznego na zasadach okre$lonych w art. 23 ustawy Pzp.,

c) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1)

2)

3)

4)

5)

Cena ofertowa musi uwzgledniaé¢ wszystkie elementy wynagrodzenia Wykonawcy oraz wszelkie
koszty wynikajace z realizacji przedmiotu zamowienia, w tym m.in.: wynagrodzenia treneréw,
koszt: zakwaterowania, transportu, ubezpieczenia NNW i inne niezbedne do nalezytej realizacji
przedmiotu zamdwienia.
W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktdre mogg wptyngé na cene zamodwienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegdtowe
zapoznanie sie z przedmiotem zamdwienia, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zaméwienia
i skalkulowanie ceny oferty z nalezytg starannoscia.
Cena ma by¢ wyrazona w zfotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT.
Oferta powinna zawierac:

e Cene netto i brutto za realizacje catosci przedmiotu zamdéwienia oraz koszt na 1 Beneficjenta

Ostatecznego projektu netto i brutto.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT:

g

1)
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Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego — Os$rodek Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, do dnia 29 wrzesnia 2011r. do godz. 9.00.
Koperte nalezy oznakowac w nastepujacy sposéb:
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2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

11

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
14-260 Lubawa, Fijewo 73
Z dopiskiem:
,»OFERTA — Warsztaty umiejetnosci spotecznej i animacji. Projekt ,,Aktywna rodzina”

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp. przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,ZMIANA”. Oferta
ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania po zakoniczonej procedurze
udzielenia niniejszego zaméwienia.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek)
z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb bedg odczytane
w pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy w zakresie
wycofania oferty, oferty wycofane nie bedg otwierane. Koperta oznakowana dopiskiem ,,ZMIANA”
zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawecy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonania zmian, zostanie ona dotgczona do oferty.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 29 wrzesnia 2011r. o godz. 9.30 w siedzibie
Zamawiajgcego: Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73.

Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich zainteresowanych.

Przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
przedmiotu zaméwienia.

Dokonujgc otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwe, adresy Wykonawcdéw, a takze informacje
dotyczace ceny.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone bez otwierania.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle informacje z otwarcia ofert, na pisemny
whniosek,

10) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert.

11) Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z ,,Zapytaniem ofertowym’” zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni — bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERT:

1)
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W pierwszej kolejnosci Zamawiajgcy oceni czy Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty, nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania, a nastepnie oceni, czy oferty nie podlegajg odrzuceniu.
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2) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryterium:
¢ Cena: 100 %.

Oferta o najnizszej cenie brutto otrzyma maksymalng ilosé¢ 100 punktéw. Pozostate oferty oceniane
beda wg ponizszego wzoru:

Cmin
(cena oferty najtanszej brutto za realizacje catosci przedmiotu zamowienia)
Cof (cena oferty) = x 100 pkt.
Cof-bad
(cena badanej oferty brutto za realizacje catosci przedmiotu zamodwienia)

3) O wyborze oferty zadecyduje najwieksza liczba uzyskanych punktow.

4) Ocenie wedtug kryterium zostang poddane jedynie oferty nieodrzucone - wazne.

5) Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na to, ze otrzymaty takg samg
ilos¢ punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych. Termin ztozenia ofert dodatkowych zostanie wyznaczony przez Zamawiajgcego.

6) Do realizacji zamdéwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory uzyska najwyzszg ilosé punktow.

7) Jezeli cena brutto najkorzystniejszej oferty bedzie przekraczata kwote jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinalizowanie zamoéwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji
z oferentem, ktéry uzyskat najwyzszg ilos¢ punktow.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:
Zamawiajgcy nie wymaga whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. OGOLNE WARUNKI UMOWY:

1) Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 8
do ,,Zapytania ofertowego”’.

2) Dopuszczalne zmiany postanowien umowy:
Zmiany postanowierl umowy mogg dotyczy¢ w szczegdélnosci:
a) nazwy, adresu oraz oséb reprezentujgcych strony,
b) terminu realizacji warsztatow (ustugi),
c) uczestnikéw i uczestniczek warsztatow,
d) zmiany ktérych nie mozina byto przewidzie¢ na etapie prowadzonego postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego,
3) Zmiany postanowien niniejszej umowy mogg nastgpi¢ za zgodg obu stron w formie pisemnego

aneksu.

17. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY:

1) O wyborze oferty lub o uniewaznieniu postepowania Zamawiajagcy zawiadomi niezwitocznie
Wykonawcdéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia  faksem lub/i pocztg lub/i
drogg elektroniczna.

2) Wyniki postepowania zostang ogtoszone na tablicy ogtoszen w Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy
Lubawa i na stronie internetowej Zamawiajgcego, w zaktadce zamdwienia publiczne.

3) Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (faksem lub drogg elektroniczng).
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie, miejscu podpisania umowy.

4) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie uchyla¢ sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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18. INNE INFORMACIE:

1) Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
w przypadku nieprzyznania srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktére miaty byc
przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

2) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia,
w przypadku wystgpienia istotnych  zmian  okolicznosci powodujgcych, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

Zataczniki do ,,Zapytania ofertowego”’’:

e  Zatacznik nr 1 — wzér ,,Formularza ofertowego”,

e Zatacznik nr 2 - wzér ,,0swiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu’- art. 22 ust. 1
ustawy Pzp.,

e Zatacznik nr 3 —wzér,,Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia” - art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

e Zatacznik nr 4 — wz6r ,,Wykazu ustug wykonanych”.

e Zatacznik nr 5 —wzér ,,Wykazu oséb wyznaczonych do wykonania przedmiotu zamdéwienia”.

e Zalacznik nr 6 — wzor ,,0swiadczenia o podwykonawcach”,

e Zaflacznik nr 7 — wzér Ramowego Programu ustugi -,,Warsztatéw umiejetnosci spotecznej i animacji”’
w formie warsztatow wyjazdowych.

e Zatacznik nr 8 - Ogdélne warunki umowy.

Zatwierdzam

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa

/-/ Adam Roznerski

e ,,Zapytanie ofertowe” zamieszczono w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 20-09-2011r.
« ,Zapytanie ofertowe” zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego www.gopslubawa.4bip.pl
w dniu 20-09-2011r.
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