Fijewo, dnia 15.062011r.

PP.341-3-1-1/2011

ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa,
14-260 Lubawa, Fijewo 73

zaprasza do ztozenia oferty na przedmiot zamdéwienia pod nazwa: Organizacja i przeprowadzenie
ustug edukacyjnych i szkoleniowych w dziedzinie rozwoju osobistego w zadaniu ,,Przez aktywnos$¢
do sukcesu” realizowanym ramach programu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej ,,Aktywne Formy
Przeciwdziatania Wykluczeniu Spofecznemu edycja 2011 — 2015” p.n. ,Podmiot zatrudnienia
socjalnego partnerem Osrodka Pomocy Spotecznej i Powiatowego Urzedu pracy w realizacji
kontraktéw socjalnych”

1.DANE ZAMAWIAJACEGO:

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
Fijewo 73, 14 - 260 Lubawa
NIP: 744 - 13 - 00 — 019, REGON: 510027257
Tel./ Fax.: 89 645 54 39
E - mail: sekretariat@gopslubawa.pl
BIP: www.gopslubawa.4bip.pl

Godziny urzedowania:
poniedziatek — pigtek 7.15 - 15.15

2.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zamoéwienie publiczne realizowane w formie ,,Zapytania ofertowego” w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z pdin. zm.)
w zwigzku z wartoscig zamodwienia ponizej 14.000 euro. Postepowanie prowadzone zgodnie
z ,,Regulaminem udzielania zamdwien publicznych, zasad postepowania przy udzielaniu zamédwien
publicznych oraz organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkéw cztonkéw Komisji przetargowe;j
prowadzgcej postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy
Lubawa’ —stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenie Nr 92 / 2008 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa z dnia 01 sierpnia 2008r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych, zasad postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych oraz organizacji, trybu pracy i
zakresu obowigzkéw cztonkdw Komisji przetargowej prowadzgcej postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa”.

3.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1 Przedmiot zamodwienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien Publicznych:
e Kod gtéwny: 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
e Kod uzupetniajacy: 80570000-0 — Ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego.

3.2.Przedmiotem zamdwienia jest: Organizacja i przeprowadzenie ustug edukacyjnych i
szkoleniowych w dziedzinie rozwoju osobistego w zadaniu ,,Przez aktywnos¢ do sukcesu” dla 10
Uczestnikow Zadania w nastepujgcym zakresie:


mailto:sekretariat@gopslubawa.pl
http://www.gopslubawa.4bip.pl/

Zadanie 1. Poradnictwo zawodowe dla 10 Uczestnikéw Zadania,

Planowany okres realizacji: lipiec — grudzier 2011 r.

Wymiar ustugi: 60 godz. (1 godz. m — c x 10 oséb = 10 godz. miesiecznie x 6 m — cy)

Zakres przedmiotowy ustugi: rozpoznanie preferencji osobowych i zawodowych buczestnika
i opracowanie uczestnika Zadania wraz z doradca zawodowym indywidualnego planu kariery,
majacego na celu wypracowanie modelu osobistego planu rozwoju oraz sciezki zawodowej,
okreslonej na podstawie ustalonych na podstawie indywidualnych predyspozycji i potrzeb
uczestnika.

Miejsce realizacji: Klub Integracji Spotecznej w Mortegach

Zadanie 2. Warsztaty aktywizacji zawodowej dla 10 Uczestnikéw Zadania

Planowany okres realizacji: lipiec — wrzesier 2011 r.

Wymiar ustugi: 12 godz. ( 1 spotkanie = 4 godz., 3 spotkania x 4 godz.)

Zakres przedmiotowy ustugi: rozpoznawanie trudnosci w znalezieniu pracy, informacja o
zawodach, poznanie etapéw motywacji w podjeciu aktywnosci zawodowej, okreslenie
wtasnego potencjatu, analizowanie rynku pracy, przygotowanie sie do podjecia lub ztozenia
oferty pracy, poznanie zasad sporzgdzania dokumentéw aplikacyjnych i metod poszukiwania
pracy, przygotowanie prezentacji wfasnej kandydatury przysztemu pracodawcy,
przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, najczestsze btedy podczas rozmowy
kwalifikacyjnej, negocjowanie warunkow ptacy i pracy, cechy przedsiebiorczego pracownika.
Miejsce realizacji: Klub Integracji Spotecznej w Mortegach

Zadanie 3. Trening umiejetnosci i kompetencji spotecznych dla 10 Uczestnikow Zadania

Planowany okres realizacji: pazdziernik - grudzien 2011 r.

Wymiar ustugi: 12 godz. ( 1 spotkanie = 4 godz., 3 spotkania x 4 godz.)

Zakres przedmiotowy ustugi: doskonalenie umiejetnosci petnienia rél spotecznych,
doskonalenie umiejetnosci konstruktywnego zarzadzania czasem, wzrostu $wiadomosci w
kontaktach z ludzmi, podejscia do obowigzkowosci i petnienia rél zyciowych, ksztattowania
odpowiednich rél spotecznych, budowania wtasciwej hierarchii potrzeb, umiejetnosci
budowania harmonogramu dziatan, podniesienia $wiadomosci na temat zmian spotecznych
Miejsce realizacji: Klub Integracji Spotecznej w Mortegach

Zadanie 4. Trening inerpersonalny w formie trzydniowego warsztatu wyjazdowego dla 10
Uczestnikéw Zadania i 1 opiekuna (osoba wskazana przez Zamawiajgcego)

Planowany okres realizacji: sierpien 2011 r.

Wymiar ustugi: 15 godz. zajec teoretycznych w trakcie trzydniowego wyjazdu

Zakres przedmiotowy ustugi: rozwijanie kompetencji interpersonalnych, umiejetnosci
wspotdziatania, stylu zachowania w grupie, autorefleksja na temat wtasnych emocji

okazywanych w kontaktach z ludZmi, pobudzenie samoswiadomosci i doskonalenia
umiejetnosci porozumiewania sie z ludZmi, rozwijanie asertywnosci w relacjach
interpersonalnych — sposobéw konstruktywnego przyjmowania krytyki i umiejetnosci

przyjmowania zastrzezen, wydawania polecen, stawiania granic i egzekwowania wymagan,
doskonalenia umiejetnosci wyrazania opinii, doskonalenia umiejetnosci radzenia sobie w
sytuacjach trudnych i konfliktowych, nabywania umiejetnosci radzenia sobie z trudnymi
emocjami, wzmacniania poczucia wiasnej wartosci, zyskiwania wiekszej $wiadomosci swoich
mocnych i stabych stron (poprzez informacje zwrotng).

Zajecia powinny tgczy¢ walor szkoleniowy z integracyjnym.

Wykonawca zapewnia dojazd uczestnikow projekty z miejscowosci Fijewo (spod siedziby
Zamawiajgcego) do miejsca realizacji przedmiotu zamdwienia oraz z powrotem.



e Zapewnienie przez Wykonawce materiatdéw, sprzetu oraz innych rzeczy niezbednych do
nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia oraz ubezpieczenia uczestnikdw projektu.

e Zapewnienie uczestnikom wyjazdu positkdw ($niadania, obiady i kolacje) oraz 2 noclegéw.

e Miejsce realizacji zadania wskazane przez Wykonawce, potozone nie dalej niz 50 km od
miejscowosci Fijewo.

Zadanie 5. Kurs komputerowy dla 10 Uczestnikdw Zadania

e Planowany okres realizacji: wrzesien 2011 r.

e  Wymiar ustugi: 30 godz. (6 dni x 5 godz. dziennie)

o Zakres przedmiotowy ustugi: obstuga komputera - podstawy korzystania ze sprzetu
komputerowego, praca w Internecie (wyszukiwanie propozycji pracy, kurséw, szkolen),
obstuga podstawowych programoéw (Word, Excel, Point itp. — sporzgdzanie dokumentéw
aplikacyjnych itp.)

e Zapewnienie przez Wykonawce sprzetu oraz innych rzeczy niezbednych do nalezytej realizacji
przedmiotu zamdwienia.

e Miejsce realizacji: Klub Integracji Spotecznej w Mortegach

Zadanie 6. Kurs zawodowy z zakresu opiekunka srodowiskowa dla 5 Uczestnikéw Zadania

e Planowany okres realizacji: pazdziernik — listopad 2011 r.

e  Wymiar ustugi: 120 godz. (pazdziernik 2011 r. — 40 godz. zaje¢ teoretycznych; listopad 2011
r.— 80 godz. zajec praktycznych)

e Zakres przedmiotowy: ZAJECIA TEORETYCZNE - opieka nad ludimi starszymi w Swietle
prawa, utrzymanie czystosci i higieny, opieka nad osobami niepetnosprawnymi, opieka nad
osobami starszymi i przewlekle chorymi, pierwsza pomoc przedlekarska i podstawowe
zabiegi pielegnacyjne, wspodtpraca ze srodowiskiem zawodowym i stuzbg zdrowia; ZAJECIA
PRAKTYCZNE - zapoznanie ze specyfikg pracy placéwki, opieka i pielegnacja osoby w
podesztym wieku, sprawowanie opieki nad osobg przewlekle chorg, niepetnosprawng,
uposledzong psychicznie, wykonywanie czynnosci porzadkowych, dbanie o czystos¢ i
higiene, kapiel oséb chorych i niepetnosprawnych, karmienie oséb przewlekle chorych,
organizacja czasu wolnego osobom w podesztym wieku, prowadzenie elementéw terapii
zajeciowej

e Miejsce realizacji kursu: zajecia teoretyczne - Klub Integracji Spotecznej w Mortegach, zajecia
praktyczne — miejsce wskazane przez Wykonawce, ktére nie bedzie utrudniato uczestnikom
zadania dojazdu, potozone jak najblizej siedziby Zamawiajgcego.

3.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia godzin ustug edukacyjnych i
szkoleniowych na poszczegélne zadania bedace przedmiotem zaméwienia o 20 % w zaleznosci
od potrzeb uczestnikéw zadania.

3.4. Wykonawca bedzie zobowigzany do statej wspdtpracy z Osrodkiem Pomocy Spotecznej i
biezgcego informowania Zamawiajgcego o wszystkich przypadkach nieobecnosci na szkoleniu oséb
skierowanych oraz rezygnacji uczestnika ze szkolenia w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy
zaptaty za szkolenie tych osdb.

4.INFORMACIE DOTYCZACE WYNAGRODZENIA:

4.1.Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na wskazany przez Zleceniobiorce rachunek bankowy, na
podstawie rachunku wystawionego przez Zleceniobiorce, po stwierdzeniu przez Zleceniodawce
prawidtowego wykonania zleconej pracy, bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

4.2 .Wynagrodzenie za zrealizowang ustuge w danym miesigcu bedzie ptacone w terminie 14 dni od daty
wptywu rachunku od Zleceniobiorcy i zatwierdzeniu przez Zleceniodawce.

4.3.Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie do 5-go dnia nastepnego miesigca do:




e wystawienia rachunku za zrealizowang ustuge w danym miesiacu,
e dostarczenia do Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa wymaganej dokumentacji
projektowej, potwierdzajgcej zrealizowanie ustugi m.in.: karty zajec itp.

5.CZESCI ZAMOWIENIA:

Zamawiajgcy nie _dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na realizacje
catosci przedmiotu zamowienia.

6.WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | SPOSOB SPE£NIANIA TYCH WARUNKOW:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnienie warunkéw zawartych w niniejszym ,,Zapytaniu
ofertowym’” oraz w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych zwanej
dalej ustawa Pzp.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.
2) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia i wykazg ze:

a) w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie przeprowadzili co najmniej 2 ustugi/szkolenia
odpowiadajgce swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia, potwierdzone
tzw. pozytywnymi referenciami od Zamawiajacych, ze szkolenie zostato zrealizowane nalezycie.

b) dysponujg osobami ktére posiadajg kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie
niezbedne do realizacji przedmiotu zamodwienia. Wyktadowcy/trenerzy biorgcy udziat w
realizacji zamowienia muszg posiadaé¢ wyksztatcenie wyzsze o kierunku zgodnym z tematyka
prowadzonych warsztatow, treningdw, kurséw, konsultacji i porad lub wyksztatcenie wyzsze i
specjalizacje lub inne zaswiadczenie uprawniajgce do prowadzenia w/w zaje¢ oraz posiadaé
doswiadczenie zawodowe -_przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia o tematyce i zakresie
poréwnywalnym z przedmiotem zamédwienia.

3) Znajduja sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamédwienia.
4) Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 Pzp.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt. 7 niniejszego
,,Zapytania ofertowego”. Z tresci dokumentdw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca
spetnit.

Uzupetnienie wymaganych dokumentéow jest mozliwe po uptywie terminu sktadania ofert,
tylko i wytgcznie na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Nie spetnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania.

7.INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
wraz z odpowiednio wypetnionym i podpisanym formularzem ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do
»Zapytania ofertowego’’:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
— wzor oswiadczenia — Zatacznik nr 2 do ,Zapytania ofertowego” oraz nie podleganiu
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. — wzdr oswiadczenia — Zatgcznik nr 3
do ,,Zapytania ofertowego”’.

2) Nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:



2.1) W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt. 6 ppkt. 1:
Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0sdb fizycznych oswiadczenia w zakresie
art. 24 ust.1 pkt.2 ustawy.

2.2) W celu potwierdzenia spetnienia warunku o ktérym mowa w pkt. 6 ppkt. 2a:
Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
i doswiadczenia w_okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem dat
wykonania i odbiorcéw oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze te ustugi zostaty
wykonane nalezycie (np. pozytywne referencje od Zamawiajgcych).

Wymagane jest przeprowadzenie co najmniej 2ustug/szkolen o tematyce i zakresie
poréwnywalnym z przedmiotem zamdwienia. Wykaz ustug wykonanych nalezy przedstawic
na druku stanowigcym Zatacznik nr 4 do ,,Zapytania ofertowego”’.

2.3) W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt. 6 ppkt. 2b:
Wykaz oséb - potwierdzajgcy, ze Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat osobami
posiadajgcymi  odpowiednie kwalifikacje, wyksztatcenie (osoba/y zaangazowana/e
w_realizacje zamdwienia muszg posiadac¢ _wyksztatcenie _wyzsze o kierunku zgodnym z
tematykg prowadzonych warsztatéw, treningdw, kurséw, konsultacji i porad lub
wyksztatcenie wyzsze i specjalizacje lub inne zaswiadczenie uprawniajgce do prowadzenia
w/w zaje¢) oraz doswiadczenie zawodowe (osoba/y zaangazowana/e w_realizacje
zamowienia _muszg posiadaé doswiadczenie zawodowe — przeprowadzone co najmniej 2
szkolenie o tematyce i zakresie porownywalnym z przedmiotem zamowienia).

Wykaz osdb nalezy przedstawi¢ na druku stanowigcym Zatacznik nr 5 do ,,Zapytania
ofertowego’”’ wraz z kserokopig dyploméw lub innych dokumentéw, poswiadczajgcych
posiadanie przez osoby prowadzgce szkolenie wyksztatcenia wyzszego psychologicznego.

2.4) W przypadku zlecania czesSci zamdwienia podwykonawcom - oswiadczenie w sprawie
realizacji zamoéwienia przy wspdtudziale podwykonawcéw stanowigce
Zatacznik nr 6 do ,,Zapytania ofertowego”’.

2.5) Do oferty nalezy réwniez dotgczy¢é Ramowy program ustugi zgodnie z formularzem
stanowigcym Zatacznik nr 7 do ,,Zapytania ofertowego”’.

Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
8.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni — bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

9.MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT:

9.1.Termin sktadania ofert: do dnia 22.06.2011r., do godz. 10.00,

9.2.Miejsce sktadania ofert:

Formularz ofertowy wraz wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie
Zamawiajgcego, lub przestac¢ za pomocga poczty na adres:

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa,
14-260 Lubawa, Fijewo 73
Z dopiskiem:
,»OFERTA — swiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie rozwoju osobistego
w zadaniu ,,Przez aktywnos¢ do sukcesu” .



9.3.Termin otwarcia ofert: dnia 22.06.2011r., godz.10.15,

9.4.Miejsce otwarcia ofert: siedziba Zamawiajgcego — Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa,
14-260 Lubawa, Fijewo 73.
9.5.0twarcie ofert jest jawne. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich
otwarcia.
9.6.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamdwienia.
9.7.Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda do wiadomosci: nazwy OFERENTOW oraz adresy,
a takze informacje dotyczgce: ceny oferty.
9.8.W przypadku, gdyby Wykonawca nie byt obecny przy otwarciu ofert, Zamawiajgcy przekaze mu
niezwtocznie informacje o ktérych mowa w pkt. 6 i 7 — na jego wniosek.
9.9.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
9.10.Zamawiajacy poprawi w ofercie:
e oczywiste omytki pisarskie,
e oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢ inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z ,,Zapytaniem ofertowym’” zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

10.0PIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:

10.1.0ceny ofert dokona osoba prowadzaca postepowanie w sprawie udzielenia zamédwienia
publicznego.

10.2.0soba prowadzgca postepowanie w pierwszej kolejnosci oceni czy Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty,
nie podlegajg wykluczeniu z postepowania, a nastepnie oceni, czy oferty nie podlegajg odrzuceniu.

10.3.W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryterium:

Cena: 100 %,

10.4.0ferta o najnizszej cenie brutto wykonania danej czesci przedmiotu zamodwienia otrzyma
maksymalng ilos¢ 100 punktow. Pozostate oferty oceniane bedg wg ponizszego wzoru:

Cmin
(cena oferty najtariszej brutto za
realizacje catosci przedmiotu zamdwienia)
Cof (cena oferty) = x 100 pkt.
Cof-bad
(cena badanej oferty brutto za
realizacje catosci przedmiotu zamdwienia)

10.5.0 wyborze oferty zadecyduje najwieksza liczba uzyskanych punktéw.

10.6.0cenie wedtug kryterium zostang poddane jedynie oferty nieodrzucone - wazne.

10.7.Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na to, ze otrzymaty takg samg ilos¢
punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych.
Termin ztozenia ofert dodatkowych zostanie wyznaczony przez Zamawiajgcego.

10.8.Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw.
10.9.Jezeli cena brutto najkorzystniejszej oferty bedzie przekraczata kwote jakg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinalizowanie zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z
oferentem, ktéry uzyskat najwyzszg ilosé punktow.



11.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

11.1.0ferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do ,,Zapytania
ofertowego’”. Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci ,,Zapytania ofertowego’. Zamawiajacy
wymaga wykorzystania formularzy stanowigcych zatgczniki do ,,Zapytania ofertowego”. Oferty
Wykonawcéw, ktdrzy dotaczg do oferty zatgczniki o innej tresci niz okreslone w ,,Zapytaniu ofertowym”
zostang odrzucone.

11.2.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11.3.Do oferty powinny by¢ dofgczone wszystkie dokumenty i oswiadczenia wymienione w PKT. 7
,,Zapytania ofertowego” oraz inne wymienione w tresci niniejszego ,,Zapytania ofertowego” w tym:
podpisany przez Wykonawce wzér umowy— Zatacznik nr 8 do ,,Zapytania ofertowego’”, jako
potwierdzenie, ze okreslone w nim warunki Wykonawca akceptuje.

11.4.Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego mogg by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Kopie sktadanych dokumentéw muszg by¢
opatrzone witasnorecznym podpisem osoby uprawnionej do sktadania oswiadczer w imieniu Wykonawcy,
poprzedzonym dopiskiem ,za zgodnos¢ z oryginatem”. Kserokopia dokumentu wielostronicowego winna
by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem w sposéb j.w. na kazdej zapisanej stronie.

11.5.0ferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

11.6.Wszystkie oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie odwotania.

12.0PIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

12.1.W druku ,FORMULARZ OFERTOWY”’” — zatacznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego’ nalezy podac cene
brutto, tzn. wynagrodzenie brutto.

12.2.Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie elementy wynagrodzenia Wykonawcy oraz wszelkie
koszty wynikajgce z realizacji przedmiotu zamodwienia, w tym sktadki finansowane przez pracodawce
(sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz pracy).

12.3.W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktdre mogg wptyngé na cene zamodwienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegétowe zapoznanie
sie z przedmiotem zamdwienia, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamoéwienia i skalkulowanie
ceny oferty z nalezytg starannoscia.

12.4.Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT.

13.WYJASNIENIE | MODYFIKACJA ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

13.1Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy
moze zmodyfikowac tresc ,,Zapytania ofertowego”.

13.2.Dokonana modyfikacja zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali
,,Zapytanie ofertowe”.

14.0GOLNE WARUNKI UMOWY:

14.1.Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 8 do
»Zapytania ofertowego”.

14.2.Dopuszczalne zmiany postanowied umowy, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie
prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

14.3.Zmiany postanowien niniejszej umowy mogg nastgpi¢ za zgoda obu stron w formie pisemnego
aneksu.

15.INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY:

15.1.0 wyborze oferty lub o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie
Wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia faksem lub drogg elektroniczng.



15.2.Wyniki postepowania zostang ogtoszone na tablicy ogtoszen w Osrodku Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa i na stronie internetowej — strona: www.gopslubawa.4bip.pl.

15.3.Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

15.4.Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana bedzie uchyla¢ sie od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

16.INNE INFORMACIJE:

Zamawiajgcy nie przewiduje :

e zawarcia umowy ramowej,

e ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw,

e wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgcji elektronicznej,

e udzielania zamoéwien uzupetniajgcych,

e udzielania zaliczek na poczet wykonania zamédwienia,
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania $Srodkéw, ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia, w przypadku
wystgpienia istotnych zmian okolicznosci powodujacych, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

17.0SOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z OFERENTAMI: Lidia Tuszyriska, tel. 89/ 645-54-31.

Zataczniki do ,,Zapytania ofertowego”’:

e  Zatacznik nr 1 — wzdr ,,Formularza ofertowego”.

Zatacznik nr 2 - wzor ,,0swiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu’’- art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Zatacznik nr 3 — wz6r ,,0swiadczenia o braku podstaw do wykluczenia” - art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

e Zatacznik nr 4 — wzér ,,Wykazu ustug wykonanych”.

e  Zatacznik nr 5 — wzér ,,Wykazu 0séb wyznaczonych do wykonania przedmiotu zamdéwienia”.

e Zatacznik nr 6 — wzor ,,0swiadczenia o podwykonawcach”.

e Zatacznik nr 7 — wz6r ,,Ramowy program ustugi”.

®  Zatacznik nr 8 — wzoér ,, Ogdlne warunki umowy”.

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa

/-/ Adam Roznerski

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego www.gopslibawa.4bip.pl w dniu 15.06.2011 r.
Zapytanie ofertowe zamieszczono na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 15.06.1979r.
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