Zat. Nr 7

do ,,Zapytania ofertowego” na swiadczenie ustug w dziedzinie rozwoju
osobistego w zakresie ,,Warsztatow wolontarystycznych”, ,Warsztatéw
roéwnosci szans kobiet i mezczyzn” w ramach projektu systemowego
pn. ,Aktywna rodzina” realizowanego w 2011lr. w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl Promocja integracji
spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
o$rodki pomocy spotecznej  wspotfinansowanego ze  $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

-0Ogolne warunki umowy-

Umowa Nr ......./2011

do projektu systemowego p.n. ,, Aktywna rodzina ”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet VIl Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej

zawarta w dniu .......ceeneee. 2011r. pomiedzy:

1. Osrodkiem Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, Fijewo 73, 14-260 Lubawa, reprezentowanym
przez:
e Pana Adama Roznerskiego — Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa,
e przy udziale Gtéwnej ksiegowej Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa -
Pani Renaty Galinskiej;
zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”

2. Panig/Panem ... ) ZAMLL ettt ettt sbe b st e ean
zwana/ym w tresci umowy ,Wykonawcg”.

§1.

1. Przedmiotem umowy jest:

1) Swiadczenie ustug w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie ,,Warsztatéow wolontarystycznych”
dla:

e GRUPY I, tj.: 11 Beneficjentéw Ostatecznych projektu systemowego ,,Aktywna rodzina”
w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej, ktérych wykaz stanowi zatacznik nr ..... do umowy.
e Okres realizacji: MAJ — LIPIEC 2011r.
e Wymiar ustugi — 15 godz. zegarowych.

2) Swiadczenie ustug w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie ,,Warsztatow réwnosci szans kobiet
i mezczyzn” dla;
e GRUPY IllI, tj.: 11 Beneficjentéw Ostatecznych projektu systemowego ,,Aktywna rodzina”
w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej, ktorych wykaz stanowi zatgcznik nr ...... do umowy.
e  Okres realizacji: WRZESIEN - PAZDZIERNIK 2011r.
e Wymiar ustugi — 8 godz. zegarowych.
2. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot niniejszej umowy.
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3. Przedmiot umowy jest realizowany w ramach projektu systemowego pn.: ,Aktywna rodzina”
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII Promocja integracji spotecznej,
Dziatanie 7.1 Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej wspotfinansowanego
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2.
Zakres realizacji przez Wykonawce przedmiotu umowy polegajgcego na:

1. Swiadczeniu ustug w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie ,Warsztatéw wolontarystycznych”
obejmuje, w szczegdlnosci:

1) Przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie ,,Warsztatbw  wolontarystycznych”
dla 11 Beneficjentéw Ostatecznych projektu systemowego ,,Aktywna rodzina” w ramach
Programu Aktywnosci Lokalnej z:

e  Grupy lll - mtodziez gimnazjalna,
zgodnie z ustalonym harmonogramem, stanowigcym zatacznik nr ....... do umowy.

2) Przeprowadzenie szkolenia w formie warsztatowej z wykorzystaniem aktywnych metod
nauczania, ktére pozwolg na umiejetne zastosowanie zdobytej wiedzy w praktyce.

3) Realizacje ,,Warsztatéow wolontarystycznych’’, zgodnie z programem stanowigcym
zatacznik nr ....... do umowy, obejmujgcym miedzy innymi nastepujace elementy:
a) ldea wolontariatu,
b) Kodeks etyczny wolontariusza,
c) Zagadnienia terminologiczne zwigzane z wolontariatem,
d) Prawa, obowigzki wolontariusza,
e) Wolontariat w prawie,
f) Aktywnos¢ wolontariuszy w dziataniach lokalnych,
g) Wolontariat w szkole.
h) Wolontariat i praca zespotowa w przygotowywaniu i realizacji ,,inicjatyw lokalnych”,
i) Planowanie i realizacja ,,inicjatyw lokalnych”.

4) Wykonawca zobowigzany jest do:
a) prowadzenia odpowiedniej dokumentacji projektowej oraz statej wspdtpracy z Osrodkiem
Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa,
b) systematycznej oceny postepdw uczestnikow szkolenia,
c) biezgcego informowania Zamawiajgcego o :
e wszystkich przypadkach nieobecnosci na szkoleniu osdb skierowanych,
e rezygnacji uczestnika ze szkolenia w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zaptaty
za szkolenie tych osdb,
d) przeprowadzenia ankiet po zakonczeniu warsztatdow w celu zbadania nabytej wiedzy przez
Beneficjentow Ostatecznych projektu oraz jakosci zrealizowanej ustugi,
e) sporzadzenia ,,Raportu ze zrealizowanych warsztatéw” i przedtozenia Zamawiajgcemu.

5)Miejsce realizacji szkolenia: Mtodziezowy Klub Integracji Spotecznej w Grabowie-Watdykach.

2. Swiadczeniu ustug w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie ,,Warsztatéw rownosci szans kobiet
i mezczyzn” obejmuje, w szczegdlnosci:

1) Przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie ,,Warsztatow rownosci szans kobiet i mezczyzn”
dla 11 Beneficjentéw Ostatecznych projektu systemowego ,,Aktywna rodzina’” w ramach
Programu Aktywnosci Lokalnej z:

e  Grupy lll — mtodziez gimnazjalna
zgodnie z ustalonym harmonogramem, stanowigcym zatgcznik nr ....... do umowy.
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2) Przeprowadzenie szkolenia w formie warsztatowej z wykorzystaniem aktywnych metod

nauczania.
3) Realizacje ,,Warsztatéw réwnosci szans kobiet i mezczyzn”, zgodnie z programem stanowigcym
zafacznik nr ....... do umowy, obejmujgcym miedzy innymi nastepujace elementy:

a) Réwny stopien niezaleznosci ekonomicznej kobiet i mezczyzn,

b) Godzenie zycia prywatnego i zawodowego,

c) Réwne uczestnictwo w podejmowaniu decyzji,

d) Eliminowanie stereotypdw zwigzanych z ptcig, w tym na obszarach wiejskich,

e) Propagowanie réwnosci ptci w stosunkach zewnetrznych,

f) Zapoznanie z barierami réwnosci ptci m.in.:
e Rdznice w ptacach kobiet i mezczyzn,
e Mata dostepnos¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy,
e Niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkdw rodzinnych,
e Stereotypy w obszarach: edukacja, rynek pracy, integracja spoteczna,
e Segregacja pozioma i pionowa na rynku pracy,
e Dyskryminacja wielokrotna, szczegdlnie w odniesieniu do kobiet starszych, oséb

niepetnosprawnych itp.
4) Wykonawca jest zobowigzany do:

a) prowadzenia odpowiedniej dokumentacji projektowej oraz statej wspdtpracy z Osrodkiem
Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa,

b) systematycznej oceny postepdw uczestnikow szkolenia,

c) biezgcego informowania Zamawiajgcego o :
e wszystkich przypadkach nieobecnosci na szkoleniu osdb skierowanych,
e rezygnacji uczestnika ze szkolenia w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zaptaty

za szkolenie tych oséb,

d) przeprowadzenia ankiet po zakonczeniu warsztatow w celu zbadania nabytej wiedzy przez
Beneficjentow Ostatecznych projektu oraz jakosci zrealizowanej ustugi,

e) sporzadzenia ,,Raportu ze zrealizowanych warsztatow” i przedtozenia Zamawiajgcemu.

5)Miejsca realizacji szkolenia: Mtodziezowy Klub Integracji Spotecznej w Grabowie-Watdykach.

§3.
Przedmiot umowy, o ktéorym mowa w § 1 umowy bedzie realizowany w okresie
od dnia podpisania umowy do dnia ........cccceecrerurrnene. 2011r.

§4.

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje, doswiadczenie
zawodowe niezbedne do wykonania czynnosci, bedacych przedmiotem umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) realizacji przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig i rzetelnoscig, pod rygorem odmowy zaptaty
za czynnosci okreslone w § 1 umowy,
b) zachowania w tajemnicy wiadomosci uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy
c) wykonywania innych dziatan na potrzeby projektu — w miare wystepujgcych potrzeb.

§5.
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania do dnia ..........cccceereerune.en. 2011r.

§ 6.

1. Strony umowy ustalajg naleznosé za wykonanie przedmiotu umowy:
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4

1) Swiadczenie ustug w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie ,Warsztatéw
wolontarystyczznych” dla:

e GRUPY I, tj.: 11 Beneficjentéw Ostatecznych projektu systemowego ,,Aktywna rodzina”
w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej,
e W WYSOKOSCI ccceereeecnnrennncennans 2t brutto (STOWNIE: ..o ),
stawka podatku VAT wynosi ........ %; WYNagrodzenie NEettO .....cccveveeieceveeceeeete e zt
2) Swiadczenie ustug w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie ,Warsztatow __réwnosci_szans
kobiet i mezczyzn” dla:
e GRUPY Ill, tj.: 11 Beneficjentow Ostatecznych projektu systemowego ,,Aktywna rodzina”
w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej,
e W WYSOKOSCI ..ceveenerennceeennns ZE Brutto (STOWNIE: ..vceeeeeeeeecee et ),
stawka podatku VAT wynosi .............%; wynagrodzenie Netto ......cccecevveceveninecneene e zt.

2. Zapfata wynagrodzenia nastgpi przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
na podstawie:

e rachunku wystawionego przez Wykonawce, po stwierdzeniu przez Zamawiajgcego
prawidtowego wykonania zleconej pracy, bedacej przedmiotem niniejszej umowy. podstawg
wystawienia rachunku przez Wykonawce jest podpisanie przez Zamawiajgcego protokotu
odbioru wykonanych prac objetych miesiecznym okresem rozliczeniowym.

3. Wynagrodzenie za zrealizowang ustuge w danym miesigcu bedzie ptacone w terminie 30 dni od daty
wptywu rachunku od wykonawcy zatwierdzeniu przez zamawiajgcego.
4. Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 5-go dnia nastepnego miesigca do:

a) wystawienia rachunku za zrealizowang ustuge w danym miesiacu,

b) dostarczenia do Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa wymaganej dokumentacji
projektowej, potwierdzajgcej zrealizowanie ustugi m.in.: miesiecznej karty czasu pracy, kart

zajed itp.
§7.
Wykonawca nie moze powierzy¢ ani w catosci, ani w czesci wykonania przedmiotu umowy innym osobom.
§8.
Nadzér nad realizacjg przedmiotu umowy, o ktdrym mowa w § 1 sprawuje Pan ..., -

Koordynator projektu systemowego , Aktywna rodzina” Osrodka Pomocy Spofecznej
Gminy Lubawa.

§9.

1. W razie zaistnienia istotnej okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy,

2. Strony zastrzegaja sobie prawo jednostronnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia
w przypadku naruszenia istotnych postanowierr umowy przez drugg strone.

§ 10.
1. Strony ustalajg, ze obowigzujgcg formga odszkodowania stanowig kary umowne.
2.  Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:
e za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,10 % wynagrodzenia umownego za
kazdy dzien zwtoki,
e za nie wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci 10 % wartosci umowy,
3. Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcania naleznych kar umownych od Wykonawcy z jego
wynagrodzenia.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEISKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINDSL FUNDUSZ SPOLECTNY

Projekt ,,Aktywna rodzina” wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



10.

11.

§ 11.
Na podstawie umowy nr POKL.07.01.01-28-066/08-00 z dnia 15 lipca 2008r. dotyczacej realizacji
projektu systemowego ,Aktywna rodzina” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych beneficjentéw ostatecznych projektu w celu wykonania umowy
na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Upowaznienie Wykonawcy lub jego petnomocnika, stanowi zatacznik nr ..... do niniejszej umowy.

Wykonawca moze powierzyé przetwarzanie danych osobowych Beneficjentéw Ostatecznych swoim
pracownikom w celu wykonania zadan bedacych przedmiotem niniejszej umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca musi przestrzega¢ zasad wskazanych
w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajgce zbidr danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy,
posiadajgcy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych. Wzdér upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr .... do umowy.

Wykonawca musi prowadzi¢ ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych Beneficjentdw Ostatecznych projektu ,,Aktywna rodzina” w zwigzku z wykonywaniem
umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
w tajemnicy danych osobowych przez pracownikdw majacych dostep do danych osobowych
Beneficjentéw Ostatecznych projektu.

Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajacemu, Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il Stopnia) na kazde jej zadanie, informacji na temat przetwarzania wszystkich
danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikdéw obowigzkédw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu, Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia)
oraz Instytucji Zarzadzajgcej w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe,
dokonanie kontroli, w terminie wspdlnie ustalonym, nie pdzniejszym jednak niz 5 dni
kalendarzowych od dania powiadomienia Wykonawcy o zamiarze przeprowadzenia kontroli,
w celu sprawdzenia prawidtowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.
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12. W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego, Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca |l
Stopnia) lub Instytucje Zarzadzajagcg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Wykonawce
zobowigzan wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
rozporzadzenia lub niniejszej umowy, Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu, Instytucji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej Il Stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej dokonanie niezapowiedzianej
kontroli.

13. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
przeprowadzonych przez Zamawiajgcego, Instytucje Wdrazajagcg (Instytucje Posredniczacy
Il Stopnia) lub Instytucje Zarzadzajaca kontroli.

§12.

1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagajg zgody obu stron w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiej zmiany.

2. Dopuszczalne zmiany postanowien umowy mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) Termindw, szczegétowych harmonogramoéw realizacji poszczegélnych ustug,

b) uczestnikéw/uczestniczek szkolen,

c) zmiany ktérych nie mozina bylo przewidzie¢c na etapie prowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

3. Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem niewaznosci zmiana postanowien zawartej umowy oraz
wprowadzenie nowych postanowien do umowy niekorzystnych dla Zamawiajgcego, jezeli po ich
uwzglednieniu nalezatoby zmienic tres¢ oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba ze koniecznos$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§13.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 14.
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz dla
Wykonawcy oraz trzy egzemplarze dla Zamawiajgcego.

(Zamawiajgcy) (Wykonawca)
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Zat. Nr....
do Umowy Nr ..../2011 z dnia ......ceeeereeennne 2011r.

Lista Beneficjentow Ostatecznych —
GRUPA Il
korzystajacych w ramach projektu ,,Aktywna rodzina” w 2011r.
ze wsparcia: ,,Warsztaty wolontarystyczne”
—w ramach programu aktywnosci lokalnej

L.p. Imie i nazwisko Adres zamieszkania
1/
2/
3/
a4/
5/
6/
7/
8/
9/
10/
11/
(Zleceniodawca) (Wykonawca)
KAI{’ITAL LUDZKI UNIA EUROPEISKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINDSC FUNDUSZ SPOLECTINY

Projekt ,,Aktywna rodzina” wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Zat. Nr ....
do Umowy Nr ..../2011 z dnia ......cceceueueen. 2011r.

Lista Beneficjentow Ostatecznych —
GRUPA 1l
korzystajacych w ramach projektu ,,Aktywna rodzina”’ w 2011r.
ze wsparcia: ,,Warsztaty rownosci szans kobiet i mezczyzn”
—w ramach programu aktywnosci lokalnej

L.p. Imie i nazwisko Adres zamieszkania
1/
2/
3/
a4/
5/
6/
7/
8/
9/
10/
11/
(Zleceniodawca) (Wykonawca)
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HARMONOGRAM
swiadczenia ustug w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie - ,,Warsztatéow wolontarystycznych”
dla Beneficjentow Ostatecznych
projektu ,,Aktywna rodzina” w 2011r. w ramach programu aktywnosci lokalnej

Zakres przedmiotowy Grupa Miesigc realizacji przedmiotu zamdéwienia - ,,Warsztatéw wolontarystycznych”
w ramachprojektu ,,Aktywna rodzina” w 2011r.
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HARMONOGRAM
swiadczenia ustug w dziedzinie rozwoju osobistego w zakresie —
,,Warsztatow rownosci szans kobiet i mezczyzn”’
dla Beneficjentéw Ostatecznych
projektu ,,Aktywna rodzina’” w 2011r. w ramach programu aktywnosci lokalnej

Zakres przedmiotowy Grupa Miesigc realizacji przedmiotu zamdéwienia - ,,Warsztatéw réwnosci szans kobiet i mezczyzn”
w ramach projektu ,,Aktywna rodzina” w 2011r.
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