Zatgcznik Nr 7 do ,Polityki bezpieczehstwa
systemow informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych osobowych w Osrodku
Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa”

Dodatkowy zakres obowi gzkow
dla pracownikéw O $rodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa.

1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o bezpieczenstwo powierzonych mu do przetwarzania,
archiwizowania lub przechowywania danych zgodnie z obowigzujacg w Osrodku Politykg
Bezpieczenstwa oraz Instrukcjg zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych w szczegdlnosci:

a) chroni¢ dane przed dostepem os6b nieupowaznionych,

b) chroni¢ dane przed przypadkowym Ilub nieumyslnym zniszczeniem, utratg lub
modyfikacja,

¢) chroni¢ nosniki magnetyczne i optyczne oraz wydruki komputerowe przed dostepem
0s0b nieupowaznionych oraz przed przypadkowym zniszczeniem,

d) utrzymywac w tajemnicy powierzone identyfikatory, hasta, czestotliwos¢ ich zmiany
oraz szczegobty technologiczne systeméw takze po ustaniu zatrudnienia w Osrodku.

2. Zabrania sie pod rygorem odpowiedzialnosci stuzbowej i karnej:

a) ujawniac¢ dane —w tym dane osobowe zawarte w obstugiwanych systemach,

b) kopiowac bazy danych lub ich czesci poza przewidzianymi instrukcjg technologiczng
kopiami bezpieczenstwa,

c) przetwarzania danych w sposob inny niz opisany instrukcja technologiczna.



