Zat. nr 3

do Zarzadzenia nr 92/ 2008
z dnia 01 sierpnia 2008r
Kierownika Osrodka Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
PRZEZ OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ GMINY LUBAWA
O WARTOSCI - poni zej kwoty 14.000 euro

& 1.

Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez Osrodek
Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, finansowanych ze srodkéw publicznych wytgczonych, stosownie do art. 4
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) , spod jej rygorow, tj. o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych polskich rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Kurs euro stosowany na potrzeby niniejszego regulaminu jest tym samym kursem co
ogloszony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrbw na potrzeby zaméwien
publicznych.

Regulamin udzielania zaméwienh publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa w skali roku
nie przekracza rownowartosci kwoty 14.000 euro, zwany dalej Regulaminem, okresla
zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania w jednostce z pominieciem
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzega¢ przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Zakazuje sie dzielenia zamodwienia oraz zanizania wartosci zamowienia w celu unikniecia
stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielania zamoéwien publicznych
okreslonych ustawg Prawo zamowien publicznych.

. Wydatki publiczne moga by¢é ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo — finansowym.

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
rzeczowo-finansowy sporzadzany na okres jednego roku kalendarzowego,
uwzgledniajacy podziat na grupy i kategorie okreslone we Wspdélnym Stowniku Zamowien
(CPV) dostaw i ustug powtarzajacych sie okresowo.

& 2.

Podstawg obliczenia wartosci zamowienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa rzeczy lub
praw bedacych przedmiotem dostawy.

Podstawg obliczenia wartosci zamoOwienia na ustugi jest wartos¢ rynkowa $wiadczen
objetych zaméwieniem.

Podstawg obliczenia wartosci zamdwienia na roboty budowlane jest kosztorys
inwestorski sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 33 ust. 1
pkt. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$é
dostaw zwigzanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez
zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.

Wartos¢ rynkowa, o ktérej mowa w pkt.1 i 2, okresla sie na podstawie przecietnych cen

stosowanych w siedzibie zamawiajgcego lub w miejscu wykonania zamowienia.

Jezeli nie mozna obliczy¢ warto$ci zamoOwienia na podstawie realiow rynkowych

zamawiajacy moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych

katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie

okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajgcego:

a) faczna wartos¢ zamodwien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem ustalanego
w ustawie budzetowej

b) taczna wartos¢ zamowien, ktérych zamawiajacy zamierza udzielic w ciggu
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem
wartosci tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, jezeli jest on dluzszy niz 12 miesiecy,
z uwzglednieniem okresu, na ktéry zostanie zawarta umowa o0 udzielenie
zamowienia.

W przypadku wspdlnego prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia przez

dwaoch lub wigcej Wnioskujgcych wartoscig zaméwienia jest warto$¢ catlego zamoéwienia

wspoinego.

Jezeli Wnioskujacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych, wartoscig

zamodwienia jest faczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

& 3.

Decyzje 0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego z wytaczeniem
stosowania przepisOw ustawy Prawo zamdwien publicznych na zasadach opisanych
w niniejszym Regulaminie podejmuje Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy
Lubawa w oparciu o srodki finansowe planu finansowego.

Nie wyrazenie zgody przez Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa na
realizacje danego zamowienia powoduje zaniechania realizacji zamoéwienia.

& 4.

. Ustala sie nastepujace procedury udzielania zamowien publicznych:

1) zamowienia o wartosci ponizej 10.000 zt. brutto na podstawie zapotrzebowania,
stanowigcy ZAL ACZNIK Nr 1 do Regulaminu,

2) zamodwienia o wartosci powyzej 10.000 zt brutto, a ponizej 14.000 euro, na
podstawie wniosku 0 wyra zenie zgody na realizacj e zaméwienia , stanowiacy
ZAEL ACZNIK. Nr 2 do Regulaminu.

. Sporzadzone zapotrzebowania/wnioski podlegajg weryfikacji i akceptacji pod wzgledem

zgodnosci z planem zamoOwien publicznych przez pracownika odpowiedzialnego za
zamoOwienia publiczne w jednostce, gtdwnego ksiegowego.

& 5.

Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ nie przekracza 10.000 zt brutto, realizowane sg
samodzielnie przez komérki organizacyjne Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
(Dziaty), korzystajac z pomocy pracownika odpowiedzialnego za zamdwienia publiczne w
jednostce.

. Koordynator Dziatu merytorycznie odpowiedzialny jest za realizacje danego zamowienia i

wystepuje do Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa o zaakceptowanie
zapotrzebowania na realizacje zamowienia o wartosci ponizej 10.000 zt. brutto.



. Zapotrzebowanie, o ktérym mowa w 8 5, zawiera, co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia (ilosciowo — jakosciowy);

2) termin realizacji / wykonania zamowienia;

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia oszacowana na podstawie cen rynkowych.

. Obowigzkiem pracownika prowadzacego postepowanie jest bezstronne, obiektywne,
staranne, terminowe, zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa
przeprowadzenie postepowania.

. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci poni zej 10.000 zi. brutto rozpoczyna
zaakceptowane przez kierownika zamawiajgcego zapotrzebowanie.

. Pracownik prowadzacy postepowanie udziela zamoOwienia poprzez analiz e/rozeznanie
rynku umozliwiajacg wybdr najkorzystniejszej oferty.

Z przeprowadzonych czynnosci w postepowaniu sporzadza sie protokét rozeznania
rynku, stanowigcy ZALACZNIK Nr_3 do Regulaminu, dokumentujacy wybor
najkorzystniejszej oferty.

Calg dokumentacje z postepowania o0 zamowienie przekazuje sie do pracownika
odpowiedzialnego za zamoéwienia publiczne w jednostce, w celu wprowadzenia do
rejestru zamowien publicznych i przechowania.

& 6.

Procedure udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 10.000 brutto, a ponizej

rownowartosci kwoty 14.000 euro rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika Osrodka

Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa wniosek o0 wyraZzenie zgody na realizacje

zamOwienia o wartosci ponizej 14.000 euro, stanowigcy ZALACZNIK Nr 2 do

Regulaminu, ztozony przez Koordynatora Dziatu.

Whiosek, o ktorym mowa w § 4 Regulaminu, musi zawiera¢:

1) szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo — jakosciowy),

2) kod numeryczny Wspolnego Stownika Zamowien (CPV),

3) termin realizacji / wykonania zamowienia,

4) aktualng wartos¢ przedmiotu zamdwienia oszacowana na podstawie cen rynkowych,

5) przeliczenie wartosci zaméwienia ze ztotéwek na rownowartos¢ wyrazong w euro,
wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zaméwienia wraz z datg, kiedy
warto$¢ ta zostata ustalona.

Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ przekracza 10.000 zt brutto, a nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro, realizowane sg przez pracownika

odpowiedzialnego za zamowienia publiczne w jednostce, po otrzymaniu od Koordynatora

Dzialu, zaakceptowanego wniosku o wyrazenie zgody na realizacje zamoOwienia o

wartosci ponizej 14.000 euro.

& 6.

Dla zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
14.000 euro, przeprowadza sie:

1) Zapytanie ofertowe.

2) Wybdr oferty po negocjacjach.

Z przeprowadzonych czynnosci w postepowaniu w trybie Zapytania ofertowego /
Wyboru ofert po negocjacjach sporzadza sie pisemny protokdt, stanowigcy
ZAF ACZNIK Nr 4 do Regulaminu.

. Cala dokumentacja z postepowania o zamoOwienie publiczne przechowywana jest u
pracownika odpowiedzialnego za zaméwienia publiczne w jednostce.

& 7.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Kkieruje sie zapytanie do
wybranych przez siebie Wykonawcow.
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Zapytanie ofertowe (ZALACZNIK Nr 5- wzor) do Regulaminu kieruje sie drogg pisemng

(pocztg), elektroniczng Ilub faxem. Wpykonanie tych czynnosci powinno byc¢

udokumentowane i wigczone do dokumentacji postepowania.

Do zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢ wzor oferty, stanowigcy ZALACZNIK Nr 6 do

Regulaminu, ktérg wypetni Dostawca lub Wykonawca.

Zamowienia w zapytaniu ofertowym mozna udzieli¢, jezeli przedmiotem zamowienia sg

dostawy, ustugi lub roboty budowlane, a zapytanie skierowano do takiej liczby

Wykonawcéw, aby zapewnié konkurencyjnos¢. Nie mniej jednak niz do trzech.

Zabrania sie kierowania zapytan ofertowych do dostawcow lub wykonawcow, ktorzy

wczesniej wykonali zamdwienia z nienalezytg starannoscig, w szczegolnosci:

1) nie wykonali zamdéwienia w umowionym terminie z przyczyn lezacych po stronie,

2) dostarczyli towary o niewfasciwej jakosci,

3) nie wywigzywali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

4) wykonana ustuga obarczona bytla wadg powodujacg koniecznos¢é poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe skfada oferte zgodnie z wymaganiami

okreslonymi przez Zamawiajgcego.

Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena.

Sposéb oceny oferty wg kryterium — cena oferty:

Kof = Kn / Koc x 100 pkt

Kof — wartos¢ punktowa oferowanej ceny oferty

Kn — najkorzystniejsza (najtansza) oferta cenowa (brutto)
Koc — cena w ofercie ocenianej (brutto)

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach mozna zastosowac inne, wymierne kryteria
oceny ofert, jezeli wynika to ze specyfiki danego zamowienia, w szczegolnosci:

1) okres gwarancji,

2) warunki serwisu,

3) termin wykonania,

Mozna zrezygnowaé¢ z kryteridw innych niz cena wprowadzajgc warunki, jakie winni
spehi¢ dostawcy lub wykonawcy w szczegolnosci:

1) ustali¢ zadany okres gwarancji,

2) ustali¢ zadane warunki serwisu

3) ustali¢ wymagany termin wykonania

Najkorzystniejszg ofertg jest oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia.

W przypadku zastosowania wiecej niz jednego kryterium oceny ofert — ceny, ocena
kazdej oferty winna zosta¢ dokonana na podstawie tego samego wzoru
uwzgledniajgcego ustalone wagi kazdego z kryteriow oceny.

W przypadku zastosowania kryterium uznaniowego (jak jakos¢, walory uzytkowe itp.)
punktacja winna by¢ przyznawana przez zespot sktadajacy sie co najmniej z trzech osob.
Wykonawca moze zlozy¢ oferte osobiscie, przestaé pocztg, pocztg internetowg (e-
mailem) lub faxem. Przyjmuje sie, ze Wykonawca moze ziozy¢ swojg oferte na innym
druku niz wystany do niego. Istotne, aby jego oferta zawierata elementy skiadowe
zawarte na druku oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Przed przystgpieniem do oceny ztozonych ofert, osoby wykonujace czynnosci sktadajg
Oswiadczenie o bezstronno $ci, stanowigce ZAL ACZNIK Nr 7 do Regulaminu.
Zamawiajacy rozstrzyga postepowanie, gdy zostala ztozona, co najmniej jedna wazna
oferta.

W przypadku, gdy cena najnizszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji i
zlozenie ofert dodatkowych. Negocjacje prowadzi sie z Wykonawcami, ktérzy ztozyli
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wazne oferty. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokél. Po
przeprowadzonych negocjacjach Wykonawcy moga ztozy¢ oferty dodatkowe.
Zamoéwienia dokonuje sie u Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

W przypadku uzyskania dwdéch identycznych najkorzystniejszych ofert, kontrahenci
zostang poproszeni o ztozenie ofert dodatkowych lub zaproszeni do dodatkowych
negocjacji.

Zamowienia nalezy udziela¢ w formie pisemnej.

Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokét zamowienia publicznego,
stanowigcy ZALACZNIK Nr_4 do Regulaminu, ktory przedstawia sie Kierownikowi
Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa do zatwierdzenia.

& 8.

Wybdr oferty po negocjacjach to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy

udziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zaproszenie do negocjacji Zamawiajacy kieruje drogg pisemng (poczta), elektroniczng

lub faksem.

Zamowienia w trybie wyboru oferty po negocjacjach mozna udzieli¢, jezeli zachodzi co

najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) z przyczyn technicznych lub zwigzanych z ochrong praw autorskich wskazane jest
aby dostawy, ustugi lub roboty budowlane $swiadczone byly przez tego samego
wykonawce, ktéremu wczesniej udzielono zaméwienia,

2) wykonanie zamOwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego lub uzupelniajagcego i suma zamowienia podstawowego i
dodatkowego/uzupetniajgcego netto nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoOwien publicznych (tekst
jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655),

3) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

4) jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi dostepne tylko u jednego
Wykonawcy,

5) w dwéch postepowaniach prowadzonych w trybie zapytania ofertowego nie
wytoniono Wykonawcy,

Przed przystapieniem do negocjacji z Wykonawcg osoby wykonujgce czynnosci skltadajg

Oswiadczenie 0 bezstronnosci.

Celem negocjacji jest ustalenie warunkéw realizacji przedmiotu zamowienia.

Z przeprowadzonych negocjacji nalezy spisa¢ protokét bedacy podstawg do ziozenia

oferty przez Wykonawce.

Z przeprowadzonego postepowania sporzgdza sie protokdt zamowienia publicznegqo,

stanowigcy ZAt ACZNIK Nr_4 do Regulaminu, ktory przedstawia sie Kierownikowi

Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa do zatwierdzenia.

&9.

Jezeli wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 3.500 zt brutto to nie ma obowigzku
stosowania niniejszego Regulaminu.

Na pisemny wniosek osoby prowadzgcej postepowanie w szczegOlnie uzasadnionych
przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania
niniejszego Regulaminu.

Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania wczesniejszej zgody
kierownika jednostki na odstgpienie od stosowania regulacji w nim zawartych, uprawnia
kierownika jednostki do zastosowania regulaminowych $rodkéw stuzbowych,
a w przypadku powstania strat i szkdéd do ich dochodzenia na drodze prawnej, w
stosunku do oséb, ktére je spowodowaty.

Zmiany do poszczegdélnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga byc¢
dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen kierownika jednostki.



Zataczniki do Regulaminu:

1) Zat Nr 1- Zapotrzebowanie - zamoéwienie publiczne o wartosci ponizej 10.000 zi. brutto.

2) Zal. Nr 2- Wniosku o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia 0 wartosci powyzej
10.000 zt brutto, a ponizej 14.000 euro.

3) Zat Nr 3- Protokét rozeznania rynku, w zwigzku z zaméwieniem publicznym o wartosci
ponizej 10.000 z} brutto.

4) Zal. Nr 4- Protokét z przeprowadzonych czynnosci w postepowaniu w trybie Zapytania
ofertowego / Wyboru ofert po negocjacjach.

5) Zal. Nr 5 - Zapytanie ofertowe.
6) Zat. Nr 6 - Wzér oferty
7) Zat. Nr 7 - Oswiadczenie o bezstronnosci

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej

Gminy Lubawa

Adam Roznerski

Fijewo, dnia 01-08-2008r.
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Zat. Nr 1
do Regulamin udzielania zamowien
publicznych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa o
wartosci — ponizej kwoty 14.000
€uro

piecze¢ zamawiajacego
ZAPOTRZEBOWANIE

na realizacj @ zamowienia publicznego o warto  $ci poni zej 10.000 ziotych brutto-  z
wyt gczeniem stosowania przepiséw ustawy prawo zamowie N publicznych -
- (ustawy Pzp)

Nazwa komarki organizacyjnej (DZIatl)  .....eoeeeeieiiiiiiii et e e e e e

Rodzaj zamoéwienia: (dostawa, ustuga lub robota budowlana) ...........ccccceeeeeviiiiiiiee e
Podstawa wyt gczenia: art. 4 pkt 8ustawy Pzp.

Uzasadnienie faktyczne wylgczenia: Warto$¢ zamowienia nie przekracza 14 000 euro.

Przedmiot zaméwienia: ( szczeg6towy opis)

KOD PCV: glOWNY:..uviiiiiiiiiiee e , dOdAtKOWE. ....cciiiiiiie e
Zaméwienie uj ete w rocznym planie zaméwie n publicznych: TAK / NIE
Kryteria OCeNY: CEeNA -.......eeiiieeeeiiiiiiiiieie e 90, INNE....eeieiiiiieee e e %
Termin realizacji zamowienia:  0d ........ coovvciieeeiiiee e, Ouei e
Szacowana warto $¢ zamowienia:
* Bez podatku VAT /Netto/ .......coooiiiiiiiiiiiiiiiiieis zi,
o Stawka podatku VAT ... %
o Wartos$¢ podatku VAT ......oovievee e zt
* Cena brutto z podatkiem VAT .......ccccccevviiinenniiinnenn, zt
e Szacowana warto $§¢ przedmiotu zamOwienia bez podatku VAT przeliczona na euro

................................................................................. euro

Osoba dokonuj aca ustalenia warto $ci zaméwienia ............cccccvvveveeeeeeiieiicnnnn, dnia:........ccccvvneen.
e Podstawa prawna ustalenia wartosci zamoéwienia:
-wartos¢ zamoéwienia ustalona zostata w oparciu o art. .......... 2 ustawy Pzp,

+ Podstawa faktyczna  ustalenia  wartosci zamodwienia, zgodnie z  zalagczong
informacja/kosztorysem inwestorskim®: kalkulacja kosztéw w oparciu o $rednie ceny ustug

Warunki dotycz gce wykonawcy (wymagane uprawnienia lub koncesjeiz  ezwolenia,
doswiadczenie, kwalifikacje pracownikéw, wymagane ubez pieczenia, urz gdzenia itp.):

Mozliwo $¢ zatrudnienia podwykonawcow: * TAK /NIE

Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy: * TAK/NIE



14. Wymagane wadium: * TAK/ NIE
15. WYSOKO SE€ Kar UMOWNYCRN & ettt e e et e e e
16. Osoba upowa zniona do kontaktOw z WYKON@WCamMi  ........ccooccuuiiiiiiiriee e ee e e e e e

17. Uzasadnienie Z10 ZENIA WNIOSKU:  ...u..iiiiiiiiii e e et e et e e e e e et e e e e e e et e s e s s eesbassessesssnbanseeenens

data i podpis osoby sktadajgcej wniosek

Stanowisko w sprawie wydatkowania srodkéw publicznych na podstawie art. 45 ust. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.)
ustawy o finansach publicznych.

data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Akceptacja kierownika jednostki:

FIBWO, AN woviiiiiiic e e e e e a e —————

data i podpis Kierownika jednostki

1 wartos¢ zaméwienia przeliczona wg kursu zamieszczonego w Rozporzadzeniu Prezesa RM

2 wskaza¢ odpowiedni przepis ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Pzp.
-dla rob6t budowlanych - art. 33 ust. 1 pkt 1 lub 2
-dla ustug lub dostaw powtarzajacych sie okresowo lub zaméwien udzielanych na okres nieokreslony - art. 34 w zaleznosci
od dokonanego wyboru,
-dla ustug lub dostaw — art. 32 ust . 1

3 whioskujacy zobowigzany jest zataczy¢ dla rob6t budowlanych kosztorys inwestorski, a dla dostaw i ustug informacije we
wniosku lub dokument/notatke, okreslajacy co najmniej sposob obliczenia wartosci zamoéwienia wraz z podaniem wszystkich
elementéw sktadajacych sie na te warto$é, sporzadzony przez osobe ustalajgcg warto$¢ zamowienia.



Zat. Nr 2
do Regulamin udzielania zamowien
publicznych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa o
wartosci — ponizej kwoty 14.000
€uro

piecze¢ zamawiajacego

WNIOSEK

O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJ E ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTO SClI

10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.

10.

11.

poni Zej 14.000 euro z wytgczeniem stosowania przepisow USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (USTAWY PZP)

Nazwa komarki organizacyjnej DZIiatu)  .....cc.veviiiieiiee e e e e e e

Rodzaj zamoéwienia: (dostawa, ustuga lub robota budowlana) ...........cccccceeeiiiiieeieeiiiee e
Podstawa wyt gczenia: art. 4 pkt 8ustawy Pzp.
Uzasadnienie faktyczne wylgczenia: Warto$¢ zamowienia nie przekracza 14 000 euro.

Przedmiot zaméwienia: (zat. Nr 1 do wniosku, szczegotowy opis)

KOD PCV: glOWNY:..eviiiiiiiiiiee e , dOAtKOWE. ....cciiiiiiiee e
Zaméwienie uj ete w rocznym planie zaméwie n publicznych: TAK / NIE
Kryteria oceny oferty:  cena -.........ccceeecvvvvveeneenennnnn, 90, INNE...ovviiieieeee e e ————— %
Termin realizacji zamowienia:  0d ........ coovvciveeeiiiee e, Ouei e
Szacowana warto $¢ zamdwienia:
* Bez podatku VAT /Netto/ .......coooiiiiiiiiiiiiiiiieeiis zi,
e Stawka podatku VAT ......ccooveeiiiiiiieeeeee e %
e Wartos$¢ podatku VAT ......oevivveeiiii e zt
» Cena brutto z podatkiem VAT .......cccccciiiiiiiiiiiiiieeen. zt
e Szacowana warto $¢ przedmiotu zamOwienia bez podatku VAT przeliczona na euro

......................... euro
Osoba dokonuj aca ustalenia warto $ci zaméwienia ..........ccccccvvveeeereeniiniiinnnn, dnia:.......ccccevennen.

» Podstawa prawna ustalenia wartosci zamoéwienia:
-warto$¢ zaméwienia ustalona zostata w oparciu o art. .......... % ustawy Pzp,

« Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamOwienia, zgodnie z  zalaczong
informacja/kosztorysem inwestorskim®: kalkulacja kosztéw w oparciu o $rednie ceny ustug

Warunki dotycz ace wykonawcy (wymagane uprawnienia lub koncesjeiz  ezwolenia,
dos$wiadczenie, kwalifikacje pracownikéw, wymagane ubez pieczenia, urz gdzenia itp.):

. Mozliwo $¢ zatrudnienia podwykonawcow: * TAK /NIE

. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy: * TAK/NIE



20. Wymagane wadium: * TAK/ NIE
21. WYSOKO $€ Kar UMOWNYCRN & ..ooiiiiiiiii et r et e e e e e e e s e s s et e e e e e e e s e e s e e snnrenreeeeee s
22. Osoba upowa zniona do kontaktdw z WYKONAWCAMI  ....eeeeeieeeriiiiciiiiir e e e e e e

23. Uzasadnienie zlo ZENIia WNIOSKU:  ....cooiveiiii e e e s e e e e s e e s e b s e e s eeerens

24. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie poSt  @POWANIA .........oeuuieiieiiiie et e

ZAL ACZNIKI:
1)Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia

2)Kalkulacja przedmiotu zamowienia
3)Istotne postanowienia umowy

data i podpis osoby skladajgcej wniosek

Stanowisko w sprawie wydatkowania srodkéw publicznych na podstawie art. 45 ust. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.)
ustawy o finansach publicznych.

data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Akceptacja kierownika jednostki:

FIBWO, ANIA iviiiiiiiiiiii i eeee e e e e —————

data i podpis Kierownika jednostki

1 warto$¢ zamowienia przeliczona wg kursu zamieszczonego w Rozporzadzeniu Prezesa RM
2 wskaza¢ odpowiedni przepis ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Pzp.
-dla rob6t budowlanych - art. 33 ust. 1 pkt 1 lub 2
-dla ustug lub dostaw powtarzajacych sie okresowo lub zaméwien udzielanych na okres nieokreslony - art. 34 w zaleznosci
od dokonanego wyboru,
-dla ustug lub dostaw — art. 32 ust . 1

3 whioskujacy zobowigzany jest zataczy¢ dla rob6t budowlanych kosztorys inwestorski, a dla dostaw i ustug informacije we
wniosku lub dokument/notatke, okreslajacy co najmniej sposéb obliczenia wartosci zamoéwienia wraz z podaniem wszystkich
elementow sktadajacych sie na te wartosé, sporzadzony przez osobe ustalajacg warto$¢ zamowienia.

10



Zat. Nr 1

do Whniosku o rozpoczecie
postepowania zamoéwienia
publicznego ponizej 14.000 euro

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamoéwienia:

data i podpis osoby sporzadzajacej wniosek
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Zat Nr 2

do Whniosku o rozpoczecie
postepowania zamoéwienia
publicznego ponizej 14.000 euro

KALKULACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Roboty budowlane:

- powyzej 5 150.000 euro - kosztorys inwestorski wykonany przez osobe posiadajaca
specjalistyczne uprawnienia;

— ponizej 206.000 euro — tabela elementéw scalonych lub kosztorys uproszczony wykonane przez
osobe posiadajaca specjalistyczne uprawnienia;

wykonane w terminie 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

Dokumentacja projektowa — szacunkowa wycena wg standardéw SZWPP.

Dostawy:
Wykaz wartosci jednostkowych przygotowany w oparciu o ceny rynkowe przedmiotu zamowienia lub

w oparciu 0 wartosc poprzedniego udzielonego zamoéwienia wykonane

w terminie 3 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

Przedmiot CPV j-m. ilosé Wartosé Wartos¢ | Stawka | Warto$¢ Cena
zamowienia jednostkowa | taczna | podatku | podatku taczna
bez podatku bez VAT VAT z
VAT podatku (zH (zH podatkiem
(zh VAT VAT
(zh (zh
Ustuaqi:

Szacunkowa kalkulacja przedmiotu zamoOwienia przygotowana w oparciu o ceny rynkowe przedmiotu
zamOwienia lub w oparciu o warto$¢ poprzedniego udzielonego zamoéwienia wykonane w terminie 3

miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

Kalkulacje nalezy przygotowaé z uwzglednieniem zakresu wykonywanej ustugi, czestotliwosci jej

wykonywania, okresu wykonywania.

data i podpis osoby sporzadzajacej wniosek
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Zat. Nr 3

do Whniosku o rozpoczecie
postepowania zamoéwienia
publicznego ponizej 14.000 euro

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Przedmiot umowy:

WYSOKOSE Kar UMOWNYCN: ...t e e e e e e e e e e e e e e ae e e e

Inne istotne postanowienia umowy:

data i podpis osoby sporzadzajacej wniosek
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Zat. Nr 3

do Regulamin udzielania zamowien
publicznych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa o
wartosci — ponizej kwoty 14.000
euro

Fijewo, dnia ...........ccccvvveeee 200...r.

Protokot rozeznania rynku
w zwi azku z udzieleniem zamowienia publicznego o warto  $ci poni zej 10.000 zt brutto/14.000
euro, udzielone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z  dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwie n
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)

1. Przedmiot ZAmMOWIENIA C.eeeeeee e

2. Wymagane warunki realizacji zamoéwienia

1) SPOSOD rEANIZACH: ...eeiieeeiiiii e e ,
2) TerMIN FEAIIZACH: .iieevvruuuie i i e e et i ettt e e e e e et e e e e e et et et e e e e e e e et e aa e e eeeeeeeeastaa s aeeeeeeeeseanes ,
3) MIEJSCE MEALIZACT: ..o ,
4) SPOSOD 1 terMIN ZAPRALY: ...ooiiiiiiiite e e e a e e ,
Y I TA L= L0 [ S0 1= = [ PSPPSR ,
6) Inne elementy zwigzane z realizacjg ZamOWIENIA: ...........eeeiiieiiiiiiiiiiiiee e ,

3. Zestawienie dokonanego rozeznania rynku potencja  Inych wykonawcéw w Lubawie
i okolicy

Lp. | Nazwa Adres inr Oferowana | Termin Warunki Sposéb

oferenta tel. oferenta | cenaw zt realizacji gwarancji i termin

zaptaty

1 2 3 4 5 6 7

1.
2.
3.
4.

4. W wyniku rozeznania na rynku wnioskuje sie o udzielenie zamowienia Wykonawcy:

Sporzadzit: .....eveeiiiiiee Data ......ccccoeees Zatwierdzit: ......ccceeeiiiineen Data...................
(podpis i stempel ) ( podpis i stempel)

14



Zat. Nr 4

do Regulamin udzielania zamowien
publicznych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa o
wartosci — ponizej kwoty 14.000
euro

Fijewo, dnia........cccoooiiiiiiiin

PROTOKOL
z przeprowadzonego zamowienia publicznego
ktérego warto $€ nie przekracza wyra zonej w ztotych rownowarto  $ci kwoty 14.000 euro
w trybie Zapytania ofertowego / Wyboru oferty po ne  gocjacjach*

1 Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Wartos¢ zamodwienia oszacowano W dniu ............ccccceeevnnnnnns na kwote ................ co

stanowi rownowartosc ............... euro (leuro=........... zb) na podstawie ............oeeeeeeieiiiiens

W ANIU e zwrécono sie do ...... nizej wymienionych wykonawcow
z zapytaniem ofertowym:

O PP

(Nazwa Wykonawcy/Dostawcy i adres)
TP
R

(Nazwa Wykonawcy/Dostawcy i adres)

* Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie *(wtasciwe podkreslic).

4. W terminie do dnia...................... do godz. ......ccevevvvieeennnn, wplynely nastepujgce oferty:
Kryteria oceny ofert

Nr oferty Nazwa i adres wykonawcy Cena brutto inne wagi

1

2/

3/

5. Oferty nierozpatrzone:

Nr oferty Nazwa i adres wykonawcy Uzasadnienie

6. Informacja o prowadzonych negocjacjach:

Nr oferty Nazwa i adres wykonawcy Uzasadnienie

15




7. W wyniku analizy ofert wnioskuje sie o0 udzielenie przedmiotowego zamdodwienia
Wykonawcy:

9. Postepowanie ProWAAZIE: ..........uevviiiiiiiiiie e

(data i podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika jednostki)
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Zal. Nr 5

do Regulamin udzielania zamowien
publicznych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa o
wartosci — ponizej kwoty 14.000
euro

(Nazwa i adres Wykonawcy/Dostawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) zwracamy sie z zapytaniem ofertowym
0 cene dostaw/ ustug /robo6t budowlanych

= Y4 0 =1L = T I o3

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Niniejsze zapytanie nie jest zapytaniem o cene w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo
zamdwieh publicznych. Postepowanie nie podlega przepisom Prawo Zamowien
Publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwieh
Publicznych (Dz.U. z 2007r., nr 223, poz. 1655) ze wzgledu na wartos¢ zamoéwienia
oszacowang ponizej 14.000 euro. Postepowanie o udzielenie zamowienia bedzie
prowadzone w trybie uproszczonym w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Opis przedmiot ZaAMOWIENIA .....ccccceieieiiiiie it eraeaanebeeeeaeeeaeesrererenenes

4. Termin realizacji ZAMOWIENIA  ......ooiiiieii e r e e e eeeeeeeeen

5. Kryteria oceny ofert: a)cena-. ..........ccccceeeeiieiineennn, %0, INNE: v, %

0. IStotNe WarunKi ZAMOWIENIA  .ovuiieerieii et e e et e et e e et e et e et e e e e e eeaa e eeenserareeenraees

7. Sposoéb przygotowania oferty:

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,OFERTA" .

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub diugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez wiasciciela lub
osobe upowazniong. W przypadku skladania oferty w siedzibie zamawiajgcego osobiscie lub
poczta na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,Zapytanie ofertowe na-.............ccccceeevicnninnnnnnns
Nie otwierac¢ przed dniem.............. ,godz. .............



8. Miejsce itermin zlo zenia oferty:

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia...........cccvvvvvevvnnne. (o oo 20
Oferte ztozy¢ mozna osobiscie u Zamawiajgcego pok.......... , poczta, pocztg elektroniczng na
adresS......oooeeiiie lub faksem pod Nr........cccevveviiiviiiiiiiiiienee.

9. Termin zwi gzania ofert:
(cereenn dni) od daty okreslajgcej termin skiadania ofert.

10. Informacje dotycz ace wynagrodzenia:

Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w
terminie do 14 dni po podpisaniu Protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia i dostarczenia
faktury, z konta Zamawiajgcego na konto Wykonawcy.

11. Wyjas$nienie i modyfikacja zapytania ofertowego:

a) Przed uplywem terminu skiadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze zmodyfikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali zapytanie
ofertowe.

b) Zamawiajagcy moze zamkngC postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez
Zamawiajgcego.

12. Wybor najkorzystniejszej oferty:

a) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, podajac nazwe firmy i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny.

12. Informacje o formalno $ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu realizacji dostawy

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony pisemnym
zawiadomieniem, przez Zamawiajgcego.

13. Pozostate informacje dotycz ace udziatu w post epowaniu:

a) Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
b) Wykonawcy majg prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra musi obejmowaé catosé
zamowienia.

(Imie i nazwisko, stanowisko)
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Zat. Nr 6

do Regulamin udzielania zamowien
publicznych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa o
wartosci — ponizej kwoty 14.000
euro

(Pieczatka oferenta)

(Nazwa, adres Zamawiajacego)

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamdéwienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
Publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz.1655), a dotyczacego:

(wpisa¢ przedmiot zamowienia )

skladamy oferte nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za CeNE NELO...........ueeviieeiiiiiiiiiiie e e cireeeee e e e e e zk
Obowiazujacy podatek VAT ....... R zt.
CeNA DIULIO e zt.
Stownie:

*W tym (dotyczy robét budowlanych):

stawka roboczogodziny kosztorysowej netto................. zi/r-g,
narzut kosztow posrednich (Kp)..........cccccoeeeeeeee . %odRiS,
narzut kosztow zysku (2)...... ............ % od R +Kp(R), S+Kp (S).

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym,
warunki.

3. Oswiadczamy, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP e

(Podpis osoby upowaznionej)

*dotyczy rob6t budowlanych
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Zatk. Nr 7

do Regulamin udzielania zamowien
publicznych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa o
wartosci — ponizej kwoty 14.000
euro

(Piecze¢ Zamawiajacego)

NI SPrawy........ceeeeeeeeiiieeeieiinnnn.

OSWIADCZENIE
w sprawie bezstronno S$ci

Oswiadczam, ze nie pozostaje z Wykonawcami, kt6rzy uczestniczg w postepowaniu —Nr
] o] = 1Y A w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze

budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

(podpis-czytelnie imie i nazwisko)

Fijewo, dnia......ccccoooiiii e,
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