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,»Aktywna rodzina”
Projekt systemowy wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 2013, Priorytet VI, Dziatanie 7.1,
Poddziatanie 7.1.1 Rozwéj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej

Fijewo, dnia 24 -07-2000r.

PP. 341-78/09

ZAMAWIAJACY:

OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ GMINY LUBAWA
14-260 LUBAWA, FUEWO 73

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla przedmiotu zamowienia:

Przeprowadzenie ustug szkolenia komputerowego
dla Beneficjentow Ostatecznych
projektu systemowego pn. ,,Aktywna rodzina”

Przedmiot zamdwienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
> Kod gtowny:

80000000-4 —Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
> Kod uzupetniajacy:

80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego



1. ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
14-260 Lubawa, Fijewo 73

Nr Tel.: 089/ 645-54-39

Nr fax.: 089/645-54-39

e-mail: pp@gopslubawa.pl

www: www.gopslubawa.4bip.pl
REGON: 510027257, NIP: 744-13-00-019

Godziny urzedowania :
* poniedziatek 8.00 — 16.00
e wtorek — pigtek 7.00 — 15.00

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

,Zapytanie ofertowe” na realizacje zamodwienia ponizej 14.000 euro, ktére nie jest
zapytaniem o cene w rozumieniu przepiséw ustawy- Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2007r., nr 223, poz. 1655 z pdin. zm.). Postepowanie prowadzone
bedzie w zwigzku obowigzujacymi ,,zasadami konkurencyjnosci”, z wytgczeniem
czesciowym stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspoétfinansowane
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

4.1.Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 30 godzin UStUGI SZKOLENIA
KOMPUTEROWEGO dla grupy 15 oséb, Beneficjentéw Ostatecznych projektu
pn. ,,Aktywna rodzina” biorgcych udziat w projekcie w ramach ,,Programu Aktywnosci
Lokalnej”.

4.2. Zakres przedmiotowy ustugi: nabycie podstawowych zasad obstugi komputera m.in.
podstawy pracy z programem Microsoft Word , zarzadzanie zasobami systemu, edycja
i formatowanie dokumentdow, obstuga sieci Internet, w tym: komunikacja sieciowa i
poczta e-mail, zasady dziatania przegladarki, stron www.

4.3. Termin realizacji ustugi: sierpien — wrzesien 2009r.

5. Wymagania Zamawiajacego w ramach ustugi:
1) Miejsce realizacji ustugi: pomieszczenia Centrum Aktywnosci Lokalnej w tazynie,
2) Wykonawca jest zobowigzany do dbania o porzadek w pomieszczeniach oddanych do
korzystania na cele realizacji ustugi szkoleniowej, w czasie zajec¢ i po ich zakoriczeniu,
3) Za wszelkie szkody powstate w pomieszczeniu w czasie trwania zaje¢ odpowiada
Wykonawca, ktéry zobowigzany jest do bezzwtocznego naprawienia ich we wtasnym
zakresie,



4) Wykonawca podczas realizacji ustugi jest zobowigzany do zagwarantowania

uczestnikom szkolenia:

a) materiatédw szkoleniowych oznakowanych w logotypy UE, POKL, EFS,

b) sprzetu niezbednego do nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia (m.in. sprzetu
komputerowego).

5) W ramach przedmiotu zamdwienia nalezy ubezpieczy¢ uczestnikdw od nastepstw
nieszczesliwego wypadku powstatych w zwigzku ze szkoleniem (kserokopia polisy
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem nalezy przekazaé Zamawiajgcemu przed
rozpoczeciem warsztatow, kurséw, szkolenia),

6) W przypadku wystgpienia wypadku sporzadzenie protokotu okolicznosci i przyczyn
wypadku z udziatem uczestnika szkolenia,

7) Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia list obecnosci (potwierdzanie obecnosci
za pomocg wtasnorecznego czytelnego podpisu), a takze rejestrowania i niezwtocznego
zgtaszania Zamawiajgcemu najpdzniej w nastepnym dniu wszystkich nieobecnosci
uczestnikéw szkolen lub rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania
pod rygorem odmowy zaptaty za szkolenie tych osdb,

8) Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu kopie list obecnosci
Beneficjentdéw Ostatecznych niezwtocznie po zakonczeniu szkolenia,

9) Po zakonczeniu kursu komputerowego jego uczestnicy otrzymajg zaswiadczenie o
ukoniczeniu kursu zgodnie z Rozp. MEN z dnia 03-02-2006r. w sprawie uzyskania
i uzupetnienia przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci spotecznych
i zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31 poz. 216) oraz certyfikatu
potwierdzajagcego ukonczenie kursu z kolorowymi logotypami: Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego,

10) Kopie okreslonych w pkt. 8 dokumentéw Wykonawca jest zobowigzany przekazaé
Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od ukoriczenia poszczegdlnych szkolen,

11) Kurs komputerowy powinien zakonczy¢ sie egzaminem ze zdobytej wiedzy teoretycznej
i praktycznej. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego na co najmniej trzy dni wczesniej
o dacie i godzinie oceny koricowej uczestnikéw szkolenia,

12) Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia pomieszczen, w ktérych realizowane sa
ustugi szkoleniowe w ramach projektu oraz materiatdw szkoleniowych zgodnie z
Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki zamieszczanymi na stronie internetowej: www.efs.gov.pl lub
www.mrr.gov.pl lub www.funduszestrukturalne.gov.pl

6. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

6.1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja
warunki okredlone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —Prawo zamédwien
publicznych, tj.:

1) posiadajg  uprawnienia wymagane odpowiednimi przepisami do wykonywania
okreslonej w przedmiocie zamowienia dziatalnosci lub czynnosci,



2) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, w tym:

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

6.2. Ocena spetniania w/w warunkéw odbywacé sie bedzie na podstawie ztozonych przez
Wykonawce z ofertg oswiadczen i dokumentéw.

6.3. Kopie wymaganych dokumentéw nalezy sktadaé poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

6.4. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw w zaleznosci od ztozonych dokumentéw na
zasadzie ,, spetnia” - ,,nie spetnia”.

6.5. Zamawiajagcy wezwie Wykonawcédw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
oswiadczenn i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie chyba, Zze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

6.6. Wykonawca musi wykazaé spetnienie kazdego z warunkéw. Niespetnienie
ktoregokolwiek warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania.

7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIAtU W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU:

1) Oswiadczenia Wykonawcy, ze spetnia warunki okreslone przepisami art. 22 ust. 1
ustawy —PZP zgodnie z formularzem stanowigcym zatacznik nr 3 i 4 do ,,Zapytania
ofertowego”

2) Kserokopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem aktualnego odpisu z wtasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione
nie wczesniej niz 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) Kserokopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem aktualnego wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych wydanego przez Wojewddzki Urzad Pracy oraz innych —
wymaganych wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, wystawionego
nie wczesniej niz 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

4) Kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia, wymagane przez
odpowiednie przepisy prawne, do wykonywania okreslonej w przedmiocie
zamoéwienia dziatalnosci lub czynnosci.

8. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

8.1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg wytgcznie
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna

8.2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie (pisemnie, faksem, droga elektroniczng) do

Zamawiajgcego o przekazanie ,,Zapytania ofertowego”.

We whniosku nalezy podac:

1) nazwe i adres Wykonawcy,

2) nr telefonu i faksu, e-mail,

3) imie i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajagcym w sprawach
dotyczacych niniejszego postepowania.

»Zapytanie ofertowe” mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Osrodek

Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa, 14-260 Lubawa, Fijewo 73, w godzinach

urzedowania Zamawiajgcego.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie ,,Zapytania

ofertowego”. Pytania wykonawcéw muszg by¢ sformutowane na pismie.

Zamawiajacy udzieli niezwtocznie odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, ktorzy

otrzymali, pobrali ,,Zapytanie ofertowe”, chyba ze zapytania wptynety do

Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktu z Wykonawcami

jest : Dariusz Ismer — Koordynator Projektu Tel. 089/645-28-55 lub 512-083-004.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.
9.11.
9.12.

Oferty nalezy przygotowac zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
~Zapytania ofertowego”

Do oferty nalezy dotgczy¢ ,,Program ustugi szkolenia komputerowego” zgodnie z
formularzem stanowigcym zatacznik nr 5 do ,,Zapytania ofertowego”,

Wykonawcy przedstawiajg oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w ,,Zapytaniu
ofertowym”.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelng
technika.

Dokumenty i oSwiadczenia dotgczone do oferty majg by¢ w formie oryginatéw lub
kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania firmy na zewngtrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany
winny by¢ parafowane przez osobe lub osoby podpisujgce oferte.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione w sposdéb czytelny.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb
trwaty, zapobiegajgcy dekompletacji zawartosci oferty.
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13.

9.13. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 14 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jednolity Dz. U. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.), wéwczas informacje te dla
bezpieczestwa Wykonawcy muszg by¢ odrebnie opakowane i oznakowane napisem
,,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” celem zachowania przez Zamawiajgcego
tajemnicy.

9.14. Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub oswiadczen nie stanowigcych
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwe] konkurencji
spowoduje ich odtajnienie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje podwykonawstwa.
Oferty alternatywne nie bedg brane pod uwage.

MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT:

13.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy
Lubawa, 14-260 Lubawa, Fijewo 73, do dnia 30 lipca 2009 roku do godz. 9.00.

13.2. Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym
na Zamawiajgcego z dopiskiem:

,,Oferta — przeprowadzenie ustuga szkolenia komputerowego
w ramach projektu pn. ,,Aktywna rodzina”.

13.3. Na kopercie oprécz opisu jw. nalezy zamiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

13.4. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert, zostang
Wykonawcom zwrécone bez otwierania.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

14.1. Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

14.2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, Zamawiajacy moze do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

16.

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium w niniejszym postepowaniu.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

16.1. Cene oferty stanowié bedzie kwota brutto za 1 uczestnika szkolenia, okreslona na
podstawie zestawienia kosztéw, stanowigcego zatacznik nr 2 do ,,Zapytania
ofertowego” i wpisana w formularzu oferty za poszczegdlne czesSci zamdwienia.

16.2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie sktadniki kosztéw zwigzanych z
wykonaniem zamdwienia (materiaty szkoleniowe, egzamin, ubezpieczenie NNW itp.).

16.3. Cena oferty musi byé podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT.




17.

18.

19.

16.4.

16.5.

Wszystkie ceny okreslone w formularzach ofertowych nalezy poda¢ z doktadnoscig do
dwdéch miejsc po przecinku.
Cena oferty powinna uwzgledniaé ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY:

17.1.

17.2.

17.3.

Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
e Cena oferty — 100 %
Sposéb oceny oferty wg kryterium — cena oferty:
Wc=Cn:Cbhx100
Wc — wartos¢ punktowa oferowanej ceny oferty
Cn — najkorzystniejsza (najtansza) oferta cenowa (brutto) za szkolenie 1 osoby
Cb — cena w ofercie ocenianej (brutto) za szkolenie 1 osoby

Oferta, ktéra sumarycznie uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw, zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

WARUNKI UMOWY:

18.1.

18.2.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszego ,,Zapytania ofertowego” oraz danych zawartych w ofercie.

Wstepne postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktéry stanowi zatacznik A
do ,,Zapytania ofertowego”.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

Zamawiajacy zawrze pisemng umowe z Wykonawca, ktéry spetni wszystkie warunki
udziat w postepowaniu, a ztozona przez Niego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

Zawiadamiajgcy powiadomi o wyniku postepowania przesytajagc  pisemne
zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, ktoérzy ztozyli oferte.

W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana
Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia stosownej umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji na realizacje zaméwienia.
Negocjacje prowadzi sie z Wykonawcami, ktdorzy ztozyli wazne oferty.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokét. Po przeprowadzonych
negocjacjach Wykonawcy mogg ztozy¢ oferty dodatkowe.

W przypadku uzyskania dwéch identycznych najkorzystniejszych ofert, kontrahenci
zostang poproszeni o ztozenie ofert dodatkowych lub zaproszeni do dodatkowych
negocjacji.

Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez
Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy — Prawo zamdwien
publicznych oraz Kodeksu cywilnego.



20. INTEGRALNA CZESC NINIEISZEGO ,, ZAPYTANIA _OFERTOWEGO” _ STANOWIA
NASTEPUJACE ZAtACZNIKI:

e Zat.Nr1- Formularz ofertowy,

e Zat. Nr 2 - Formularz cenowy (zestawienie kosztéw),

e Zat. Nr 3- Formularz o$wiadczenia dotyczacego spetniania przez wykonawce warunkéw
okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy Pzp.,

e Zat. nr 4 - Formularz o$wiadczenia dotyczacego spetniania przez wykonawce warunkéw
okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp.,

e Zat. nr 5 - Formularz — ramowy program szkolenia,

e Zat. A - Projekt umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamdwien.

Podpis Przewodniczacego
Komisji Przetargowe;j:

Dariusz Ismer

Zatwierdzit:

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa

Adam Roznerski

e ,,Zapytanie ofertowe” zamieszczono w siedzibie Zamawiajacego w dniu 27-07-2009r.

* ,,Zapytanie ofertowe” zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego www.gopslubawa.4bip.pl w dniu 27-07-2009r.




