KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA [N

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ EEPJSEECE%?\]KYl :* . *:
,Ztoty Zakatek to Ztotowo”

projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 -2013, Dziatanie 7.3 — Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej integracji

Fijewo, dnia 02-06-2009r.
PP.341-45/09

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zamoOwienia ponizej 14.000 euro, na przeprowadzenie warsztatow garncarskich - formy
wsparcia, realizowanej w ramach projektu ,Ztoty zakatek to Ztotowo” dla Beneficjentéw Ostatecznych
projektu (mieszkarnncow wsi Ztotowo w Gminie Lubawa).

1. ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
14-260 Lubawa, Fijewo 73
Nr Tel.: 089/ 645-54-39
Nr fax.: 089/645-54-39
E-mail: pp@gopslubawa.pl
Strona internetowa BIP: www.gopslubawa.4bip.pl
REGON: 510027257,  NIP: 744-13-00-019
Godziny urzedowania :
* poniedziatek 8.00 — 16.00
* wtorek — pigtek 7.00 — 15.00

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze zapytanie nie jest zapytaniem o cene w rozumieniu przepiséw ustawy- Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007r., nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.)
i nie podlega przepisom tej ustawy - zgodnie z art. 4 pkt. 8, ze wzgledu na warto$é
zamodwienia oszacowang ponizej 14.000 euro. Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku
obowiazujacymi ,,zasadami konkurencyjnosci”, w oparciu o Zarzadzenie Nr 92 / 2008
Kierownika O$rodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa z dnia 01 sierpnia 2008r w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, zasad postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych oraz organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkéw
cztonkédw Komisji przetargowej prowadzgcej postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego w Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa.

3. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspéifinansowane
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

a) Przygotowanie, organizacja i prowadzenie 30 godzin zegarowych warsztatéw
garncarskich dla Beneficjentéw Ostatecznych projektu zgodnie z ustalonym programem
i harmonogramem,

b) Adresaci warsztatow: dzieci, mtodziez, dorosli (mieszkanicy wsi Ztotowo),

c) Miejsce realizacji: Ztotowo (Swietlica socjoterapeutyczna),

d) Tematyka prowadzonych warsztatéw powinna obejmowac podstawowe wiadomosci
i umiejetnosci rekodzielnicze z zakresu tradycyjnych rzemiost, z wykorzystaniem gliny
garncarskiej jako podstawowego materiatu tworczego oraz kota garncarskiego.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

. Czerwiec — Lipiec 2009r.

Szczegotowy termin rozpoczecia warsztatéw oraz szczegdétowy harmonogram zajeé bedzie
ustalony po wyborze Wykonawcy.

6. WYMAGANIA WZGLEDEM WYKONAWCY:
1) W postepowaniu mogg wzigc¢ udziat Wykonawcy, ktérzy posiadaja:

a) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, wymagane
stosownymi przepisami,

b) doswiadczenie w pracy z opisang grupg Beneficjentdw Ostatecznych,

c) doswiadczenie w realizacji podobnych zadan w projektach spotecznych,

d) doswiadczenie w realizacji podobnych zadan w ramach projektéw dofinansowanych
z EFS,

e) niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj.
* kadrg posiadajgcq doswiadczenie, kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne do

realizacji przedmiotu zamowienia,

* sprzetem, materiatami niezbednymi do realizacji warsztatow,

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie na podstawie

dokumentoéw i oSwiadczen okreslonych w punkcie 7 ,,Zapytania ofertowego”.

2) Wykonawca jest zobowigzany do starannej i nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia
oraz prowadzenia odpowiedniej dokumentacji z nim zwigzanej m.in. list obecnosci, kart
zajec itp.,

3) Wykonawca jest zobowigzany do wspodtpracy z Osrodkiem Pomocy Spotecznej w zakresie
realizacji przedmiotu zamowienia.

7. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1) W celu potwierdzenia spetnienia warunkow okreSlonych w pkt. 6 wykonawca
zobowigzany jest ztozyé wraz z ofertg nizej wymienione oswiadczenia i dokumenty:
2) W celu potwierdzenia spetniania warunkow -posiadania uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci okreslonych w pkt. 6, Wykonawca sktada nastepujace
dokumenty:




a) kserokopie za zgodnos¢ z oryginatem aktualnego odpis z wtasciwego rejestru
lub

b) kserokopie za zgodnos$¢ z oryginatem zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

wystawione nie wczesniej niz 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia,
wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

a) wykaz niezbednych do wykonania narzedzi, urzadzen, materiatéw jakimi dysponuje
Wykonawca — zatacznik nr 2,

b) wykaz oséb, ktére bedy wykonywaé zamodwienie lub bedg uczestniczy¢ w
wykonaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji i
doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takie zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci wedtug - zatacznika nr 3,

Zadane dokumenty i o$wiadczenia winny by¢ sktadane w formie oryginatu lub kserokopii

poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce,

8. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1) Oswiadczenia, wnioski i zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem, mailem,

2) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego,

3) Zamawiajacy niezwtocznie udzieli Wykonawcy wyjasnien, jednoczesnie przekazujgc tresc
wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono ,,Zapytanie ofertowe”, bez
ujawniania zrodta zapytania,

4) Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktu z Wykonawcami
w godz. 8.00 -14.00 jest :

* Dariusz Ismer — Koordynator Projektu Tel.089/645-54-39 lub 0512-083-004.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT,

3) Do ofert musi by¢ zatgczony ,,Ramowy program warsztatéow garncarskich” na 30h zajeg,

4) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci,,Zapytania ofertowego”,

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Oferta oraz zatgczniki
wymagajg podpisu i pieczeci o0séb uprawnionych do reprezentowania firmy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi,

4) Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb
trwaty, zapobiegajgcy dekompletacji zawartosci oferty,

6) Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 14 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.
U. Nr 153 poz1503 ze zm.), wowczas informacje te dla bezpieczenstwa Wykonawcy musza
by¢ odrebnie opakowane i oznakowane napisem ,, TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” celem
zachowania przez Zamawiajgcego tajemnicy,




10. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy
Lubawa - pokéj nr 17, do dnia 12 czerwca 2009 roku, do godz. 9.00,

2) Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego - Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy
Lubawa — pokéj nr 17, w dniu 12 czerwca 2008 roku o godz. 9.15,

3) Oferty nalezy ztozy¢é w zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym na
Zamawiajgcego z dopiskiem:

,,Oferta — \Warsztaty garncarskie. Zloty zak gtek to Ztiotowo” - nie otwierac przed
12-06-2009r., godz. 9.15

4) Na kopercie oprécz opisu jw. Nalezy zamiescié¢ nazwe i adres Wykonawcy,

5) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed okreslonym w pkt.10.1 terminem sktadania ofert,

6) Powiadomienie powinno znajdowac sie w zamknietej, opieczetowanej kopercie i
oznaczone dodatkowo napisem ,,Zmiana" lub ,,Wycofanie”,

7) Do powiadomienia o wycofaniu oferty musi byé zatagczony dokument, z ktérego wynika
prawo osoby podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

8) Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu
sktadania ofert,

9) Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert, zostang
Wykonawcom zwrécone bez otwierania,

10) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

11) Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firm) oraz
adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoéwienia i warunkdw ptatnosci zawartych w ofertach,

12) Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1) Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoéwienia facznie z kosztami sprzetu, materiatéw, honorarium instruktora,

2) Podstawe wyliczenia ceny oferty stanowi —-FORMULARZ OFERTOWY ZAMOWIENIA,
stanowigcy - zatacznik nr 1 do niniejszego ,,Zapytania ofertowego”

12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAt SIE PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:

1) Oceny ofert bedzie dokonywata wg nastepujgcego kryterium:

. Cena brutto ustugi za 1h warsztatéow - 100 %

2) Sposoéb oceny oferty wg kryterium — cena oferty:
Wc=Cn:Cbx 100



Wc — wartos$é punktowa oferowanej ceny oferty
Cn — najkorzystniejsza (najtansza) oferta cenowa (brutto)
Cb — cena w ofercie ocenianej (brutto)
3) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizsza cene
(cena - 100%),
4) W przypadku uzyskania dwoch lub wiecej identycznych najkorzystniejszych ofert,
Wykonawcy zostang zaproszeni do negocjacji i ztozenia dodatkowych ofert,
5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji w sytuacji, gdy oferta Wykonawcy
odbiegac bedzie od zatozen budzetowych projektu.

13. INFORMACIJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang wszyscy bioracy udziat w postepowaniu
poinformowani przez Zamawiajgcego,

2) Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamoéwienia publicznego w terminie 3 dni od
daty zawiadomienia o wyborze oferty,

3) Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zgtosi sie do
siedziby Zamawiajgcego celem podpisania umowy w terminie wskazanym w
zawiadomieniu o wyborze oferty.

14. ZAMAWIAJACY INFORMUJE, ZE:
1) Przewiduje podpisanie z Wykonawcg umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia,
2) Po wyborze wykonawcy Zmawiajacy podejmie dyskusje i uzgodnienia w celu
odpowiedniego uszczegdtowienia warunkdw realizacji zamdwienia.

15. INTEGRALNA CZESC NINIEJSZEGO ,,ZAPYTANIA OFERTOWEGO” STANOWIA NASTEPUJACE
ZAtACZNIKI:
e Nr1-Formularz ofertowy,
* Nr 2- Wykaz niezbednych do wykonania narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
Wykonawca,
*  Nr3-Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia,

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa

Adam Roznerski

e, Zapytanie ofertowe” zamieszczono w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 04-06-2009r.

e ,,Zapytanie ofertowe” zamieszczono na stronie internetowej www.gopslubawa.4bip.pl Zamawiajgcego w dniu 04-06-2009r.




