Zatacznik nr 3a

do Zarzadzenia Nr 2/POKL/09

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
z dnia 4 maja 2009r. w sprawie wprowadzenia systemu
zarzadzania projektem ,,Aktywna integracja
w Rozentalu”.

OPIS
KOMUNIKACIJI 1 INFORMACII
w projekcie ,,Aktywna integracja w Rozentalu”

1. Zarzadzanie systemem komunikacji i informacji w projekcie ,,Aktywna integracja w Rozentalu”
odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wytycznymi krajowymi i Unii Europejskiej w
zakresie EFS, POKL.

2. W system komunikacji i informacji projektu wchodzg:

1) System komunikacji i informacji zewnetrznej- ktérego zasady, procesy zostaty okreslone w
Zarzadzeniu Nr 4/POKL/08 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa z dnia
4 maja 2009r. w sprawie wprowadzenia Strategii informacyjno-promocyjnej projektu pod
nazwgq ,,Aktywna integracja w Rozentalu” wspoétfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

2) System komunikacji i informacji wewnetrznej — ktdrego zasady zostaty okreslone w
niniejszym dokumentem.

3. W procesie komunikacji i informacji projektu uczestnicza:

1)Instytucja Posredniczaca — Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego (ROPS —
Olsztyn),

2) Pracownicy OPS Gminy Lubawa:
a) Kierownik — nadzér merytoryczny,
b)Gtowny ksiegowy- nadzér finansowy,
c)Cztonkowie Zespotu projektowego:
e Koordynator projektu — Dariusz Ismer (pracownik socjalny),
e Ksiegowy projektu — Katarzyna Kazmierska (podinspektor),
* Asystent — Karolina Kaminska (aspirant pracy socjalnej),
*  Pracownik socjalny — Dorota Nidzworska.
3)Partnerzy projektu:
a) Partner projektu:

e Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Lokalnych z/s w Nowym MiesScie Lubawskim,
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b)Partnerzy spoteczni:
e Rada Sotecka w Rozentalu,
¢ Ochotnicza Straz Pozarna w Rozentalu,
e Szkota Podstawowa w Rozentalu,
e Parafia Rzymsko-Katolicka w Rozentalu,
e Ludowy Zespot Sportowy w Rozentalu,
4)Beneficjenci ostateczni projektu oraz ich otoczenie (m.in. sgsiedzi, cztonkowie rodzin).

4. Nadzér merytoryczny nad realizacjg projektu, w tym nad systemem komunikacji i informacji
projektu, sprawuje Kierownik OPS.

5. Za koordynacje dziatan informacyjnych w ramach systemu komunikacji i informacji odpowiedzialny
jest Koordynator projektu.

6. System komunikacji i informacji opierac sie bedzie na nastepujacych dziataniach:
1)Komunikacja bezposrednia w formie ustnej,
2)Systematyczne spotkania Zespotu projektowego,
3)Przekazywanie informacji kanatem formalnym — fakty i decyzje (pisma),

4)Przekazywanie informacji kanatem nieformalnym —wyjasnienia i interpretacje (notatki stuzbowe
z przeprowadzonych rozméw m.in. telefonicznych),

5)Dbatos¢ o poprawny odbidr informacji, czy dotarta, czy zostata zrozumiana zgodnie z intencja,
czy otrzymano informacje zwrotna,

6)Spotkania organizacyjno-informacyjne z BO projektu oraz otoczeniem (sporzgdzanie
protokotow).

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa

Adam Roznerski
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