Zatacznik nr 2a

do Zarzadzenia Nr 2/POKL/09

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
z dnia 4 maja 2009r. w sprawie wprowadzenia systemu
zarzadzania  projektem , Aktywna integracja w
Rozentalu”.

OPIS
STRUKTURY ZADANIOWE)
projektu ,,Aktywna integracja w Rozentalu”

. Nadzér merytoryczny nad realizacjg projektu oraz pracg Zespotu projektowego, ktory
odpowiedzialny jest za zarzgdzanie projektem, sprawuje Kierownik OPS, uprawniony do
podejmowania wszelkich czynnosci w imieniu Gminy Lubawa.

. Nadzodr finansowy nad realizacjg projektu sprawuje Gtéwny ksiegowy OPS.
. Projekt ,,Aktywna integracja w Rozentalu” realizowany jest w partnerstwie:
1)Partner projektu:
e Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Lokalnych z/s w Nowym Miescie Lubawskim,
2)Partnerzy spoteczni:
a)Rada Sotecka w Rozentalu,
b) Szkota Podstawowa w Rozentalu,
c)Ochotnicza Straz Pozarna w Rozentalu,
d)Parafia Rzymsko-Katolicka w Rozentalu,
e) Ludowy Zespdt Sportowy w Rozentalu,
na podstawie zawartych porozumien dotyczacych partnerskiej wspotpracy przy realizacji projektu.

. Osiggniecie zaktadanych celow, rezultatéw projektu dokonane zostanie poprzez realizacje
nastepujgcych zadan:

1)ZADANIE 1-,,Zarzadzanie projektem”

2)ZADANIE 2-,,Promocja projektu”

3)ZADANIE 3-,,Animacja spoteczna”

. W ramach ZADANIA 1 -,,Zarzadzanie projektem” beda prowadzone dziatania obejmujgce m.in.:

1) Zarzadzanie projektem przez Zespét Projektowy powotany zarzgdzeniem kierownika OPS
przez caty okres realizacji, w sktadzie:

1)Koordynator projektu —Dariusz Ismer (pracownik socjalny),
2)Ksiegowy projektu — Katarzyna Kazmierska (podinspektor),
3)Asystent — Karolina Kaminska (aspirant pracy socjalnej),

4)Pracownik socjalny — Dorota Nidzworska.
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2) W pracach Zespotu projektowego beda braé¢ udziat w miare wystepujacych potrzeb
pracownicy OPS zaangazowani w realizacje projektu oraz przedstawiciele partneréw
projektu,

3) Za zarzadzanie oraz prace Zespotu bedzie odpowiedzialny Koordynator,
4) Do obowigzku Zespotu projektowego bedzie nalezato m.in.:
a) Wdrozenie procedur organizacyjnych zarzgdzania projektem,
b) Otwarcie i prowadzenie rachunku (subkonta),
c) Zapewnienie realizacji poszczegdlnych dziatan i zadan,
d) Prowadzenie: rekrutacji, promocji, monitoringu, ewaluacji,
e) Przygotowanie sprawozdan i rozliczen finansowych z realizacji projektu,
f) Archiwizacja dokumentacji i archiwizacji projektu,

g) Przygotowanie dokumentacji i przeprowadzenie postepowania zamdwien publicznych
na zakup materiatéw, ustug na potrzeby projektu, zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych oraz Zarzadzeniem Nr 92 / 2008 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa z dnia 01 sierpnia 2008r w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, zasad postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych oraz
organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkdow cztonkdw Komisji przetargowej
prowadzgcej postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego w Osrodku Pomocy
Spotecznej Gminy Lubawa,

5) Szczegdétowy zakres obowigzkéw cztonkéw Zespotu projektowego w zakresie realizacji
projektu w ramach Zadania 1-,Zarzqdzanie projektem” okreslajg zakresy czynnosci do
umow o prace.

6. W ramach ZADANIA 2 -,,Promocja projektu”:

1) Prowadzone bedg przez caty okres realizacji projektu dziatania promocyjno-informacyjne z
wykorzystaniem narzedzi okreslonych w wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 4/POKL/08
Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa z dnia 4 maja 2009r. Strategii
informacyjno-promocyjnej projektu pod nazwq ,,Aktywna integracja w RozZentalu”
wspoifinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

2) Szczegdtowy zakres obowigzkéw cztonkdéw Zespotu projektowego w zakresie realizacji
projektu w ramach Zadania 2 -,,Promocja projektu” okreslajg zakresy czynnos$ci do uméw
0 prace.

7. W ramach ZADANIA 3-,,Animacja spoteczna”:

1) Udziat 100 osdb, z grupy docelowej dla Dziatania 7.3 Szczegétowego Opisu Priorytetow
PO KL, tj.: mieszkancy wsi Rozental:

a) posiadajgcy statusu BO, w szczegolnosci: dzieci, mtodziez w wieku 15-25 lat, osoby
niepetnosprawne, dfugotrwale bezrobotne, korzystajgce ze $wiadczen pomocy
spotecznej, osoby 50 +,

b) osoby zatrudnione zagrozone wykluczeniem spotecznym (rodzina BO, otoczenie osdb
wykluczonych spotecznie).
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2) Zostanie przeprowadzony blok cyklicznych dziatan i zaje¢ na rzecz integracji spotecznej i
zawodowej 0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym obejmujacy:

a)warsztaty artystyczne (80h),

b)warsztaty sportowe (skate-park) (80h),

c)warsztaty aktywnosci lokalnej (30h: 2edycje x 15h),

d)Klub Kulinarnych Podréznikéw (80h),

e)warsztaty graffiti (40h),

f)imprezy integracyjno-aktywizacyjne: Letni Piknik Skateparkowy, Festyn Animacyjny,
g)Wyjazd integracyjny do Teatru w Olsztynie,

h)Wyjazd integracyjny na basen w Ostrdodzie.

3) Szczegotowy zakres obowigzkéw cztonkéw Zespotu projektowego w zakresie realizacji
projektu w ramach Zadania 3 ,,Animacja spoteczna” okreslajg zakresy czynnosci do uméw
0 prace.

8. Dokumentacja:

1) Pisma, faktury i inne dokumenty, a dotyczace projektu dekretuje Kierownik OPS Gminy
Lubawa (podczas jego nieobecnosci wyznaczony zastepca),

2) Wszystkie pisma wychodzgce podpisuje Kierownik OPS Gminy Lubawa (podczas jego
nieobecnosci wyznaczony zastepca),

3) Dokumenty dotyczace wdrazania i realizacji projektu przygotowywane sg w jezyku polskim
w formie papierowej i elektronicznej, zapisane na dyskietce lub CD-ROM,

4) Sposéb prowadzenia, obiegu dokumentacji projektu prowadzi sie zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 110/2008 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa z dnia 31 grudnia
2008 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa,

5) Sposdéb archiwizacji i przechowywania dokumentacji projektu prowadzi sie zgodnie z
Zarzgdzeniem Nr 109/2008 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa z dnia
31 grudnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji organizacji i zakresu dziatania
archiwum Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa.

Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Lubawa

Adam Roznerski
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