Zatacznik nr 1a

do Zarzadzenia Nr 2/POKL/09

Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
z dnia 4 maja 2009r. w sprawie wprowadzenia systemu
zarzadzania projektem ,,Rakowice — integracja na
aktywna nute”.

OPIS
STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ ZESPOtU PROJEKTOWEGO

1. Projekt ,,Rakowice — integracja na aktywng nute” Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Lubawa
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.3 Inicjatywy lokalne na rzecz
aktywne] integracji zarzadzany jest przez Zespdt Projektowy powotany oddzielnym
zarzadzeniem kierownika OPS przez caty okres jego realizacji.

2. Nadzér nad realizacjg projektu i pracg Zespotu projektowego sprawuje Kierownik OPS,
uprawniony do podejmowania wszelkich czynnosci w imieniu Gminy Lubawa.

3. Nadzér finansowy nad realizacjg projektu sprawuje Gtowny ksiegowy OPS.
4. Zespot projektowy stanowig:
1)Koordynator projektu- Ewa Wataszek (aspirant pracy socjalnej),
2)Ksiegowy projektu — Renata Galinska (gtowny ksiegowy),
3)Asystent — Anna Majewska (aspirant pracy socjalnej),
4)Pracownik socjalny — Marta Tetmer.
5. Projekt realizowany jest w partnerstwie:
1)Partner projektu:
e Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Lokalnych z/s w Nowym Miescie Lubawskim,
2)Partnerzy spoteczni:
a)Rada Sotecka w Rakowicach,
b)Ochotnicza Straz Pozarna w Rakowicach,
c)Ludowy Zespot Sportowy w tgzku.

6. Za zarzgdzanie projektem oraz prace Zespotu projektowego odpowiedzialny jest Koordynator
projektu, a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczony przez Kierownika OPS cztonek
Zespotu.

7. Zespot odpowiedzialny jest za wiasciwa i nalezytg realizacje projektu,
8. Do podstawowych zadan Zespotu nalezy m. in.:
1) Wdrozenie i skoordynowanie procedur organizacyjnych projektu,
2) Otwarcie i prowadzenie oddzielnego rachunku (subkonta) dla srodkéw EFS,
3) Zapewnienie realizacji poszczegdlnych dziatan i zadan projektu,
4) Prowadzenie: rekrutacji, promocji, monitoringu, ewaluacji projektu,

5) Przygotowywanie rozliczenia projektu, w tym sktadanie wniosku o ptatnos¢,
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6) Przygotowywanie sprawozdan, raportéw z realizacji projektu,

7) Przygotowanie dokumentacji i przeprowadzenie postepowan zamoéwienn publicznych
zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych na zakup: materiatdow, ustug, sprzetu,
wyposazenia itp.

Szczegdtowy zakres obowigzkéw cztonkdéw Zespotu projektowego realizujgcego  projekt
okreslajg zakresy czynnosci do umow o prace.

Zespot na biezgco wspotpracuje z Kierownikiem OPS, pracownikami OPS oraz partnerami
projektu w celu nalezytej jego realizacji.

W swoich dziataniach, Zespét kieruje sie zasadami spojnosci, przejrzystosci, fachowosci i
dialogu. Dziata w sposob otwarty, zmierzajgcy ku osiggnieciu zaktadanych celéw i rezultatow
projektu.

Tryb pracy Zespotu projektowego:
1) Zespot obraduje na spotkaniach,
2) Spotkania Zespotu odbywajg sie nie rzadziej niz raz na miesigc,

3) Spotkania Zespotu zwotuje, organizuje oraz prowadzi Koordynator projektu lub osoba go
zastepujaca,

Z spotkania Zespotu sporzgdzany jest protokoét, ktéry zawiera:

1) numer protokotu,

2) termin posiedzenia,

3) liste obecnosci cztonkdw Zespotu,

4) przedmiot omawianych spraw, dziatar oraz podjetych decyzji,

5) inne istotne elementy spotkania (np. uwagi, komentarze Zespotu).

6) Protokdt, zatwierdzony przez cztonkéw Zespotu obecnych na spotkaniu oraz Kierownika
OPS, archiwizuje Koordynator projektu.

Prace Zespotu prowadzone sg zgodnie z celami i misja Projektu oraz obowigzujgcymi
przepisami krajowymi oraz UE, w tym wytycznymi Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W pracach Zespotu moga brac¢ udziat pracownicy OPS bezposrednio zwigzani z realizacja
projektu oraz w miare wystepujgcych potrzeb przedstawiciele partneréw projektu.
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